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Resepolicy for Botkyrka

Omfattning

Resepolicyn géller alla anstéllda och fortroendevalda i Botkyrka kommun. Po-
licyn géller for alla resor som gors i tjdnsten och for alla resor som finansieras
av kommunen. For sponsring av verksamhet som kan innebéra resor ska istl-
let kommunens policy om sponsring tilldmpas.

Syfte

e Effektivisera anvindning av skattemedel pa ett klokt sétt gédllande resor.
Endast for verksamheten nodvéndiga resor ska genomforas.

e Minimera klimatpaverkan frdn Botkyrka kommuns tjdnsteresor och de resor
kommunen finansierar samt att n kommunens klimatmal.

e Skapa forutsittningar for ett kostnads- och resurseffektivt resande.

e Bidra till att skapa en trygg och sdker arbetsmiljo och minska de negativa
effekterna pé folkhilsan.

e Vara en forebild och visa vigen mot ett klimatsmart och energieffektivt
Botkyrka.

Att resa i tjansten

¢ [Ibland behdver vi inte resa for att motas. Anvind istéllet digitala moten.

e For de korta resorna - ga eller cykla.

e Anvind kollektiva fardmedel framfor bil.

e Vid bilresor anvénd i prioritetsordning - kommunens verksamhetsbilar
/bilpoolsbilar, hyrbil eller taxi beroende pd andamalet med resan. Samék
nér det dr mdjligt. Resor med egen bil i tjdnsten kommer endast i undan-
tagsfall att erséttas av kommunen.

e Vilj tag fore flyg pa resor i Sverige upp till och med Kramfors.

Att finansiera resor inom ramen for verksamheten

¢ Botkyrka kommuns verksamhet ska ske inom Botkyrka kommuns geogra-
fiska omréde i forsta hand.

e Endast da det finns starka skél som talar for att verksamheten bor bedrivas
pa annan plats ska s ske. Sddana exempel kan vara nir Socialndmndens
verksamhet kriaver det for att uppna bast resultat inom ramen f6r sina insat-
ser, ndr internationella utbyten sker inom ramen for utbildningsverksamhet
eller annat talar for att utbildning behover bedrivas delvis utanfér kommu-
nen. Vidare kan det finnas inslag i verksamheten som av sin karaktér kré-
ver att de utovas 1 andra kommuner.

BOTKYRKA
KOMMUN

@

Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA | Bes6k Munkhattevigen 45
Tel 08-530 610 00 | www.botkyrka.se | Org.nr 212000-2882 | Bankgiro 624-1061




e Resor ska foretradesvis ske till platser som ligger sa néra som mojligt for
det aktuella syftet och som det gér att ta sig till med kollektivtrafik.

e Om det ar av betydande vérde for verksamheten att anordna t ex plane-
ringsdagar utanfor kommunen kan sa ske.

Beslutande instans

I Botkyrka ansvarar respektive ndmnd for att fatta beslut om resor som sker
inom EU/EES (dvs det ska inte delegeras). For resor utanfor EU/EES ska alltid
kommunstyrelsen fatta beslut. Kommunens upphandlade resebyra ska anvin-
das for bokning av resa.

For resor inom Sverige men utanfor Botkyrka bor de 1 de flesta fall kunna ses
som ren verkstéllighet och hanteras av aktuell chef. I de fall det dr ndgot sir-
skilt som gor att det handlar om ett beslut om en resa kan det 16sas antingen via
delegation eller nimndsbeslut.

Ansvar

Alla anstéllda och fortroendevalda ansvarar for att policyn tillimpas och att re-
sorna gors sa klimatanpassade och kostnadseffektiva som mgjligt. Cheferna
ansvarar for att medarbetarna kinner till och foljer innehallet i policyn. Che-
ferna ska skriftligt godkénna varje flygresa som medarbetarna gor.

Medféljande reseledare

I den mén det krévs reseledare pa en resa ska sérskilt beslut om det fattas.
Varje reseledare ska ha ett tydligt uttalat syfte pd resan. I regel finns inte anled-
ning att ha mer én en reseledare pa plats. Om sirskilda fall kan ndmnden eller
kommunstyrelsen (gillande utomeuropeiska resor) besluta om att fler 4n en re-
seledare ska folja med.

Uppfoljning
Varje forvaltning ansvarar for uppfoljning av resepolicyn samt rapporterar till
respektive namnd. Policyn ska foljas upp varje ar.



