Informationshanteringsplan Tullinge kommundelsnamnd -

Samhallsbyggnadsforvaltningen
| Kolumn | Begrepp  Forklaring |  Ytteriigare information |

A,B,CochD

Strukturenhet

Beskrivning av Strukturenhet (A, B, C
och D) finns nedan

A

Verksamhetstyper
(V1)

VT 1. Ledning VT 2. Verksamhetsstod VT 3.
Karnverksamhet

VT 1. Ledning: utbvas i alla tre
verksamhetstyper och pa alla nivaer.
Ledning kraver verksamhetsstod pa alla
nivaer.

VT 2. Verksamhetsstod: kravs i alla tre
verksamhetstyper. Verksamhetsstod
kraver ledning pa alla nivaer.

VT 3. Kdrnverksamhet: &r alltid unik.
Karnverksamhet kraver ledning och
verksamhetsstod pa alla nivaer.

Verksamhetsomrade
(vo)

VO ardelav VT

VO é&r beskrivning av verksamheter pa hog
niva, i kommunala sammanhang vanligtvis
kopplade till uppdrag enligt lag.

Processgrupp (PG)

PG &r del avVO

PG ar férening av sammanhéngande
processer eller PG &r
nedbrytning/underindelning

av verksamhetsomrade

Process

Enkel process (med x antal aktiviteter)
eller processmiljé som kan besta av
parallella

processer, del- och underprocesser

Processnamn

Namn pa pocesserna som finns i
strukturenhet ovan

Handlingstyp

Vilken sorts handling/information ar det
frdgan om? T ex protokoll, avtal, remiss.

Informationstyp ar ett samlingsbegrepp
for handlingar/information av en viss sort,
t.ex.

protokoll fran méten, remisser eller avtal.

Hantering

Pa vilken plats eller i vilket
verksamhetssystem forvaras
handlingen/handlingarna/informationen
fram till arkivering? T ex parm, nararkiv,
skap, verksamhetssystem. Vilka handlingar
ska diarieforas i arendehanteringssystem.

Nar informationen ska bevaras ar det
viktigt att notera var informationen
férvaras. Se dven 'Bevaras'.

Med diarieforing menas registrering for
att garantera allménhetens ratt att fa
tillgang till allmanna handlingar.




Huvudregeln &r att en allman handling
som har kommit in eller uppréttats hos
myndighet ska registreras utan
droéjsmal,om handlingen inte under
forutsattning halls ordande pa annat satt
enligt Informationshaneringaplanen.
Registret ska innehalla uppgifter om -
Diarienummer/Arendenummer, datum
nar handlingen

inkom eller upprattades -avsandare
/mottagare.

Ansvarig Vilken roll/enhet/avdelning/forvaltning ar
ansvarig for hanteringen av en viss
informationstyp?

Sekretess Innehaller Sekretess betyder forbud att roja en
handlingen/handlingarna/informationen uppgift, vare sig det sker muntligen (det vi
uppgifter som inte kan lamnas ut utan brukar kalla tystnadsplikt) eller genom att
prévning? en allman handling ldmnas ut eller pa

nagot annat satt. Detta innebar en
begransning i ratten att ta del av allménna
handlingar. Dessa begransningar aterfinns
i offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) eller lag som denna hanvisar
till. Sekretessbelagd information kraver en
saker hantering for att vara

skyddad.

Innehaller Forekommer i En personuppgift ar all slags information

Personuppgifter handlingen/handlingarna/informationen som direkt eller indirekt kan hanfoéras en

(GDPR) personuppgifter? Observera att dven om det | fysisk person som ér i livet. Typiska

inte finns "ja" i kolumnen kan personuppgift
férekomma.

personuppgifter ar namn, adress, e-
postadress, telefonnummer,
mobiltelefonnummer, personnummer och
fotografier.

Info-sak. Klass

All information i BK’s verksamhet ska
sakerhetsklassas. Resultatet av
sakerhetsklassningen ska registreras i
verksamhetssystemet KLASSA.

Informationssakerhetsklassningen utfors
sd att erforderliga skyddsatgarder kan
implementeras i processer och stodsystem
som hanterar informationen.
Informationssakerhetsklassningen ar
grundlaggande for att kunna sakerstalla
att

informationen hanteras korrekt.

Bevaras/Gallras

Skall
handlingen/handlingarna/informationen
sparas for all framtid? Nar far
handlingen/handlingarna/informationen
gallras?

Med bevara menas att informationen
beddms ha ett sddant véarde att de ska
sparas och finnas tillganglig for alltid eller
under sa lang tid som majligt.
Handlingarna ska vardas sa att de




tillgodoser ratten att ta del av allmanna
handlingar, behovet av information for
rattskipningen och forvaltningen, samt
foskningens behov. Myndigheternas
bestand av allmdnna handlingar ar en del
av det gemensamma kulturarvet

Gallring &r att forstora allmanna
handlingar eller uppgifter i allmdnna
handlingar. Det rdknas dven som gallring
om oOverforingen till annan databérare
leder till

— informationsforlust

—forlust av majliga
informationssammanstallningar

— forlust av sokmojligheter

—forlust av mojligheter att faststélla
informationens autenticitet.

For att allmanna handlingar ska fa gallras
kravs ett gallringsbeslut.
Arkivmyndigheten

M Tillkommunarkivet ~ Nar ska handlingen/handlingar/information | Allmdnna handlingar som ska bevaras ska
overldamnas till kommunarkivet? levereras till kommunarkivet.
N IT-system | vilket system infomationen hanteras.
Anmarkning Kompletterande uppgifter

Arbetsmaterial

Kan rensas nar de inte langre behévs. Arbetsmaterial &r handlingar/information som tillkommit som tillfalligt
stod under handlaggningen av ett drende, t.ex. utkast, noteringar och sammanfattningar infor presentationer.
Dessa ar inte allmanna handlingar och ska rensas bort nadr verksamheten inte behéver dem langre, dock senast i
samband med arkivering.

Gallras vid
inaktualitet

Handlingen/handlingarna/informatio nen kan gallras da den inte lingre behévs fér handlaggningen och inte
heller bedéms ha ett framtida varde som underlag for beslut eller annan atgard i drendet.




LEDNING

Namnd

Hantera namndprocess med

Kallelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
underprocesser
Hantera némndprocess med Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
underprocesser
Hantera ndmndprocess med Ordforandeférslag Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
underprocesser
Hantera ndmndprocess med Yttrande och Yrkande Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
underprocesser
Hantera némndprocess med Protokoll Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
underprocesser
H =
antera ndmndprocess med Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
underprocesser
Hantera némndprocess med Eventuellt missiv om remittering Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
underprocesser
Hantera ndmndprocess med Narvarolista (del av protokollet) Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
underprocesser
H =
antera ndmndprocess med Anslagsbevis (del av protokollet) Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
underprocesser
Verksamhetsledning
Overligga och besluta Delegationsbeslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Planera och fblja upp verksamhet Idébeskrivning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp verksamhet Projektdirektiv Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Ansdkan om t.ex. finansiering av projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fblja upp verksamhet Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Planera och fblja upp verksamhet Del- och slutrapporter inom projekt Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Ekonomisk slutredovisning av projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Forstudier till projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och folja upp verksamhet Korrespondens av vikt for forstaelse av Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
projektet
" . " Gallras vid . .
Planera och fblja upp verksamhet Minnesanteckningar Nej Ja 3,33 inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Protokoll Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Projektorganisation Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fblja upp verksamhet Projektplaner/projektbeskrivningar Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Tidplaner for projekt Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Projektutvérderingar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Narvarolistor fran projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fblja upp verksamhet Tidrapporter fran projekt Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej




Planera och fdlja upp verksamhet Nyttokalkyl med nyttorealisering Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Kommunikationsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Uppdragsbeskrivning extern resurs Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Uppféljningsrapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Leveransrapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Restlista Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Slutrapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och fdlja upp verksamhet Beslut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Idébeskrivning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Projektdirektiv Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Ans6kan om t.ex. finansiering av projekt Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja

Utveckla verksamhet Del- och slutrapporter inom projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Ekonomisk slutredovisning av projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Forstudier till projekt Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Korrespondens av vikt for forstaelse av Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

projektet
Utveckla verksamhet Minnesanteckningar Nej Ja 333 .Gallras V_id Sharepoint Nej
inaktualitet

Utveckla verksamhet Protokoll Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Projektorganisation Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Projektplaner/projektbeskrivningar Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Tidplaner fér projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Projektutvarderingar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Nérvarolistor fran projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Tidrapporter fran projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Nyttokalkyl med nyttorealisering Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Kommunikationsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Uppdragsbeskrivning extern resurs Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Uppfoljningsrapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Leveransrapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Restlista Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Slutrapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Beslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva systematiskt kvalitetsarbete Processbeskrivningar Nej Ja Ej klassad Gallras vid 2C8 Ja Nej

inaktualitet




Bedriva systematiskt kvalitetsarbete Rapporter Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Sammanstaliningar av
enkater/kundundersékningar Om fragorna
Bedriva systematiskt kvalitetsarbete €] framgar av san.'\mansta\lnlr!.gerf bor ett 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
exemplar av enkiten/undersékningen
bevaras tillsammans med
sammanstéllningen
Bedriva systematiskt kvalitetsarbete S:('mk och sa(rc:anstallmngar ?;’IE\[ 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva systematiskt kvalitetsarbete Enkatsvar, kundundersokningar med svar 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Myndighetsredovisning
Lamna &vriga uppgifter till SCB Sammanstéliningar Nej Nej 2,21 Gallras vid ByggR Ja Nej
iga uppgi 8 ) ) o inaktualitet VEe !
Hantera 6vrig " . " . Gallras vid "
myndighetsredovisning Begdran om uppgifter Nej Nej inaktualitet Outlook Nej
Hantjriovrlg Lédmnade uppgifter Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Omvirld
Triffa 6verenskommelser Bverenskommelser Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Besvara externa remisser Remiss Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Besvara externa remisser Yttrande Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
STYRNING
Hantering av styrdokument frén
sktige och b
Uppritta och a]f)urfora reglementen Reglemente Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
och arbetsordningar
Upprétta och al.oum"a reglementen Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
och arbetsordningar
Upprétta och ajourfora reglementen Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
och arbetsordningar
N#mndens styrning och kontroll
- ol =
Upprétta och f3lja upp némndens Policy Nej Nej 333 Bevaras Public 360 s Nej
y
Uppritta och f3lja upp nimndens Regelverk Nej Nej 333 Bevaras Public 360 s Nej
y
Upprétta och flja upp némndens Rutiner Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
y
Uppratta och félja upp ndamndens Lathundar Nej Ja Qallras \{|d Sharepoint Nej
y inaktualite
,, hfol =
Upprétta och flja upp némndens Delegationsordning Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
y
Uppréitta och fdlja upp némndens Aterkallande av delegering Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
y
Upprétta och fglja upp némndens Reglemente Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Upprétta och flja upp némndens Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
y
Upprétta och flja upp némndens Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
y
Bedriva internkontroll Internkontrollplan Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva internkontroll Attestordning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva internkontroll Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej




Bedriva internkontroll Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera resultat av revision Rapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera resultat av revision Réttningar i redovisningen Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hanter resultat av extern tillsyn Rapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Mal och resursplanering
N N Preliminéra budgetramar/gemensamma . " .
Finansiera verksamhet ) y e Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
planeringsférutsattningar
Finansiera verksamhet Investeringsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
" N : " Gallras vid . "
Finansiera verksamhet Budget, arbetsmaterial Nej Ja . " Sharepoint Ja Nej
inakutalitet
Hantera 1-&rig m3l- och resursplan Mal och internbudget Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 1-&rig m3l- och resursplan Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 1-arig mal- och resursplan Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 1-arig mal- och resursplan Delérsrapport Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 1-3rig mal- och resursplan E isk prognos/ma Bljning Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera flerdrig mal- och resursplan Yttrande M&l och budget Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera flerarig mal- och resursplan Verksamhetsberattelse Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera flerarig mal- och resursplan Tjénsteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera flerdrig mal- och resursplan Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
ORGANISERING
Organisering
Bestalla och f3lja upp Bestallning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
ver
Bestilla och folj
estalla oc 0"12 upp Avrop Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
ver
Bestalla och fo!!: upp Avtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
ver
Bestélla och fdlja upp Delegationsbeslut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
ver
Bestalla och fdlja upp Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
ver
DEMOKRATI OCH INSYN
Hantering av allménna handlingar
mm
Tillhandahalla aliménna handlingar Inkommen begdran ta del av allmin Nej Ja Gallras
handling
Beslut ej Iamna ut allmén handling eller
Tillhandahélla allménna handlingar ldmna ut den maskad, inklusive Ja Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
besvarshanvisning.
Tillhandahélla allménna handlingar Kopior av utldmnade handlingar Nej Ja Gallras
Tillhandahélla allménna handlingar Over.klagandg av beslut att ej lamna ut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
allmén handling
Tillhandahalla allménna handlingar Beslut/dom fran kammarratten Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Tillhandahalla allménna handlingar Postlista Nej Nej 333 Gallras vid Public260 Ja

inaktualitet




Hantera ordning fér personuppgifter Besluta om dataskyddsombud Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning fér personuppgifter Beslut om lokal dataskyddsorganisation Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning fér personuppgifter Rutiner kring dataskydd Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Samtycken Nej Ja 11,1 Gallras vid Sharepoint Ja Ja
8 forp! PPE v 4 " inaktualitet P
Hantera ordning fér personuppgifter Atertagande av samtycke Nej Ja 1,11 Gallras vid Sharepoint Ja Nej
g for p Ppg| 8 Y ) 21, inaktualitet P )
P, " " " " Gallras vid .
Hantera ordning fér personuppgifter Begaran om dataportabilitet Nej Ja 11,1 ) . Sharepoint Ja Nej
inaktualitet
A, " . P " " Gallras vid . .
Hantera ordning fér personuppgifter Begéran om begransning av behandling Nej Ja 1,1,1 inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Begéran om invandniny Nej Ja 11,1 Gallras vid Sharepoint Ja Nej
g for p ppg g g i L inaktualitet P !
S " . N 5 . Gallras vid . "
Hantera ordning fér personuppgifter Begaran om komplettering av begaran Nej Ja 11,1 inaktualitet Sharepoint Ja Nej
N . RS " " Gallras vid . .
Hantera ordning fér personuppgifter Komplettering till begaran Nej Ja 11,1 . " Sharepoint Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Delegationsbeslut (svar, bifall, avslag) Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning fér personuppgifter Delegatlonsbeslg.t om underratte!se il Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
tredje man om réttelse och radering
Utlamnande av registerutdrag (kvittens pa Gallras vid
Hantera ordning for personuppgifter att de fatt registerutdrag och att de Nej Ja 1,1,1 inaktualitet Sharepoint Ja Nej
uppvisat legitimation)
Hantera ordning fér personuppgifter Rutiner for personuppgiftsincidenter Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Anmélan om personuppgiftsincident Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Rapportering av personuppgiftsincident Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning fér personuppgifter Svar fran Datainspektionen Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning fér personuppgifter Dokumentation om personuppgiftsincident Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Personuppgiftsbitradesavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Konsekvensutredning vid behandlingar Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Offentlig dialog
Hantera allménhetens synpunkter Synpunkt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera allménhetens synpunkter Bekriftelse pa synpunkt Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera allménhetens synpunkter Svar pa synpunkt Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
INFORMATIONSFORVALTNING
Ledning-Styrning-Organisering
AuPpra“aA och alourf?ra Informationshanteringsplan Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
informationshanteringsplan
Uppratta och djourfdra Gallringsbeslut, sérbeslut Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
infor ingsplan
Unpréitea och Sjourfra Arkivbeskrivning Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
arkivredovisning
Registratur
Registrera inkomna och upprattade . . . Gallras vid .
handlingar Postoppningsfullmakt Nej Ja inaktualitet Nej
Reglst.rera inkomna och upprittade Rutinier fér postoppning Nej Ja Gallras vid Nej

inaktualitet




Registrera inkomna och upprattade

Gallras/Bevaras,

e Inkomna eller upprittade handlingar Nej JA 333 se Anmiirkning Public 360 Ja Nej
Reglst.rera inkomna och uppréttade Skréppost Nej Ja 1,1,1 Gallras Outlook Ja Nej
Reglst.rera inkomna och upprittade Ha@dllnngar som inte leder till atgérd eller Nej 1a Gallras Outlook Ia Nej
tillfér nagon sakuppgift
Eegljs‘t_rera inkomna och upprittade Handlingar rérande méten, kurser, Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej
konferenser etc
Eegljs‘t_rera inkomna och upprittade Kopior/dubletter av allménna handlingar Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej
. . " Exempelvis utskrifter som gors
Reglst.rera inkomna och uppréttade Utskrifter Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej for att underlatta det interna
handlingar
arbetet.
: : " Exempelvis ndr uppgifter
Regist! ke h ttad " . " " .
8l .rera inkomna och upprattace Uppgifter och register Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej uppdateras [6pande och efter
handlingar
behov.
Eeglf:rera inkomna och upprittade Underlag och utkast Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej Informatlop k?n g?IIras n?r en
sammanstéllning &r upprattad
Bilder och filmer som
forekommer i dubbletter eller
snarlika versioner. Bilder, filmer
eller ljudupptagningar med ringa
Reglst‘rera inkomna och upprattade Bilder, filmer och ljudupptagningar Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej |‘nfo"rmat|0nsm‘nehall s“cm |ntVe
handlingar tillfor sakuppgift eller &ar av vikt
for verksamheten. Avsaknad av
relevant metadata rérande dessa
handlingar kan ocksa vara grund
for gallring.
Information som inkommer via
Registrera inkomna och upprittade sociala medeier och so leder till
€ N PP Sociala medier Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej atgard eller tillfér sakuppgift ska
handlingar N .
tas om hand innan den inkomna
handlingen gallras.
Dessa handlingstyper kan i vissa
fall och utifrdn myndigheternas
beddming ha ett hogre
informationsvérde och ska i s&
fallinte gallras utifran detta
Reglst‘rera inkomna och uppréttade Ovriga dokumentation Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej peslut. Inforvma‘tlon som
handlingar inkommer via till exempel
telefon, SMS eller MMS och som
leder till atgérd eller tillfor
sakuppgift ska tas omhand innan
den inkomna handlingen far
gallras.
Regi! ink h ) Digital inf i igital
Legl)s.t'l'era inkomna och upprattade Digital information som ersatts av digital Nej Ia Gallras Outlook 1 Nej
information
Reglst‘rera inkomna och upprittade Anal.og |nf0rmat|o|?/databarare som ersatts Nej Ja Gallras Ja Nej
av digital information
Dokumentera system ing av informati lassificering OSL 18 kap Nej Uppdateras Klassa Ja Nej
fortlépande
Dokumentera system Forvaltningsplan Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Dokumentera system Systemdokumentation Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Dokumentera system D.okumentatlon om metoder och verktyg Nej Nej 1,11 93"”5 V_Id SharePoint Nej
for verksamhetssystem inaktualitet
- . . . Gallras vid . .
Dokumentera system Beskrivning av teknisk infrastruktur Nej Nej 1,11 . " SharePoint Nej
inaktualitet
. . . . Gallras vid . "
Dokumentera system Dokumentation om tekniska infrastruktur Nej Nej 1,1,1 ) " SharePoint Nej
inaktualitet
" " Gallras vid . "
Dokumentera system Systemuppbyggnad Nej Nej 1,1,1 ) . SharePoint Nej
. " n Gallras vid . "
Dokumentera system Flodesscheman Nej Nej 1,11 . ) SharePoint Nej
inaktualitet
Dokumentera system Beroenden/relationer Nej Nej 11,1 Gallras vid SharePoint Nej

inaktualitet




Overforing av
verksamhetsinformation

Planera systemlivscyklar Forvaltningsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Planera systemlivscyklar Systembeskrivningar Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Overféra verksamhetsinformation Systembeskrivningar Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

mellan system

Arkivforvaltning

ForPereda och hantera Leveransreversal Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

arkivleveranser

SYSTEMFORVALTNING &

ARKITEKTUR

Arkitektur

Teknisk systemforvaltning

Hantera IT-system Utredning/underlag Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Kravspecifikation Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Forstudie Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Avtal med leverantér Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja

Hantera IT-system Korrespondens med leverantor Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Leveransgodkéannande Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Inbjudan till utbildnin, Nej Ja 1,1,1 Gallras vid Botwebb/Sharepoint Nej
v ) 8 4 " inaktualitet P )

Hantera IT-system Internt utbildningsmaterial Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Rutin fér inférande av system Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Installationsmanualer Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Licensférteckning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Forvalta teknisk infrastruktur Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Beslut om avveckling Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Behovs- och riskanalys Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Gallringsbeslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Gallringsprotokoll Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Uppsagning av licens och avtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Hantera IT-system Information om att aveckling & genomférd Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

IT-plattform och drift

Hantera sikerhet Behorighetsuppgifter Nej Ja Gallras vid Verksamhetssystem Nej

8 PP 1 inaktualitet V! 1

HR/PERSONAL

Bedriva personalverksamhet

Hantera s?mverkar! oc!| férhandling Havtera samverkan Kallelse till samverkan Nej Ja 333 Qallras \{Id Outlook Ja Nej

med fackliga organisationer enligt avtal inaktualitet




Hantera samverkan och férhandling

Hantera samverkan

Protokoll och bilagor fran samverkan pa

med fackliga organisationer enligt avtal férvaltningsniva Nej a 333 Bevaras Public 360 ja Ja
Hantera s?mverkar! oc!| férhandling Havtera samverkan P"mtoko!l och. b!\agor fran samverkan pa Nej Ja 111 .Gallras V.Id Botwebb Ja a
med fackliga organisationer enligt avtal forvaltningsniva inaktualitet
Hantera s_amverkar! oc!| férhandling Ha{wtera samverkan Underlag till samverkan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
med fackliga organisationer enligt avtal
Hantera s.amverkar! oc!| férhandling Hal?tera samverkan Underlag till samverkan Nej 1a 111 fiallras \{Id Botwebb Ia Nej
med fackliga organisationer enligt avtal inaktualitet
Hantera samverkan och férhandling | Hantera samverkan Kallelse till arbetsplatstraffar (APT) Nej Ja 1,11 Gallras vid SharePoint Ja Nej
med fackliga organisationer enligt avtal inaktualitet
Hantera samverkan och forhandling | Hantera samverkan Ar raffar Nej Ja 11,1 Gallras efter 2 &r | SharePoint Ja Nej
med fackliga organisationer enligt avtal
EKONOMI
Ledning-Styrning-Organisering
Styra
Redovisning
Fakturera kunder Faktureringsunderlag Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Fakturera kunder Korrespondens rérande kundfakturor Nej Ja Qallras Yld BoP/Qlick Ja Nej
Fakturera kunder Kundreskontra, utgdende Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Fakturera kunder Kundreskontra, ingdende Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
" " " . Gallras vid .
Hantera leverantérsfakturor Korrespondens rorande leverantorsfakturor | Nej Ja ) " Outlook Ja Nej
inaktualitet
Hantera leverantérsfakturor Leverantorsfakturor Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja Nej
Hantera leverantérsfakturor Leverantérsreskontra, utgaende Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
" " . . Gallras vid .
Hantera leverantérsfakturor Leverantorsreskontra, kvittens Nej Ja . " BoP/Qlick Ja
inaktualitet
Hantera leverantérsfakturor Underlag for utbetalningar Nej Ja Gallras efter 7ar | BoP/Qlick Ja
Handlingar som styrker avdragsratt
Redovisa inkomstskatt och moms avseende moms vid fastighetskép och Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
forsaljning
L Ansékningar och beslut om jamkning av " N .
Redovisa inkomstskatt och moms moms Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Redovisa inkomstskatt och moms Momsrapporter/momsdeklarationer Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Bokfdra och redovisa Inbetalningsunderlag, plus- eller bankgiro Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Bokfdra och redovisa Grundboksposter Nej Nej Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Bokfora och redovisa Huvudboksposter Nej Nej Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Bokfora och redovisa Rekvisition Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Bokfdra och redovisa Verifikationsrapporter, l6pande redovisning | Nej Nej Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Bokfdra och redovisa Ver!ﬂkat\onsr?pporter, vid Nej Nej Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
periodavslut/arsavslu
Bokféra och redovisa Konkursbesked Nej Ja gallras V.Id BoP/Qlick Ja

Kapitalférvaltning




Hantera krav och fordringar Betalningspaminnelser Nej Ja Gallras efter 2 ar BoP/Qlick Ja
Hantera krav och fordringar Inkassoarenden Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Hantera krav och fordringar Bestridande av faktura Nej Ja Gallras efter 7 ar BoP/Qlick Ja
Bidragshantering
Hantera statsbidrag Uppgifter om bidragskriterier Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera statsbidrag Bidragsansokningar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja ?
Hantera statsbidrag Utredning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera statsbidrag Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera statsbidrag Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera statsbidrag Andringsanmalan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja ?
Hantera statsbidrag Redovisning av statsbidrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera dvriga bidrag Uppgifter om bidragskriterier Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 6vriga bidrag Bidragsansokningar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja ?
Hantera 6vriga bidrag Utredning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera dvriga bidrag Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera dvriga bidrag Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 6vriga bidrag Andringsanmalan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja ?
INKOP OCH UPPHANDLING
Inkép och upphandling
Hantera upphandling Samverkansavtal, dverenskommelser Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera upphandling Upphandlingsdokument Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Absolut sekretess

Entreprenadhandlingar, ritningar och under Gallras efter
Hantera upphandling teknispk beskrivnin 8ar, 8 upphandling 19 Nej 3,33 avslutad Public 360 Ja Nej
J kap. 3 § OSL tom upphandling

tilldelningsbeslut.
Hantera upphandling Fragor och svar, fértydliganden Nej Nej 3,22 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera upphandling Upphandlingsannons Nej Nej 32,2 Bevaras Public 360 Ja Nej

Absolut sekretess

under
Hantera upphandling Antagna anbud upphandling 19 Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

kap. 3 § OSL tom

tilldelningsbeslut.

Absolut sekretess Gallras 4 ar frén

under den dag avtalet
Hantera upphandling Ej antagna anbud upphandling 19 Nej 3,2,2 slots eller Kommers Ja Nej

kap. 3 § OSL tom upphandlingen

tilldelningsbeslut. avbrots

Absolut sekretess

under
Hantera upphandling Anbudsutvérdering (resultatrapport) upphandling 19 Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

kap. 3 § OSL tom
tilldelningsbeslut.




Hantera upphandling

Tilldelningsbeslut

Absolut sekretess
under
upphandling 19
kap. 3 § OSL tom
tilldelningsbeslut.

333

Bevaras

Public 360

Hantera upphandling

Efterannonsering

Bevaras

Public 360

Hantera upphandling

Sekretessforbindelser

Bevaras

Public 360

Hantera upphandling

Beslut om sekretess

Bevaras

Public 360

Hantera upphandling

Overprévningning

Bevaras

Public 360

Hantera I6pande avtal

Avtal inklusive ramavtal

Sekretess for
uppgift om
enskilds affars-
eller
driftfrhallanden
pé grund av
enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16
§OSL.

333

Bevaras

Public 360

Hantera I6pande avtal

Tillaggsavtal

Sekretess for
uppgift om
enskilds affars-
eller
driftfrhallanden
pé grund av
enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16
§OSL.

333

Bevaras

Public 360

Hantera I6pande avtal

Dokumentation av leverantorskontakter

Sekretess for
uppgift om
enskilds afférs-
eller
driftforhallanden
pa grund av
enskildas
affarsférbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16
§OSL.

333

Bevaras

Public 360

Avropa och gora direktinkép

Avropsforfragan

Nej

Bevaras

Public 360

Avropa och gora direktinkép

Avropssvar

Sekretess for
uppgift om
enskilds afférs-
eller
driftforhallanden
pé grund av
enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16
§OSL.

Nej

333

Bevaras

Public 360




Sekretess for
uppgift om
enskilds afférs-
eller
driftforhallanden

Avropa och gora direktinkép Avtal pa grund av Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16
§ OSL.
Avropa och gora direktinkp Bestallning Nej Nej 22,2 Gallras efter 2 ar Proceedo Ja Nej
Reklamera Reklamation Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
LOKALFORSORINING &
FASTIGHETSUNDERHALL
Anskaffning
Hyra lokal Hyresavtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Avveckling
Séga upp lokal Uppségning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
KRIS OCH SAKERHET
Intern krisledning
Utéva intern krisledning Krishanteringsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Intern kris- och sdkerhetsarbete
B'edrlva sy§temat|sk! Risk- och sarbarhetsanalyser Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
riskhanteringsarbete
INFORMATION OCH
MARKNADSFORING
Informationsférsorjning
Publicera Broschyrer/trycksaker/Informationsmaterial | Nej Nej Bevaras G: Nej
. " n Gallras vid . "
Publicera Mallar Nej Nej inaktualitet G: Nej
Publicer: Extern webbplats, bloggar, sociala medier | Nej ) Gallras vid Nei
ublicera ern webbplats, bloggar, sociala mediel ej a inaktualitet ej
Publicera Bilder Nej Ja Bevaras G: Nej
Publicera Kungérelser Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
: . . Gallras vid .
Publicera Intranétet (Botwebb) Nej Ja 11,1 . " Botwebb Nej
inaktualitet
Publicera Skyltar (Arkivexemplar av egna trycksaker) Nej Nej Bevaras G: Nej
Hantera releaser och presskontakter Pressmeddelanden Nej Ja Bevaras Sharepoint Nej
Annonsera Annonser i tidning Nej Ja Bevaras G: Nej
Annonsera Digitala annonser Nej Ja Bevaras G Nej

FYSISK PLANERING
OCH
BYGGNADSVASEN

Ledning-Styrning-Organisering




Gallras vid

Leda Minnesanteckningar Nej Ja inaktualitet SharePoint Ja Nej
Leda Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Mark och exploatering
INFRASTRUKTUR
Gemensamma processer
Bevaras Registreras nér inga fler
Genomférande Métesprotokoll Nej Ja 3,33 Antura/Public Ja Nej g N &
360 métesprotokoll inkommer
Bevaras Registreras efter
Genomférande Besiktningsprotokoll Nej Ja 3,33 Antura/Public Ja Nej 8! o o
360 anmarkningar dr avhjélpa
Bevaras
Genomforande Avrop/bestéliningar Nej Ja Antura/Public Registreras efter paskrift
360
Bevaras " :
" R h . Méngdreglering endast
Genomférande Slutreglering/ATA N J Antura/Publ =
8 e/ © 2 Sgoura/ uplie Antura, ATA endast Antura.
Gallras vid
Genomférande Egenkontroller Nej Ja inaktualitet
Antura
Gallras vid
Genomférande Underrattelser Nej Ja inaktualitet
Antura
Parkforvaltning
Leda - Styra - Organisera Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Leda - Styra - Organisera Gronstrukturprogram Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera parker och planteringar Ansokan, tradfallningsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Avtal, tradféllningsavtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Ansokan, slyréjningsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Avtal, slyrojningsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Gallras vid Kan gallras fran Antura,
Hantera parker och planteringar Arbetsbeskrivning till entreprenér Nej Ja 3,33 inaaktisalitet Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
" o . . Gallras vid " :
Hantera parker och planteringar Forteckning Nej Ja 1,2,1 . " Antura Ja Nej Arbetsmaterial
inaktualitet
Hantera parker och planteringar F—post/k9rrespondens som tillfor Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Hantera parker och planteringar Bidragsansokan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej :jgl‘iec;assol egetarendei
Kan gallras fran Antura,
Hantera parker och planteringar Utredning Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
. = h " n Overklagande hanteras i
Hantera parker och planteringar Overklagan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej N
Public 360
: s . . Gallras vid .
Hantera parker och planteringar Felanmalan Nej Ja Ej klassad inaktualitet Dedu Ja Nej
Hantera parker och planteringar Olovlig bosdttning Anmdlan Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Olovlig bosdttning Utredning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Olovlig bosattning Ansokning om handréckning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej




Hantera parker och planteringar Olovlig bosdttning Beslut Nej 333 Bevaras Public 360
Hantera parker och planteringar Tillsténd f?r Ansokan Nej Ejklassad | Gallrasefter 74ar | Isycase
markupplatelse
Hantera parker och planteringar Tillstand f?r Beslut Nej Ejklassad | Gallras efter 7ar | Isycase Stimmer 7 ar?
markupplatelse
Hantera parker och planteringar Tillsténd f?r Ansokan Nej Ejklassad | Gallrasefter 74ar | Isycase
markupplatelse
Hantera parker och planteringar Tillstand f?r Remiss Nej 1,1,1 .Ga”ras V.'d Outlook Ej klassad eller 1.1.1
markupplatelse inaktualitet
Hantera parker och planteringar Tillsténd f?r Svar pa remiss Nej Ejklassad | Gallrasefter 74ar | Isycase
markupplatelse
Hantera parker och planteringar ;rrzlalsrt(zr;)dplfg:else Utredning Nej Ejklassad | Gallrasefter 74ar | Isycase
Hantera parker och planteringar Elalsr:(aur:)dplf;:else Overklagan Nej Ej klassad | Gallras efter 7 &r Isycase
Gator, vigar och parkering
Kan gallras fran Antura,
Leda - Styra - Organisera Uppdragsbeskrivning Nej 333 Bevaras Antura/Public 360 J fardigstélld handling bevaras i
Public 360
Kan gallras fran Antura,
Leda - Styra - Organisera Utredning Nej 333 Bevaras Antura/Public 360 fardigstélld handling bevaras i
Public 360
Leda - Styra - Organisera Samrad Nej 3,33 Bevaras Public 360
Leda - Styra - Organisera Askande Nej 3,33 Bevaras Public 360
Leda - Styra - Organisera Remisser, interna och externa Nej 3,33 Bevaras Public 360
Leda - Styra - Organisera Yttrz:)nde til ar.\.dra myndigheter, ex Nej 3,33 Bevaras Public 360
Trafikverket, lansstyrelsen
& h " Overklagande hanteras i
- - i B Public 360
Leda - Styra - Organisera Overklagan Nej 3,33 evaras ublic public 360
Leda - Styra - Organisera fe-post/k?rrespondens som tillfor Nej 3,33 Bevaras Public 360
information av betydelse
Leda - Styra - Organisera Beslut Nej 3,33 Bevaras Public 360
Hantera gator, végar, torg och Begéran om ersittning Nej 33,3 Bevaras Public 360
broar
Hantera gator, véigar, torg och Beslut om ersattning Nej 333 Bevaras Public 360
broar
Hantera gator, végar, torg och Bidragsansékan Nej 33,3 Bevaras Public 360
broar
Hantera gator, végar, torg och Beslut om bidrag Nej 333 Bevaras Public 360
broar
Hantera gator, viigar, torg och Avtal Nej 3,33 Bevaras Public 360
broar
Hantera gator, végar, torg och Kan gallras frén Antura,
gator, vagar, torg Arbetsbeskrivning till entreprenor Nej 333 Bevaras Antura/Public 360 J fardigstalld handling bevaras i
broar N
Public 360
Hantera gator, végar, torg och Forteckning Nej 1,2,1 Qallras v.'d Antura Arbetsmaterial
broar inaktualitet
Hantera gator, végar, torg och Kan gallras frén Antura,
gator, vagar, torg Ritning Nej 33,3 Bevaras Antura/Public 360 J firdigstalld handling bevaras i

broar

Public 360




Hantera gator, viigar, torg och Tidplan Nej Ja 1,21 fiallras v,'d Antura Ja Nej Arbetsmaterial
broar inaktualitet
Hantera gator, végar, torg och Kan gallras frén Antura,
gator, vagar, torg Handlingsplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
broar N
Public 360
Ent gor en kvalitetsplan. Kan
Hantera gator, végar, torg och . n . gallras frén Antura,
B Anti Public 360 J; N
broar Kvalitetsplan Nej Ja 3,33 evaras ntura/Public a ej firdigstalld handling bevaras i
Public 360
Hantera gator, végar, torg och Kan gallras frén Antura,
& » vagar, torg Andring och tillagg (ATA) Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
broar N
Public 360
Hantera gator, vagar, torg och F-post/kt.)rrespondens som tillfor Nej Ja 333 Bevaras public 360 Ia Nej
broar information av betydelse
Hantera gator, véigar, torg och Utredning Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej Arhet.smaterlal, fc{rdlgs?alld
broar handling bevaras i Public.
Hantera gator, végar, torg och Overklagan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
broar
Hantera gator, végar, torg och Felanmilan Nej Ja Ej klassad Qallras v,'d Dedu Ja Nej
broar inaktualitet
Hantera gator, végar, torg och Skadenamélan Nej Ja 33,3 Bevaras Public360 Ja Nej
broar
:::;fra gator, vagar, torg och Underhéllsplan fér konstbyggnader Nej Ja 33,3 Bevaras Public360 Ja Nej
Hantera gator, végar, torg och Bestillning av skylt Nej Ja 33,3 Bevaras Public360 Ja Nej
broar
Kan gallras frén Antura,
Hantera belysning Avtal Nej Ja 333 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Kan gallras fran Antura,
Hantera belysning Arbetsbeskrivning till entreprenér Nej Ja 333 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Kan gallras fran Antura,
Hantera belysning Ritning Nej Nej 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Hantera belysni Anlsggningssch Nej Nej Ej Klassad | G2lras vid sharePoint ) Nej
antera belysning nlaggningsschema e ej jklassad | ;oL litet arePo a ej
Hantera belysni Tidpl Nej ) 12,1 Gallras vid Antura s Nej Arbetsmaterial
antera belysning idplan e a .2, inaktualitet j rbetsmateria
Kan gallras fran Antura,
Hantera belysning Plan for gatubelysning Nej Ja 333 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Kan gallras fran Antura,
Hantera belysning Kvalitets- och miljéplan Nej Ja 333 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Kan gallras fran Antura,
Hantera belysning Andring och tillagg (ATA) Nej Ja 333 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Hantera belysning E-post/Korrespondens som tilifor Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Hantera belysning Bidragsansokan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera belysning Beslut om bidrag Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Kan gallras frdn Antura,
Hantera belysning Utredning Nej Nej 333 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Hantera belysning Felanmalan Nej Ja Ej klassad gallras V.'d Dedu Ja Nej
. - . n " N Gallras vid . .
Hantera belysning Anlaggningsdokumentation Nej Nej Ej klassad Mickel Ja Nej

inaktualitet




Hantera gang- och cykelbanor Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Kan gallras fran Antura,
Hantera gang- och cykelbanor Arbetsbeskrivning till entreprenér Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej Ifap':;is::g: handling bevaras
(relationshandling ?)
Hant éng- och cykelbanor Férteckni Nej J 1,21 Gallras vid Antura Ja Nej Arbetsmaterial
ntera gang- och cy n, Grteckning €j a .2, inaktualitet j materi
Kan gallras frdn Antura,
Hantera gang- och cykelbanor Ritning Nej Nej 333 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Hant éng- och cykelbanor Tidpl. Nej J 1,21 Gallras vid Antura Ja Nej Arbetsmaterial
ntera gang- och cy n, idplan €j a .2, inaktualitet j materi
Hantera gang- och cykelbanor Kvalitetsplan Nej Nej 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej Ent gor e," kvalitetsplan.Kan
gallras frén
Kan gallras fran Antura,
Hantera gang- och cykelbanor Handlingsplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Kan gallras fran Antura,
Hantera gang- och cykelbanor Andringar och tillagg Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Hantera gang- och cykelbanor vE—post/kr‘)rrespondens som tillfor Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Hantera géng- och cykelbanor Bidragsansokan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera géng- och cykelbanor Beslut om bidrag Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Kan gallras frén Antura,
Hantera gang- och cykelbanor Utredning Nej Nej 3,33 Bevaras Antura/Public 360 Ja Nej fardigstalld handling bevaras i
Public 360
Hantera géng- och cykelbanor Overklagan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera géang- och cykelbanor Felanmélan Nej J Ejkl d Gallras vid Dedu Ja Nej
antera gang- och cykelbanol elanmala ej a JKlassad |y akutalitet !
o) o e - -~ n . . Gallras vid n
Hantera trafikdrenden Lokala trafikforeskrifter och trafikliggare | Nej Nej Ej klassad inakutalitet Isycase Ja Nej
_— 5 " : . " . Gallras vid "
Hantera trafikdrenden Upphéavande av lokal foreskrift Nej Nej Ejklassad | . " Isycase Ja Nej
inaktualitet
Hantera trafikdrenden Pollsrappo‘l"t, Fraflkskador med mera - Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
sammanstallning
Hantera trafikdrenden Remiss, interna och externa Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera trafikdrenden Svar pa remiss fran olika myndigheter Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera trafikdrenden Trafikmatning Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera trafikirenden Bestdllning av interna Nej Ja Ej Klassad | G3rasvid outlook 1 Nei Hanteras av leverantdr QSG
parkeringstillstand inakutalitet bevakning
: s s PR Kort
Hantera trafikdrenden ?ark?rlngftlllﬁta nd, a.nsckan och Nej Ja Ej klassad | Bevaras \1244ECOSAPP\Serilin | Ja Nej
tillstdnd for rérelsehindrade
e\Pr-kort3
e P . . . n N Gallras vid . .
Hantera trafikdrenden Parkeringsévervakning | Motesanteckningar Nej Ja Ej klassad inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Hantera trafikdrenden Parkeringsévervakning F-post/k?rrespondens som tillfor Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Hantera trafikdrenden Fordonsflytt Ansokan Nej Ja Ej klassad grallras efter 10 Bilflytt Ja Nej
Hantera trafikdrenden Fordonsflytt Utredning Nej Ja Ej klassad Gallras efter 10 Bilflytt Ja Nej

ar




Gallras efter 10

Hantera trafikdrenden Fordonsflytt Beslut Nej Ja Ej klassad ar Bilflytt Ja Nej
Hantera trafikdrenden Schakttillstand Ansokan Nej Ja Ejklassad | Gallrasefter 24ar | Isycase Ja Nej
Hantera trafikdrenden Schakttillstand Remiss Nej Ja Ejklassad | Gallrasefter 2ar | Isycase Ja Nej
Hantera trafikdrenden Schakttillstand Utredning Nej Ja Ejklassad | Gallrasefter 24r | Isycase Ja Nej
Hantera trafikdrenden Schakttillstand Beslut Nej Ja Ej klassad | Gallras efter 2 &r Isycase Ja Nej
Hantera trafikdrenden Dlspe‘nser,tung-bred Ansokan Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Nej
och lang transport
Hantera trafikdrenden Dlspe‘nser,tung-bred Beslut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
och lang transport
_— Dispenser,tung-bred N o . . .
Hantera trafikirenden - Remiss fran TRV Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Nej
och lang transport
_— Dispenser,tung-bred < . . .
Hantera trafikirenden - Beslut fran TRV Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
och lang transport
- Tlllit‘and f(ir ) . . Ej Gallras efter 10 i
Hantera trafikdrenden Nej Ja N Isycase Ja Nej
klassad ar
TA-plan
Tillstand for "
Hantera trafikdrenden trafikanordningsplan, Utredning Nej Ja Ei ?allras efter 10 Isycase Ja Nej
klassad ar
TA-plan
Tillstand for
Ej Il fter 1
Hantera trafikdrenden trafikanordningsplan, Beslut Nej Ja ) ?a ras efter 10 Isycase Ja Nej
klassad ar
TA-plan
_— Dispens frén lokal L . Ej Gallras vid .
Hantera trafikdrenden trafikforeskrift Ansokan Nej Ja Klassad inaktualitet Abou/E-tjénst Ja Nej
Hantera trafikdrenden DIS'?EI\"S fran'lokal Beslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Ja
trafikforeskrift
- Dispens fran lokal o . N .
Hantera trafikdrenden Overklagan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

trafikforeskrift




