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A: Tullinge kommundelsnamnds uppgifter

1. Allmant om Tullinge kommundelsnamnds
uppgifter

Tullinge kommundelsndmnd fullgér inom Tullinge kommundel kommunens
uppgifter inom nedan angivna omraden. Det geografiska ansvarsomradet for
kommundelsnamnden framgar av bilaga 1.

1.1. Tullinge kommundelsnamnds uppgifter

Tullinge kommundelsndmnd fullgér kommunens uppgifter enlig foljande
lagar och dartill hérande lagstiftning samt regionala éverenskommelser:

1 Véghallning enligt vaglagen (1971:948) for de vagar dar kommunen ar
vdghallare.

2 Uppgifter enligt lagen (1998:814) med sarskilda bestdammelser om
gaturenhallning och skyltning, med undantag av beslut om tillsyn m.m.

3 Namnden meddelar lokala trafikforeskrifter enligt trafikférordningen
(1998:1276) eller foreskriftsratt som har verlétits till kommunen enligt
lagen (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor.

4 Namnden meddelar foreskrifter om forbud eller begransningar enligt
terrangkorningslagen (1975:1313).

5 Namnden tar ut avgift for vissa upplatelser av offentlig plats enligt lagen
(1957:259) om rétt for kommun att ta ut avgift for vissa upplatelser av
offentlig plats m.m.

6 Namnden yttrar sig for kommunens rdakning om anvandning av offentlig
plats enligt ordningslagen (1993:1617).

7 Bibliotekslag (2013:801) med undantag av skolbibliotek.
8 Oppen fritidsverksamhet enligt skollagen (2010:800).

Tullinge kommundelsndmnd ansvarar for anldggning skotsel och underhall
av allménna platser och anldggningar med undantag av den skogsmark som
Samhdéllsbyggnadsndmnden ansvarar for.
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Tullinge kommundelsndmnd svarar for att arrangera 6ppna kultur- och
fritidsarrangemang.

Tullinge kommundelsndmnd ansvarar for 6ppen fritidsverksamhet enligt
skollagen samt fritidsgardsverksamheten inom det geografiska
ansvarsomradet.

Tullinge kommundelsndmnd ansvarar for foreningsbidrag i form av
aktivitetsstod och lokalbidrag inom sitt verksamhetsomrade enligt
kommunens riktlinjer fér foreningar som har sitt sdte i kommundelen.
Ndmnden svarar ocksa for dialogen med foéreningslivet lokalt. Namnden kan
inrdtta stipendier.

Tullinge kommundelsndmnd ansvarar lokalt for idrottsanldggningar och for
att skapa forutsattningar for friluftsliv undantaget de anldggningar som
Upplev Botkyrka AB ansvarar for samt motionssparet Lida-Harbro-
Brantbrink som kultur- och fritidsndmnden ansvarar for.

Tullinge kommundelsndmnd ansvarar fér medborgarcenters verksamhet
inom kommundelen. Medborgarcenter ska bista Tullinge
kommundelsndmnd med underlag som kan anvéndas for att utveckla
kommundelsndgmndens verksamhet inom de olika ansvaromradena.

Tullinge kommundelsndmnd ska vara remissinstans for nedanstaende typer
av drenden:

e detaljplaner och 6vergripande planer inom

samhallsplaneringsomradet som paverkar det geografiska
ansvarsomradet.
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e storre beslut i kommunens 6vriga ndmnder om start, omlokalisering
eller nedldggning av verksamhet som ndmnderna bedriver i Tullinge
kommundel.

Tullinge kommundelsndmnd ska déarutover aktivt félja utvecklingen i
omradet och kan vid behov ta initiativ i fragor som rér kommundelen
genom att tillskriva aktuell beslutsinstans.

Tullinge kommundelsndmnd ska samverka med kultur—och-fritidsndmnden
samhdtsbyegnadsadmnden-och-kommunstyrelsen dvriga namnder i

kommunen for att framja att kommunens verksamheter utvecklas och far en
likvardig standard i hela kommunen.

Tullinge kommundelsndmnd ansvarar for demokratiframjande insatser.

B: Gemensamma bestammelser for
kommunstyrelse och hamnder

1. Uppdrag och verksamhet

Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Namnden ska folja det fullmdktige — i reglemente, i
samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att namnden
ska fullgora, samt verka for att faststdllda mal uppnas och i 6vrigt folja
givna uppdrag och angivna riktlinjer.

2. Organisation inom verksamhetsomradet

Namnden ansvarar for att dess-organisation-artydlig-och-dndamalsenlig
forutsdttningarna for att fullgora med-hinsyn-til-av fullméktiges faststdllda

mal och styrning samt lagar och andra forfattningar fér verksamheten vid
varje tid foreligger.

Forvaltningsorganisation som bistdar kommundelsndamnden tillhandahalls
fran kommunstyrelseforvaltningen, kultur- och fritidsférvaltningen samt
samhillsbyggnadsférvaltningen. Arenden foredras infér nimnden av
respektive forvaltningschef eller den som forvaltningschefen utser.
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3. Personalansvar

Personalansvaret for férvaltningsresurser som stodjer Tullinge
kommundelsnamnd aterfinns i tre andra namnder:

e Kommunstyrelsen ansvarar i relation till Tullinge
kommundelsndmnd fér forvaltningsorganisationen som handlagger
drenden inom omradena samordning, ekonomisk planering och
uppfoljning, medborgarservice, lokala demokratiinsatser och
ndmndadministration.

e Kaultur- och fritidsnamnden tillhandahaller personal inom kultur- och
fritidsomradet. Samhéllsbyggnadsndamnden tillhandahaller personal
inom samhadllsbyggnadsomradet.

De tre ovanstaende namnderna har hand om personalfragor inklusive
arbetsmiljofragor med undantag av de 6vergripande personalpolitiska fragor
som kommunstyrelsen ansvarar for.

4. Behandling av personuppgifter

Namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i dess verksamhet.

Om ndmnden behandlar personuppgifter i ett for flera nimnder gemensamt
system dr namnden gemensamt personuppgiftsansvarig tillsammans med de
andra ndmnderna. Hanteringen ska da regleras av en 6verenskommelse.

Om en ndamnd behandlar personuppgifter pa en annan ndamnds uppdrag
utgoér namnden personuppgiftsbitrade. Den personuppgiftsansvariga
namnden ska utfarda instruktioner fér personuppgiftsbehandlingen. Av
instruktionen ska foremalet for behandlingen, behandlingens varaktighet, art
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och dndamal, typen av personuppgifter och kategorier av registrerade
framga.

Nér Tullinge kommundelsndmnd utgér personuppgiftsbitrdde ska
hanteringen ske i enlighet med uppstéllda krav i artikel 28.3 a-h i
Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27 april
2016.

Namnden ska utse dataskyddsombud.

5. Uppfoljning, aterredovisning och rapportering
till fullmaktige

Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksambhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméaktige hur de har fullgjort
de uppdrag som fullmédktige har lamnat till dem i reglemente och genom
finansbemyndigande. Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur
uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststédlls av fullméktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
ndmndernas redovisningar.

6. Information och samrad

Kommunstyrelsen, ndmnderna och kommunalrad ska i mojligaste man fran
namnd erhdlla den information och det underlag de behover i sin
verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden berér
kommunstyrelsens eller annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berérda. Namnden beslutar om formerna for samradet.
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C: Arbetsformer for kommunstyrelsen och
namnderna

1. Tidpunkt for sammantraden

Namnden sammantrdder pa dag och tid som namnden bestimmer.
Sammantraden ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens
ledamoter begér det eller om ordféranden anser att det behévs. En
begdran om extra sammantrdde ska goras skriftligen hos ordféranden
och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa
det extra sammantradet. Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice
ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in sammantrade
eller &ndra dagen eller tiden for sammantrade. Om mojligt ska samrad
ske med vice ordférandena. Om ordféranden beslutar att ett
sammantrdde ska stdlla in eller att dagen eller tiden for ett sammantrade
ska dndra, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underréttas om beslutet.

2. Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar
varken ordférande eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade
ska den som varit ledamot i ndimnden langst tid gora detta
(alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid
ska den till dldern &ldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantrddet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersdttare samt
annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast sju dagar
fore sammantradesdagen. Kallelse sker via digitalt verktyg om det inte
ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ett drende som inte tagits
med pa foéredragningslistan, och som inte faller inom ramen for
initiativratten enligt kommunallag (2017:725) 4 kap 20 8§, far tas upp till
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avgorande endast om tva tredjedelar av namndens ledamoéter dr 6verens
om det.

Ordforanden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett
arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i
kallelsen ange om uteldimnande av handlingar har skett.

3. Offentliga sammantraden

Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga
sammantrdden fér inte héllas i &renden som avser myndighetsutévning
eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

4. Sammantrade pa distans

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrdda med ledamoter
narvarande pa distans. Sadant sammantrédde far endast 4ga rum om ljud-
och bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant sétt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild
eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tva vardagar i forvag
anmala detta till ndmndens kansli. Ordféranden avgér om néarvaro far
ske pa distans.

Namnden far bestimma vad som narmare ska gélla om deltagande pa
distans i ndmnden.

5. Narvaroratt

Kommunalrad och kommunstyrelsens ordférande har rétt att ndrvara vid
namndens sammantraden och delta i 6verldggningarna. Namnd far
darutéver medge ledamot av kommunstyrelsen denna rétt. Den
fortroendevalde har i den utstrackning ndmnden beslutar rétt att fa sin
mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersdttare i ndmnden att ndrvara vid sammantrdde med namnden fér att
lamna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskild sakkunnig
kan medges denna rétt. Om namnden beslutar det, far den som kallats
delta i 6verldggningarna.
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Namnden far harutover bestimma att annan ska ha rétt att narvara vid
ndmndens sammantrdaden.

6. Sammansattning
Namnden bestar av 11 ledaméter och 11 erséttare.

7. Ordforanden

Det aligger namndens ordférande:
1. att leda ndmndens arbete och sammantrdden,
2. kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersittare,

4. infér sammantrdden se till att drendena som ska behandlas i
namnden vid behov &r beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i
namnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstalls.

8. Presidium

Namndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrdda ordforanden i uppgiften att planera och leda
sammantrddet i den man ordforanden anser att det behovs.

9. Ersattare for ordforanden och vice
ordforanden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrade, far nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden léngst tid. Om flera

10/14



BOTKYRKA
KOMMUN

REGLEMENTE @

/Namnd/Tullinge kommundelsnamnd Dnr: /KS/2024:00398

/Datum/2024-11-28 Kod: /Processkod/1.2.2.2

ledamaéter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av
den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga
ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

10.Kommunalrad

Sedan val av namnd skett utser fullmédktige kommunalrad.

Fullméaktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomraden och
tjdnstgoringsgrad.

11.Forhinder

En ledamot som é&r forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av ett
sammantrdde, ska snarast anmadla detta till sitt politiska parti och till
namndens sekreterare, eller ndgon annan anstélld vid ndmndens kansli.

Respektive politiskt parti underrdttar den ersdttare som star i tur om att
denne ska tjanstgora.

12.Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantréade
ska en erséttare tjdnstgora i ledamotens stdlle. Den ersattare ska kallas in
som star i tur att tjdnstgoéra och som inte redan har kallats in. En ledamot
som instéller sig under ett pigaende sammantrade har rétt att tjanstgoéra dven
om en ersattare trdtt i ledamotens stélle.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den
ordning som fullméktige har bestdmt. Om inte ordning &r bestamd, kallas
ersdttarna i den ordningen de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjanstgor har rétt att delta i 6verlaggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

13.Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjanstgoéring pa grund av jav i
ett drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.
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Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrade pa
grund av annat hinder &n jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har
paverkat det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna.

14.Yrkanden

Néar namnden forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstéllts under éverlaggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden beféster
genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande dndras
eller laggas till, om inte ndmnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

15. Deltagande i beslut

En ledamot som, dédr detta &r mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett
beslut, ska anméla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmaélan anses ha deltagit i beslutet,
om ndamnden fattar det med acklamation.

16.Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
ndmndens sekreterare fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

17.Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Ndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordféranden och en ledamot.
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18.Kungorelser och tillkdnnagivanden av
foreskrifter med mera

Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gdllande bestimmelser.

Namnderna ska underrdtta kommunstyrelsen om dndringen och dess
innehall sa snart en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen
bedéms nodvandig.

19. Delgivhningsmottagare

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningsdirektor eller
annan anstdlld som ndmnden beslutar.

20.Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran naimnden ska pa namndens
vdgnar undertecknas av ordférande och kontrasigneras av nimndens
sekreterare. Vid forfall for ordforanden intrader vice ordforanden och vid
forfall for denne den ledamot som ndmnden utser.

Namnden far dven uppdra at fértroendevald eller tjansteman att enligt av
ndamnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndens véagnar.

Beslut som fattas med stéd av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som uppréttas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet och i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses

dartill.

21.Utskott, namndberedningar och rad

Namnden har de utskott, namndberedningar och rad som
kommunfullmaktige eller nimnden beslutat i enlighet med kommunallag
(2017:725). Utskottens, namndberedningarna och radens verksamhet
regleras i sarskilt reglemente for respektive organ samt i kommunens
styrdokument for beredande och radgivande organ.
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Bilaga 1. Karta over Tullinge kommundel indelad i nyckelkoder.

Tullinge

Tullinge kommundelsndamnd bestar av nyckelkodsomradena 601-607
601 Tullinge villastad

602 Tullingeberg

603 Tullinge gard Parkhem

604 Norra Tullinge Lanthem

605 Tullingeberg / Centrala Tullinge norra

606 Centrala Tullinge Sédra

607 Sodra Tullinge Lanthem Tullinge skog Riksten
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