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Generella regler for delegation fran teknik- och fastighetsnamnden

Delegation av beslutanderitt

Med delegation av beslutanderatt avses teknik- och fastighetsnamndens rétt att [ata nadgon annan fatta beslut & teknik- och fastighetsnamndens
vagnar. Namnden kan endast delegera beslut som faller inom dess verksamhetsomrade enligt lag och reglemente. Mottagaren av delegerad
beslutanderatt benamns delegat.

Direkt delegation och vidaredelegation

Teknik- och fastighetsndmnden kan delegera beslutanderéatt direkt till fortroendevalda och anstallda, 6 kap. 37 § och 7 kap. 5 § kommunallagen
(2017:725). Teknik- och fastighetsnamnden kan ocksa delegera beslut till teknik- och fastighetsdirektéren, som sedan delegerar vidare till tjansteman
(sa kallad "vidaredelegation”), 7 kap. 6 § KL.

Syfte

Syftet med att teknik- och fastighetsndmnden kan delegera sin beslutanderéatt &r att ge de fértroendevalda méjlighet att &gna mer tid och
uppmarksamhet at planering, riktlinjer och andra fragor av stérre betydelse. Vidare ar syftet att astadkomma en effektivare verksamhet genom
kortare beslutsvagar och snabbare handlaggning och att darigenom uppna battre service och 6kad effektivitet. Delegationsordningen ar ocksa ett
arbetsinstrument som reglerar de anstalldas befogenheter.

Aktuella lagrum

| 6 kap. 37—40 §§ samt 7 kap. 5-8 §§ KL framgar de regler som géller fér delegering av beslutsratten, det vill s&ga ratten att besluta pa en namnds
vagnar. En namnd far uppdra at presidiet, ett utskott, en anstalld, en ledamot eller ersattare att besluta pa namndens vagnar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden. Namnden kan inte besluta om en sa kallad "blandad delegering”, det vill sdga till anstélld och fértroendevald i férening.
Namnden ska &ven besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats med stdd av delegation ska anmaélas till den. Delegation kan goras saval i
hela drendegrupper som i enskilda drenden. Ett &rende kan ocksa delegeras helt eller delvis. Laget i ett d&rende kan vara det att namnden har tagit
stallning i sak men att det kravs vissa formella kompletteringar som hindrar namnden fran att slutligen avgéra arendet. | stallet for att ta upp drendet
pa nytt kan namnden delegera den slutliga beslutanderéatten.
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Beslut som inte fir delegeras

Beslutanderatten far inte delegeras nér det géller arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet (sdsom faststéllande av
namndens internbudget, riktlinjer, ramar och system foér budget och budgetuppféljning liksom atgérder pa grund av budgetavvikelser som paverkar
totalramen fér namndens budget), framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av ndmnden i dess
helhet eller av fullmaktige har 6verklagats. Beslutanderatten far inte heller delegeras i &renden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r
av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt och inte heller i arenden som vackts genom medborgarférslag och som lamnats 6ver till
namnden. Beslutanderatten far inte heller delegeras nar det galler drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslut i kommunallagens mening och verkstallighetsatgirder

Med beslut i delegeringsbestdmmelserna avses endast beslut i kommunallagens mening. Kannetecknande for ett beslut i kommunallagens mening
ar att det foreligger alternativa l6sningar och att beslutsfattaren maste géra vissa 6vervaganden eller bedémningar. | den kommunala férvaltningen
vidtas en mangd atgarder som inte kan anses som beslut i lagens mening. Dessa brukar kallas for "rent forberedande atgéarder” eller "rent
verkstallande atgarder”. Nagra klassiska exempel pa rent verkstéllande atgarder &r avgiftsdebitering enligt en faststalld taxa och tilldelning av
daghemsplats enligt en klar turordningsprincip. Det far alltsa inte finnas utrymme for sjalvstéandiga bedémningar. Sadan verksamhet ankommer
normalt pa de anstéllda. Ratten fér de anstéllda att vidta saddana atgéarder grundas inte pa delegering. Den foljer i stallet av den arbetsférdelning
mellan de fértroendevalda och de anstéllda som maste finnas for att den kommunala verksamheten ska kunna fungera. Praktiskt sett kan en mycket
stor del av den kommunala verksamheten antas héra till omradet ren verkstallighet &ven om gransen mellan vad som hor till beslut i lagens mening
och vad som &r ren verkstéllighet kan vara svar att dra. Den férandring som den kommunala verksamheten genomgar genom 6kad malstyrning och
decentralisering kan leda till att gransen forskjuts. Fler atgarder &n tidigare kan darigenom komma att hanféras till ren verkstallighet. Finns det klara
malsattningar for verksamheten &r det mycket som talar for att manga vardagliga atgarder inom forvaltningen som tidigare rattsligt sett har ansetts
som beslut kan hanforas till ren verkstallighet d&ven om de innefattar ett visst matt av sjalvstandigt stallningstagande och inte bara &r ett rent
mekaniskt verkstallande av beslut. Det kan till exempel gélla interna fragor om inkop, fastighetsférvaltning och personaladministration dar intresset
av laglighetsprévning inte kan vara sarskilt stort. Det &r av central betydelse att delegationsbeslut ar éverklagbara. Beslut som &r att anse som rent
verkstallande och férberedande, det vill sdga beslut dar utrymmet fér egen sjalvstandig prévning &r mycket begrénsat och verkstéallande och
forberedande atgéarder kan inte 6verklagas. | flera rattsfall har slagits fast att utrymmet for vad som ar rent verkstallande eller férberedande ska
tolkas restriktivt.
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For verkstallighetsférteckning som avser hantering av personuppgifter enligt Dataskyddsférordningen for teknik- och fastighetsférvaltningen se
separat verkstallighetsférteckning (bilaga).

Jav
En delegat far inte delta i handl&ggning av drenden och i beslut dar hon eller han &r javig. En delegat ar javig om:
e saken angar honom eller henne sjélv eller hans eller hennes make, sambo, féralder, barn eller syskon eller ndgon annan narstaende eller
om arendets utgang kan véantas medféra synnerlig nytta eller skada fér den fortroendevalde sjalv eller nagon néarstaende,
e han eller hon eller nagon narstaende &r stallféretradare for den som saken angar eller fér nagon som kan vanta synnerlig nytta eller skada
av drendets utgang,
e arendet ror tillsyn 6ver sddan kommunal verksamhet som han eller hon sjélv ar knuten till,
e han eller hon har fort talan som ombud eller mot ersattning bitratt nagon i saken, eller
e det i 6vrigt finns nagon sarskild omstéandighet som &r dgnad att rubba fortroendet for hans eller hennes opartiskhet i &rendet.

| fall d& delegaten beddms vara javig ska drendet omedelbart 6verlamnas till ndrmast éverordnad chef eller till teknik- och fastighetsnamnden. Ar
ordférande javig, 6vertar vice ordférande delegationen. Ar tekniska direktdren javig, dvertar ordférande delegationen. Reglerna om jav finns i 6 kap.
28 — 32 §§ kommunallagen. Kommunens policy och riktlinjer avseende jav ska efterlevas i alla situationer.

Ersittare for delegat

N&r ersattare férordnats for befattningshavare som ar delegat, 6vergar delegationen till ersattaren. Ar delegaten otillgénglig och ingen erséttare
férordnats ager alltid dennes chef ratt att fatta beslut i &renden som delegerats.

Teknik- och fastighetsndimnden far aterkalla delegation och dven 6verta ett drende trots delegation

Namnden kan nar som helst aterkalla delegering. Det kan géras generellt men det kan ocksa goras i ett sarskilt d&rende. Teknik- och
fastighetsnamnden har ocksa ratt att utan vidare ta 6ver ett delegerat drende och fatta beslut i &rendet. Det kan tankas férekomma nér ett drende
oférmodat har fatt en principiell vikt och det darfor &r pakallat att namnden sjélv beslutar i drendet.
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Hanskjutande av drende till teknik- och fastighetsndmnden
Ett arende kan i ett enskilt fall vara av sadan beskaffenhet att namnden bor besluta i drendet, trots att drendet har delegerats. | nedan angivna fall
ska delegaten inte nyttja sin beslutanderéatt, utan hanskjuta drendet till teknik- och fastighetsnamnden for beslut:

Villkorad delegation
Teknik- och fastighetsnamnden far uppstalla villkor i samband med att drenden delegeras, till exempel att beslut ska fattas efter samrad.

Omfattningen av vad som delegeras

Tekniska ndmnden delegerar de drendegrupper som upptagits i delegationsordningen. Delegat ar den befattningshavare eller roll inom Botkyrka
kommun som angivits vid respektive drendegrupp och pa de villkor som uppstéllts vid respektive drendegrupp.

arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet, sdsom t.ex. faststallande av namndens internbudget, riktlinjer,
ramar och system for budget och budgetuppféljning liksom atgarder pa grund av budgetavvikelser som paverkar totalramen f6r namndens
budget,

faststélla bokslut och verksamhetsberattelse,

atgarder med anledning av revisionsanmarkningar,

framstallningar eller yttranden till fullméaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullméktige har
overklagats,

arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt,

arenden som vackts genom medborgarférslag och som lamnats éver till ndmnden,

arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras, eller

Arendena som &r av principiell vikt.
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Utformning av delegationsbeslut
| princip géller samma regler fér delegerade beslut som for beslut i namnden. Det innebéar att beslut alltid maste dokumenteras och félja befintlig mall
for delegationsbeslut. Ett beslut ska innehalla uppgifter om:

Arendet (4rendeidentifiering)

Beslut

Beslutsdatum

Motivering

Delegat

Beslut ska alltid vara undertecknat av delegaten.

Anmalan av delegationsbeslut

Nar ett beslut fattats med stdd av delegation ska det anmalas till teknik- och fastighetsndmnden. Alla delegationsbeslut ska anmalas, oavsett om
beslutet kan 6verklagas genom laglighetsprévning eller genom férvaltningsrattsligt éverklagande. Anmalan ar viktig for att kunna berékna
Overklagandetiden for laglighetsprovning. Daremot behoéver verkstallighetsatgarder (det vill sdga sadant som inte ar beslut i teknik- och
fastighetsndmndens mening, dar det inte finns utrymme for sjalvstédndiga bedémningar) inte anmalas till teknik- och fastighetsnamnden.
Verkstallighetsatgarder kan anmalas till teknik- och fastighetsnamnden om det &r av informationsintresse fér namnden.

Delegationsbeslut ska anmalas till teknik- och fastighetsndmnden vid teknik- och fastighetsndmnden nasta sammantréade. Respektive delegat
ansvarar for att beslutet lamnas till namnden fér anmalan. Delegat ska [&mna anmalan av delegationsbeslut till XXX vid XXXX, som tillser att
delegationsbeslut anmals till teknik- och fastighetsnamnden. En mall fér anméalan av delegationsbeslut finns tillganglig pa kommunens intranét
Botwebb, i kommunens drende- och dokumenthanteringssystem samt i kommunens &rendehandbok.

Overklagande
Delegationsbeslut kan 6verklagas pa samma satt och enligt samma regler som for beslut fattade av teknik- och fastighetsnamnden. Det sker med
stdd av regler i kommunallagen och speciallagstiftning.

7(38)



'\i( BOTKYRKA KOMMUN
Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

Medelstiackning for beslut

Innan ett beslut fattas &r delegaten skyldig att kontrollera att planerat beslut ryms inom ramen fér egen budget, det vill sdga att
medelstéckning finns for avsett &andamal.

Uppdelning av inkop

Uppdelning av inkdp for att komma under lagstadgade beloppsgranser och kommunen beslutade beloppsgransningar far inte férekomma.

I delegationsforteckningen forekommer foljande beslutsfattare:
Bitradande driftchef

Driftchef

Ekonomichef

Ekonomisk fastighetsforvaltare

Enhetschef

Enhetschef (fordon och maskin)

Enhetschef pa VASA

Fastighetschef

Forhandlingschef

HR-chef

Kommundirektor

Kommunijurist

Namndens sekreterare

Projektchef

Teknik- och fastighetsdirektor

Teknik- och fastighetsnamndens ordférande
Upphandlingschef

VA-chef

Verksamhetschef

Nar det i férteckningen anges obestamd chef, till exempel verksamhetschef, avser beslutanderatten den chef som ansvarar for berérd enhet.

8(38)



BOTKYRKA KOMMUN

Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

Forkortningar
Bendmning Férkortning
Allman dataskyddsférordning, Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27 DSF
april 2016 om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter och om
det fria flodet av sddana uppgifter och om upphévande av direktiv 95/46/EG
Forvaltningslag (2017:900) FL
Kommunallag (2017:725) KL
Tryckfrinetsférordningen (1949:105) TF
Lag (2016:1145) om offentlig upphandling LOU
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) OSL

Delegationsférteckningen galler fr.o.m. 2022-01-28 och tills vidare.
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Delegationsforteckning
A Allmédnna arenden

Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

HR-chef, var for sig

A
Arendegrupp/drende Lag m.m. | Delegat Vidaredele | Kommentar
gation

A 1 Beslut i drenden som &r sa bradskande | 6 kap. Teknik- och
att ndamndens avgoérande inte kan avvaktas. 39 § KL fastighetsnamndens

ordférande
A 2 Myndighetens skriftliga beslut om attinte | 2 kap 14 § | Teknik- och Beslut om att Iamna ut handling fattas direkt av den
lamna ut handling samt beslut om forbehalli | TF fastighetsdirektor, tjansteperson som férvarar handlingen. Om
samband med att handling utizmnas 6 kap 1- namndens tjé?steperson Iin_ner att deF finns hir}der for

3§§ OSL | sekreterare, utldmnande, far inte handlingen utldmnas. Beskedet
Kommunijurist, kan ldmnas muntligt. | samband med att tjanste-

person lamnar ett negativt besked ska
tjidnstepersonen upplysa sbkanden om att ett skriftligt
beslut av "myndigheten” (kommunen) kravs for att
det muntliga beslutet ska kunna éverklagas till
kammarratten.

Med hanvisning till VA-verksamhetens betydelse for
Sveriges sakerhet, ska skriftliga beslut av den
innebdrden att handlingar fran VA-verksamheten
lamnas ut, fattas efter samrad med VA-chef.
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Avser begéran inkOpsrelaterade handlingar sasom:
upphandlingsdokument, anbud, avtal, bestallningar
och fakturor, ska skriftliga beslut fattas efter samrad
med upphandlingschefen

A 3 Mindre andringar i teknik- och
fastighetsndmndens
dokumenthanteringsplan

Teknik- och
fastighetsdirektor,
HR-chef, var for sig

Efter samrad med kommunarkivarie och registrator

A 4 Féra kommunens talan, inom teknik- och
fastighetsnamndens verksamhetsomrade
samt bemyndiga ombud att féra kommunens
talan inom ifrdgavarande
verksamhetsomrade, i mal och drenden infor
skiljenamnder, vid 6ver- och underdomstolar,
exekutionssaten samt nationella saval som
internationella myndigheter.

Vidare innefattar delegerad behérighet inom
namndens verksamhetsomrade ratten att
dels framstalla och beméta ersattnings-
och/eller ansvarsyrkanden, dels utom ratta
iaktta och bevaka kommunens intressen.
Harutover befullmaktigas delegaten att ta
emot kallelser och delgivningar, anta eller
férkasta ackord, i eller utom konkurs, samt
inga forlikning.

Beslut att inga forlikning, infér eller under en
rattsprocess, géller upp till ett varde
(férlikningslikvid) om hogst

Teknik- och
fastighetsdirektor,
Fastighetschef,
VA-chef,
Projektchef;
Kommunijurist,
Upphandlingschef,
var for sig och inom
respektive

verksamhetsomrade

Behorigheten inbegriper ratten att fatta beslut om att
inleda rattsliga forfaranden, utféra och bevaka
kommunens talan i rattsprocesser, 6verklaga saval
dom som beslut samt avge yttrande i rattsprocesser.

Harutéver rymmer given delegation behoérigheten att
initiera och driva inkassodrenden.

Delegatens behdrighet inbegriper dven ratten att
befullmaktiga ombud, i enskilt &rende, motsvarande
den behorighet som foljer av till delegaten delegerat
bemyndigande.
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a) tva miljoner (2 000 000) kronor, exKkI.
moms, i entreprenadarenden och

b) en miljon (1 000 000) kronor,
exklusive moms, i 6vriga drenden

A 5 Motta samt kvittera till kommunen
tildémda saker och handlingar

Teknik- och
fastighetsdirektor,
Driftchef,
Fastighetschef,
VA-chef,
Projektchef,
Kommunijurist,
Upphandlingschef,
var for sig och inom
respektive
verksamhetsomrade

A 6 Motta samt kvittera till kommunen stallda
férsandelser

Teknik- och
fastighetsdirektor,
Driftchef,
Fastighetschef,
VA-chef,
Projektchef,
Kommunijurist,
Upphandlingschef,
var for sig och inom
respektive

verksamhetsomrade

A 7 Inga avtal om
personuppgiftsbitrddesavtal

Teknik- och
fastighetsdirektor,
Driftchef,
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Projektchef, VA-chef,

Fastighetschef,
Enhetschef pa
VASA,
Kommunijurist, var for
sig
B. EkKonomi
B
Arendegrupp/drende Lag m.m. Delegat Vidaredelegation Kommentar
B 1 Bemyndiga och utse beslutsattestanter Teknik- och Bemyndigande ska ske utifran
for forvaltningsorganisationen under teknik- fastighets- gallande reglementet for
och fastighetsnamnden direktor budgetansvar och intern kontroll.
Beslut om att utse andra attestanter
utdver beslutsattestant, t.ex.
mottagningsattestanter, ar en
verkstallighetsatgard.
B 2 Avskrivning av fordringar till ett Teknik- och | Verksamhetschef, var for sig, Efter samrad med ekonomifunktion
uppskattat varde av hundratusen (100 000) fastighets- inom respektive och kommunjurist.
kronor per enskilt avskrivningsarende direktor verksamhetsomrade
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Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

B 3 Forsaljning av tjanster inom ramen for Teknik- och Efter samrad med ekonomifunktion
teknik- och fastighetsnamndens fastighetsdir och kommunjurist p.g.a. risken for
verksamhetsomrade till ett hégsta belopp om ektor. VA- Overtradelse av kommunallagen och
tvahundrafemtiotusen (250 000) kronor chef, konkurrenslagen

fastighets-

chef,

Projektchef,

Driftchef,

var for sig,

inom

respektive

verksamhet

somrade
B 4 Kassation och forséljning av 16s6re Teknik- och Efter samrad med ekonomifunktion
dverstigande ett (1) prisbasbelopp och upp fastighets- och kommunjurist p.g.a. risken for
till ett belopp om femhundratusen (500 000) direktor, Overtradelse av kommunallagen och

. : e i Enhetschef konkurrenslagen.

kronor, vid varje enskilt forsaljningstillfalle (fordon och

maskin), Kassation och foérsaljning under ett

var for sig (1) basbelopp betraktas som

verkstallighet.

B 5 Beslut om skadestand som orsakats Teknik- och Efter samrad med
inom ramen f6r ndmndens verksamhet, dar fastighets- forvaltningsorganisationens
beloppet i enskilt fall ej Gverstiger direktor, forsakringssamordnare alternativt

tvahundrafmtiotusen (250 000) kronor

Forsakrings

kommunijurist.
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Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

sam-
ordnare, var
for sig

B 6 Re-investeringar inom beslutad
rambudget

Fastighets-
chef, VA-
chef, var for

Sig

B 7 Anstkan om externa medel for
beslutade projekt- och utvecklingsarbeten,
t.ex. stats- och EU-bidrag:

a) externa medel om maximalt en miljon
(1 000 000) kronor som kraver atagande fran
kommunen i nagon form

b) externa medel som inte kraver atagande
fran kommunen (ingen beloppsgrans)

a) Teknik-
och
fastighets-
direktor

b) Verksam-
hetschef, var
fér sig, inom
respektive
verksamhets
omrade

Med "atagande” avses inte ater-
rapportering till bidragsgivaren, utan
andra, mer omfattande ataganden fran
kommunens sida, t.ex. medfinansiering.
Beviljade medel rekvireras av respektive
avdelningschef. Kopia pa ansékan/ beslut
skickas till ekonomiavdelningen.

a) Delegationsbeslut.
b) Verkstallighetsatgard.
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Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

C. Upphandling
C
Arendegrupp/idrende Lag m.m. Delegat Vidaredelegation Kommentar
C 1 | Genomféra upphandling av varor, Behorigheten innefattar ratten att
tianster eller byggentreprenader vid godkanna forfragningsunderlag, fatta
varje enskilt upphandlingstillfalle tilldelningsbeslut och att teckna avtal efter
avslutad upphandling. Denna typ av
forvaltningsspecifik anskaffning av varor,
tjianster eller byggentreprenader ska ske
med stéd av kommunens
upphandlingspolicy och genomféras av
Upphandlingsenheten.
Anmarkning:

(i) Upphandling av varor, tjanster
eller byggentreprenader vid varje
enskilt tillfalle, till ett maximalt
varde om:

o Till ett maximalt vdrde om Teknik- och e Tvahundrafemtiontusen
tjugofem (25 000 000) miljoner fastighets- (250 000) kr som gérs av
kr direktor angiven delegat i vanster

e Till ett maximalt vdrde om fem Fastighets- kolumn &r ren
(5 000 000) miljoner kr chef, verkstallighet.

Projektchef,
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VA-chef, var
for sig inom
respektive
verksamhets
omrade

Tvahundrafemtiotusen
(250 000) kr tillkommer
enhetschef, driftchef,
projektledare VA,
projektledare bygg,
ekonomisk
fastighetsforvaltare, var
for sig inom respektive
verksamhetsomrade.
Behorighetens omfattning
ar som ovan och
atgarden ar ren
verkstallighet.
Etthundratusen (100 000)
tillkommer mark- och
fastighetsforvaltare,
driftledare VA,
larmansvarig,
fordonsansvarig.
Behorighetens omfattning
ar som ovan och
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atgarden ar ren
verkstallighet.

(ii) Avbryta en pagaende

upphandling ar att betrakta som
ren verkstallighet och tillkommer
upphandlingschefen.

(iii) Genomfora andringar i ingangna

ramavtal som avser
forvaltningsspecifika
varor/tjanster/byggentreprenader
ar att betrakta som ren
verkstallighet och tillkommer
teknik- och fastighetsdirektér och
verksamhetschef, var for sig.
Behorigheten galler samma
befattning som beslutade om
upphandlingen da den inleddes.
Avser avtalsférlangningar,
prisjusteringar och andra
andringar i ingangna ramavtal.
Genomfdrs av
Upphandlingsenheten.

C 2 Vara ombud vid entreprenader enligt
AB*, ABT** och ABK***, samt traffa
ekonomiska och andra uppgoérelser till ett
belopp om hagst fem (5 000 000) miljoner kr

Projektchef

Vid startmote i entreprenad eller vid
senare tidpunkt ager ombudet ratt att ge
bitradande projektchef bygg, bitrddande
projektchef VA samt projektledare
behdrighet att foretrada kommunen i
entreprenaden. Befogenheten till namnda
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befattningar ska dock inskrénkas till ett
belopp om hogst en (1 000 000) miljon kr,
inom beslutad budget.

*Allmanna bestammelser fér byggnads-,
anlaggnings och
installationsentreprenader ** Allmanna
bestdmmelser for totalentreprenader
avseende byggnads-, anlaggnings- och
installationsarbeten, ***Allmanna
bestdmmelser fér konsultuppdrag inom
arkitekt och ingenjérsverksamhet

C 3 Fatta beslut om avsteg fran kommunens | LOU m fl. Teknik- och Forvaltningsdirektér ansvarar for att fatta

policy, riktlinjer och regler avseende fastighets- beslut om avsteg fran kommunens interna

upphandling/anskaffning direktor inkdps- och upphandlingspolicy samt
tillhérande riktlinjer. Sadana avsteg ska
rapporteras till namnd och
Upphandlingsenheten pa Kommun-
ledningsforvaltningen

C 4 Fora talan i forvaltningsdomstol och Upphand-

avge yttranden till tillsynsmyndigheter i lingschef,

upphandlingsérenden Kommun-

jurist, var for
Sig
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D. Fastighetsarenden

Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

nyttjanderatter (inbegripet hyra och arrende)
som &r upplatna tillsvidare i det fall det arliga
ersattningsbeloppet ej dverstiger
femhundratusen (500 000) kronor

D

Arendegrupp/drende Lag m.m. Delegat Vidaredelegation Kommentar

D 1 Upplata, omférhandla, sdga upp for Teknik- och Fastighetschef, kommunjurist, Delegerad behérighet avser savél intema

avflyttning eller villkorsandring, godkanna fastighets- var for sig éverenskommelser inom kommunen om

Overlatelse eller byte av nyttjanderatt direktor nyttjander?tt som extern_g .

: : . . nyttjanderéttsavtal. Behorigheten inne-

(inbegripet hyra och arrende) for en tid av fattar aven forvaltningsuppdrag fran andra

hogst fem (5) ar i det fall det arliga namnder.

ersattningsbeloppet dverstiger 300 000 kr

och understiger fem miljoner (5 000 000) kr Hyreskontrakt och andra nyttjanderatter
vars arliga varde understiger
300 000 kronor anses utgéra for
verksamheten normalt férekommande
I6pande arbetsuppgifter och utgér ren
verkstallighet. Dessa far tecknas tva i
foérening av fastighetsforvaltare och
enhetschef pa fastighetsenheten.

D 2 Upplata, omférhandla, sdga upp for Teknik- och Fastighetschef, kommunjurist, Delegerad behérighet avser savél interna

avflyttning eller villkorsandring, godkanna fastighets- var for sig oOverenskommelser inom kommunen om

Overlatelse eller byte avseende direktor nyttjanderatt som externa nyttjande-

rattsavtal. Behorigheten innefattar aven
forvaltningsuppdrag fran andra namnder
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vardet ej dverstiger tio miljoner (10 000 000)
kronor

D 3 Traffa avtal sdsom nyttjanderattshavare Teknik- och Fastighetschef, Kommunjurist, | Behorighetens avser savél interna

for kommunala namnders eller andra fastighets- var for sig overenskommelser inom kommunen om
kommunala organs behov for en tid av hégst direktor nyttjanderatt som externa nyttjande-
fem (5) ar i det fall det arliga rattsavtal. Vidare rymmer delegationen
ersattningsbeloppet ej 6verstiger fem aven forvaltningsuppdrag fran andra
miljoner (5 000 000) kronor namnder

D 4 Inga tillaggsavtal till av Teknik- och Far delegera vidare Vad géller ratten att inga intentionsavtal
kommunfullmaktige eller teknik- och fastighets- sa dger endast kommunstyrelsens
fastighetsndmnden godké&nda avtal direktor ordférande och kommundirektéren i
avseende forvarv, dverlatelse eller férening, ratt att inga den hér sortens
upplatelse av fast egendom, om avtal

tillaggsavtalet géller tiden for tilltrade samt

tiden for fullgdrande av betalning eller annan

forpliktelse. Harut6ver far tillaggsavtal ingas

om tillaggsavtalet reglerar senarelagd

senaste tidpunkt for kommunfullmaktiges,

teknik- och fastighetsnamndens eller

motparts godkannande av avtal (inom teknik-

och fastighetsnamndens

verksamhetsomrade)

D 5 Besluta om samt inga avtal om foérvarv Teknik- och Far delegera vidare

av samt éverlatelse av byggnad, med fastighets-

tillhérande mark, samt bostadsréatt, om direktér
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D 6 Besluta om hantering av befintliga
inteckningar genom dédning, relaxation,
nyinteckning eller motsvarande vid
fastighetsforsaljning

Teknik- och
fastighets-
direktor,
Kommun-
jurist, var for
Sig

D 7 Utbéva ndmndens beslutanderétt, i
egenskap av fastighetsagare, i fragor om
forrattningar inom teknik- och
fastighetsnamndens verksamhetsomrade

Fastighets-
chef,
VA-chef,
Kommun-
jurist, var for

sig

D 8 Besluta om att riva byggnad férutsatt att Fastighets-
byggnadens bokférda varde understiger chef
femhundratusen (500 000) kronor

D 9 Medge anstand med betalning av hyra Fastighets-
upp till 3 manader till ett maximalt belopp om chef

250 000 kr

D 10 Besluta om nedsattning av hyra upp till Fastighets-
20% av hyresbeloppet, upp till 6 manader till chef

ett maximalt belopp om 250 000 kr
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E. VA-drenden

Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

E

Arendegrupp/drende

Lag m.m.

Delegat

Vidaredelegation

Kommentar

E 1 Besluta om anslutning till allmén va-
anlaggning for fastighet utanfér
verksamhetsomradet

VA-chef

E 2 Avtala med fastighetsdgare om avgift
som inte regleras i va-taxa

VA-chef

E 3 Avtala med fastighetsdgare om sarskilda
villkor f6r anvandningen av en allman va-
anlaggning (inklusive medgivande till annat
ledningsutférande)

VA-chef

E 4 Beslut om delbetalning av och anstand
med betalning av avgifter enligt va-taxan

VA-chef

E 5 Beslut om att vattenférbrukningen for
bebyggd fastighet inte ska faststéllas genom
maétning tillsvidare utan istéllet berdknas

VA-chef
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va-ledningar

E 6 Besluta om avstangning, reducering eller VA-chef
annan atgard vid utebliven betalning eller

annan férsummelse

E 7 Besluta om tillstand for installation av VA-chef
koksavfallskvarn

E 8 Ansdka om servitut och/eller ledningsratt VA-chef,
for va-ledningar samt teckna markavtal for Kommun-

jurist, var for
Sig

E 9 Upplata, omférhandla, séga upp for
avflyttning eller villkorsandring, godkanna
Overlatelse eller byte av nyttjanderatt inom
VA-enhetens verksamhetsomrade

VA-chef
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F. Sdkerhetsprovning

Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

F
Arendegrupp/drende Lag m.m. Delegat Vidaredelegation Kommentar
F 1 Beslut om sakerhetsprévning med Teknik- och Séakerhetsprévning ska enligt
tillhérande registerkontroll fastighets- sékerhetsskyddslagen géras innan en
direktor, person, genom anstallining eller pa
Fastighets- nagot annat satt, deltar i verksamhet
chef, som har betydelse fér Sveriges sakerhet
Projektchef, eller anlitas for uppgifter som ar viktiga
VA-chef, var for skyddet mot terrorism.
for sig
Kommunens VA-verksamhet ar en
verksamhet som "har betydelse for
Sveriges sakerhet” och darfor kravs
sakerhetsprévningar for bedémning och
beslut i enskilda &renden nér VA-
enheten 6vervager att anstélla eller
anlita person i verksamhet
F 2 Kontaktperson for sdkerhetsprévning och VA-chef, Hos den som beslutar om
registerkontroll Fastighets- registerkontroll ska det finnas en
chef, kontaktperson med ersattare som svarar
Projektchef, for kontakterna med sakerhetspolisen
var for sig
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F 3 Ansvar for dokumentation vid
sakerhetsprévning och registerkontroll

VA-chef,
Fastighets-
chef,
Projektchef,
var for sig

Den verksamhet som har beslutat om
registerkontroll ska dokumentera
resultatet av sdkerhetsprévningen nar
det galler personer som har bedémts
vara palitliga fran sakerhetssynpunkt.
Verksamheten ska ocksa dokumentera
vilka anstallningar eller annat
deltagande i myndighetens verksamhet
som ar placerade i sdkerhetsklass, vilka
som omfattas av sékerhetsprévning,
utan att vara placerade i sakerhetsklass,
samt vilka anstéllningar och 6vrigt
deltagande som ska bli féremal for
registerkontroll till skydd mot terrorism
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G. Personalirenden

Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

G
Arendegrupp/drende Lag m.m. Delegat Vidaredelegation Kommentar
G 1 Inrattande av ny tjanst samt indragning Teknik- och Far delegera vidare
av befattning pa teknik- och fastighets-
fastighetsforvaltningen direktor
G 2 Beslut om att utse tillférordnad chef Teknik- och Far delegera vidare
("tf chef”) fastighets-
direktor
G 3 Férordnande av fastighetschef, VA-chef, Teknik- och Under kortare franvaro/tjanstledighet,
projektchef, driftchef, ekonomichef och fastighets- t.ex. semester, som inte dverstiger (6)
verksamhetschef 6verstigande 6 veckor direktor. veckor ager verksamhetschef,

bitrddande driftchef, enhetschef, var fér
sig och inom respektive
verksamhetsomrade, rétt att utse egen
ersattare (tjansteférrattande chef, "tjf
chef”). Denna atgard &r att anses som
ren verkstallighet.
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G 4 Anstallning av personal pa teknik- och
fastighetsfoérvaltningen samt beslut om
fortsatt anstallning efter uppnadd
pensionsalder

Teknik- och
fastighets-
direktor,
Projektchef,
Fastighets-
chef,
HR-chef,
VA-chef,
Ekonomi-
chef,
Driftchef,
Enhetschef,
var for sig
och inom
respektive
verksamhets
omrade

Behorigheten avser eget verksamhets-
omrade/egen enhet samt i samrad med
forvaltningsorganisationens HR-
specialist.

G 5 Anstallning av tim- och visstidsanstalld
personal pa teknik- och
fastighetsforvaltningen

Teknik- och
fastighets-
direktor,
HR-chef.
VA-chef,
Fastighets-
chef,
Projektchef,
Ekonomi-
chef,
Driftchef,
Enhetschef,
var for sig,
inom
respektive

Anstéllning av tim- och visstidsanstélls
personal ska ske efter samrad med HR-
specialist.

28(38)




BOTKYRKA KOMMUN
Dnr TFN/2021:00250

Datum 2021-12-08

verksamhets
omrade

G 6 Traffa dverenskommelse med anstalld Teknik- och Ska ske efter samrad med
medarbetare pa teknik- och fastighetsdire férvaltningens HR-specialist
ktor,
HR-chef, var
for sig

fastighetsforvaltningen om avgangsvederlag
upp till ett belopp motsvarande maximailt tolv
(12) manadsléner

G 7 Arbetsuppgifter inom arbetsmiljdomradet Teknik-och
enligt arbetsmiljolag och tillampliga fastighets-

. _ direktor,
foreskrifter Fastighets-

chef,
VA-chef,
Driftchef,

Projektchef,
Ekonomi-
chef,
Verksamhets
chef, var for
sig och inom
respektive
verksamhet

G 8 Disciplinpafolid i form av skriftlig varning Teknik- och Efter samrad med forvaltningens HR-

fastighets- specialist och medarbetarens narmaste
direktor chiet
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Driftchef, var
for sig

HR-chef, var
for sig
G 9 Avstangning av medarbetare Teknik- och Efter samrad med forvaltningens HR-
fastighetsdire specialist och medarbetarens narmaste
ktor, HR-
chef
chef,

G 10 Beslut om bisyssla

Teknik- och
fastighets-
direktor,
Fastighets-
chef
VA-chef
Ekonomi-
chef,
Driftchef,
Projektchef,
Verksamhets
chef, var for
sig och inom
respektive
verksamhets

omrade

Informationen ska utan arbetsgivarens
uppmaning lamnas av medarbetare.
Beslut fattas i enlighet med kommunens
policy for bisysslor och i samrad med
forvaltningens HR-specialist.

G 11 Uppségning fran arbetsgivarens sida

Teknik- och
fastighets-
direktér, HR-

Efter samrad med den anstélldes
narmaste chef och kommunens HR-
direktdr alternativt férhandlingschef
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chef, var for
Sig

G 12 Avskedande av medarbetare

Teknik- och
fastighets-
direktér, HR-
chef, var for
Sig

Efter samrad med den anstélldes
narmaste chef och kommunens HR-
direktor alternativt férhandlingschef

G 13 Besluta om medarbetares tjansteresor
inom Skandinavien samt inom EU och EES

Teknik- och
fastighets-
direktér

Beslutet ska féregas av samrad med
budgetansvarig.

Reserapport ska lamnas till ndmndens
sekretariat senast 2 manader efter
resans slut
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H. Overklagande, rittelse, andring m.m.

Dnr TFN/2021:00250
Datum 2021-12-08

forvaltnings-
lagen

H
Arendegrupp/drende Lag m.m. Delegat Vidaredelegation Kommentar
H 1 Andring av beslut eller éverklagat beslut | 37-39 §§ Handl&aggare Delegat i ursprungsbeslut. Myndigheten

far och ska andra beslut under vissa
forutsattningar och

far andra ett 6verklagat beslut sa lange
overklagandet och évriga handlingar
annu inte 6éverlamnats till hégre instans.

Beslut fattas av den delegat som fattat
det ursprungliga beslutet. Vid
delegatens franvaro intrader i forsta
hand delegatens ndrmaste chef. | andra
hand intr&der teknik- och
fastighetsdirektor

rétt tid

H 2 Rattelse av skrivfel och liknande 36 §FL Handl&aggare Delegat i ursprungsbeslut. Omfattar
uppenbara felaktigheter och skrivfel,
réaknefel och annat liknande forbiseende

H 3 Prévning om 6verklagande kommit in i 45 §FL Delegat i ursprungsbeslut. Beslut fattas

av den delegat som fattat det
ursprungliga beslutet. Vid delegatens
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franvaro intrader i férsta hand
delegatens ndrmaste chef. | andra hand
intrader teknik- och fastighetsdirektor

H 4 Beslut om att avskriva aterkallade
arenden eller arenden som annars blivit
inaktuella

Handl&aggare

Beslut fattas av den delegat som fattat
det ursprungliga beslutet. Vid
delegatens franvaro intrader i forsta
hand delegatens ndrmaste chef. | andra
hand intr&der teknik- och
fastighetsdirektor

H 5 Beslut om att avvisa ansékningar som
inte kompletterats inom foéreskriven tid, trots
paminnelse

Handl&aggare

Beslut fattas av den delegat som fattat
det ursprungliga beslutet. Vid
delegatens franvaro intrader i forsta
hand delegatens ndrmaste chef. | andra
hand intr&der teknik- och
fastighetsdirektor
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Teknik- och fastighetsférvaltningens verkstallighetsforteckning vad géller hantering av personuppgifter —

Dataskyddsférordningen (bilaga)

Teknik- och fastighetsnamndens delegationsordning kompletteras av nedanstaende forteckning éver drenden avseende hantering av personuppgifter

enligt Dataskyddsférordningen som bedémts sasom ren verkstéllighet. Verkstallighetsforteckningen syftar till att tydliggéra var i organisationen som

enskilda fragor och drenden ska beslutas och handldggas samt klarlagga respektive chefs behorighet och befogenhet. Beslut i de drenden som listas i
nedanstaende forteckning betraktas inte som beslut i kommunallagens mening och behdver inte anmalas till teknik- och fastighetsnamnden.

Personuppgiftshantering

Anmarkning

Beslut om att bifalla den registrerades
begéaran om bekraftelse pa huruvida
personuppgifter som rér honom eller
henne haller pa att behandlas, tillgang
till personuppgifterna och information
om andamal m.m. med behandlingen.

("Ratt till information”). Artikel 15 i DSF.

Handldggande tjansteperson

Beslut om att helt eller delvis avsla
begéran fran en registrerad om att fa
information om huruvida
personuppgifter som rér honom eller
henne haller pa att behandlas, fa
tillgang till personuppgifterna och
information om &ndamal m.m. med
behandlingen. ("Rétt till information”).
Artikel 15 DSF.

Handldggande tjansteperson,
vid behov i samrad med chef
eller jurist.

Beslut om att bifalla den registrerades
begéaran om att fa felaktiga person-
uppgifter som rér honom eller henne

Handldggande tjansteperson.
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rattade eller ofullstandiga person-
uppgifter kompletterade. ("Ratt till
rattelse”). Artikel 16 i DSF.

Beslut om att helt eller delvis avsla den
registrerades begéran om att fa
felaktiga personuppgifter som rér
honom eller henne réttade eller
ofullstdndiga personuppgifter
kompletterade. ("Ratt till rattelse”).
Artikel 16 DSF.

Handldggande tjansteperson,
vid behov i samrad med chef
eller jurist.

Beslut om att bifalla den registrerades
begéaran om att fa sina personuppgifter
raderade. ("Réatt till radering”). Artikel 17
i DSF.

Handldggande tjansteperson.

Beslut om att helt eller delvis avsla den
registrerades begéran om att fa sina
personuppgifter raderade. ("Ratt till
radering”). Artikel 17 DSF.

Handldggande tjansteperson,
vid behov i samrad med chef
eller jurist.

Beslut om att bifalla den registrerades
begaran om att begransa person-
uppgiftsbehandling. ("Ratt till
begransning av behandling”). Artikel 18
DSF.

Handldggande tjansteperson.

Beslut om att helt eller delvis avsla den
registrerades begéaran om att begransa
personuppgiftsbehandling. ("Réatt till
begransning av behandling”). Artikel 18
DSF.

Handldggande tjansteperson,
vid behov i samrad med chef
eller jurist.
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Underratta varje mottagare till vilkken
personuppgifterna har lamnats ut om
rattelser eller radering av
personuppgifter eller begransningar av
behandling, om inte detta visar sig vara
omojligt eller medfér en oproportionell
anstrangning. Informera den
registrerade om dessa mottagare pa
den registrerades begaran. Artikel 19 i
DSF.

Handldggande tjansteperson.

Beslut om att bifalla den registrerades
begéaran om fa ut de personuppgifter
som rér honom eller henne samt
overféra dessa uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig.
("Dataportabilitet”). Artikel 20 i DSF.

Handldggande tjansteperson.

Beslut om att helt eller delvis avsla den
registrerades begéran om fa ut de
personuppgifter som rér honom eller
henne samt 6verféra dessa uppgifter till
en annan personuppgiftsansvarig.
("Dataportabilitet”). Artikel 20 DSF.

Handldggande tjansteperson,
vid behov i samrad med chef
eller jurist.

Beslut om att i enlighet med den
registrerades invandningar sluta
behandla den registrerades person-
uppgifter. Artikel 21 i DSF.

Handldggande tjansteperson.

Beslut om att fortsatta behandling av
personuppgifter trots den registrerades
invandningar pa grund av for
kommunen beréttigade skél for

Handldggande tjansteperson,
vid behov i samrad med chef
eller jurist.
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behandlingen som véger tyngre an den
registrerades intressen, rattigheter och
frineter eller om det sker for
faststéllande, utévande eller férsvar av
rattsliga ansprak. ("Ratt att gora
invandningar”). Artikel 21 DSF.

Anmalan av personuppgiftsincident till
Datainspektionen. Artikel 33 DSF.

Information till teknik- och
fastighetsdirektéren och
nadmndens ordférande.

Informera personer som drabbas av
personuppgiftsincident. Artikel 34 DSF.

Personer som drabbas av en
personuppgiftsincident ska
omedelbart informeras om det
ar stor risk att deras
rattigheter och frineter kan
paverkas, till exempel om det
finns risk for id-stéld eller
bedrageri, eller om det finns
risk att personer utséatts for

hot, vald eller annat men, t.ex.

om personer har skyddad
identitet.
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Information om vissa delegationer utanfor teknik- och fastighetsnamndens ansvarsomrade
Foljande behorigheter har centralt, via kommunstyrelsen, delegerats till HR-direktér och férhandlingschef, var for sig.

1. Tréaffa/inga kollektivavtal, besluta i arbetsrattsliga tvister.

2. Foéra kommunens talan, samt befullméktiga ombud att féra kommunens talan, infér domstol och andra myndigheter i personal- och arbetsréattsliga
arenden.

| fraga om beslut om omplacering till annan forvaltning har behérigheten delegerats till forvaltningschef pa mottagande forvaltning, HR-direktor,
férhandlingschef, var for sig, efter samrad med HR pa aktuella férvaltningar.
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