[STYRDOKUENT

REGLEMENTE

Kommunstyrelsen

Dokumentkategori: Normerande

Beslutat av: Kommunfullméaktige

Antagen: 2025-03-04

Diarienummer: KS/2024:00606

Dokumentet galler for: Kommunstyrelsen

Dokumentansvarig Kommunstyrelseférvaltningen

Ansvar for revidering: Kommunstyrelsen

Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA | Munkhattevagen 45 | 0&4-530 !10 00 |

2

BOTKYRKA
KOMMUN

U

yrka.seg Qrg.nr 212000-2882 | Bankgiro 624-1061




BOTKYRKA

KOMMUN
REGLEMENTE @
/Namnd/ Kommunstyrelsen Dnr: /Diarienr/ KS/2024:00606
/Datum/ 2025-03-04 Kod: /Processkod/ 1.2.2.2

Innehall
A: Kommunstyrelsens uppgifter ... 3
1. Allmant om kommunstyrelsens uppgifter.............cccooieinnnnn. 3
2. Ledningsfunktion och styrfunktion ............cccccceiiiiiinnn 4
2.1. Allmant om ledningsfunktionen och styrfunktionen ................. 4
2.2. Kommunstyrelsens dvergripande uppgifter..........cccccoveeennnne 4
23. Kommunstyrelsens ansvarsomraden ............ccccccovceveinenncene 5
2.4, Foretag och stiftelser .........ccccoeeiiiciiiieii e, 5
2.5. Kommunalforbund ... 6
2.6. Ekonomi och medelsforvaltning...........ccccooiveveiiiieie e, 6
2.7. Delegering fran fullmaktige ..........cccovveieieiieiccieeee e 7
2.8. Personalpolitiken ... 8
3. UppfoliningSTunKtion ... 8
3.1. Kommunstyrelsens uppfoljning..........ccccceeveeiieiciiieeee e 8
4. Sarskilda uppgifter ....... oo 9
4.1. Processbehorighet...........ooo 9
4.2. KriSheredskap .......uuuuuuueuuiiiiiiii e 9
4.3. Arkivmyndighet ... 9
4.4, Anslagstavla och webbplats ..........ccoccociii e, 9
4.5. Forfattningssamling .........c.c.oeeeeeeeiiiiiceee e 10
4.6. Speciallagstiftning ... 10
B: Gemensamma bestammelser for kommunstyrelse och namnder-.............. 10
1. Uppdrag och verksamhet............ooooiiiiiiiiiiieee e 10
2. Organisation inom verksamhetsomradet.............cccccccceeeen. 11
3. Personalansvar........ciiiiiiiii 11
4. Behandling av personuppgifter............ccooociiiiiiiiiiiii s 11
5. Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige 11
6. Information och samrad............occoeeiiiiii i 12
C: Arbetsformer for kommunstyrelsen och ndmnderna............cccceiiiiennininnen 12
1. Tidpunkt for sammantraden............ccccooiiiiiiiii e 12
2. KAllEISE ... 13
3. Offentliga sammantraden ...........cccccoeiviiiiiieie e 13
4. Sammantrade pa diStans..........cccevceeveiiiiiie e 13
5. NEVaroratt ... 14
6. SammManSAtNING .......c.ccevviiiiiieee e 14
7. Ordforanden....... ..o 14
8. Presidium ... 15
9. Ersattare for ordféranden och vice ordféranden.................... 15

2/18



BOTKYRKA

KOMMUN
REGLEMENTE @
/Namnd/ Kommunstyrelsen Dnr: /Diarienr/ KS/2024:00606
/Datum/ 2025-03-04 Kod: /Processkod/ 1.2.2.2
10. KOommUNAIraAd .....oeeeiiiiiiiiee e 15
11. FOrhINAer........ e 16
12. Ersattares {janstgoring......cccovvvvvieieiiiiiiiieeeeeee 16
13. Jav, avbruten {janstgoring.......ccoooceeeiiiiiiie 16
14. D 5= 1 o =Y o S 16
15. Deltagande ibeslut...........ooovviviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 17
16. ReSErvation...........oooiiiiiii e 17
17. Justering av protokoll............ooceiiiii 17
18. Kungorelser och tillkdnnagivanden av féreskrifter med mera17
19. Delgivningsmottagare ...........coevvvvvveeeeiiiiieieeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 17
20. Undertecknande av handlingar...........cccccooiiiiiicnien e 17
21. Utskott, namndberedningar och rad. ...........cccccvvveveeeeeiicnnnen. 18

A: Kommunstyrelsens uppgifter

1.Allmant om kommunstyrelsens uppgifter

Kommunstyrelsen 4r kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den
har ett helhetsansvar for kommunen verksamheter, utveckling och
ekonomiska stdllning.

Ledningsfunktion

Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens
angeldgenheter och ha uppsikt Gver 6vriga nimnders och eventuella
gemensamma ndmnders verksamhet. Styrelsen ska ockséd ha uppsikt 6ver
verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och
kommunalférbund.

Styrfunktion

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utdva en
samordnad styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument for
kommunen.

Uppfoljningsfunktion

Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan inverka pd kommunens
utveckling och ekonomiska stédllning och fortlopande 1 samrad med
ndmnderna f6lja upp de faststdllda mélen och aterrapportera till fullméktige.
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Sérskilda uppgifter
Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jaimte
saddana uppgifter som inte lagts pa annan nimnd.

Hérutover ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgér av kommunallag
(2017:725) och annan lagstiftning.

2.Ledningsfunktion och styrfunktion

2.1 Allmant om ledningsfunktionen och styrfunktionen

Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan nimnderna
och grinsdragning mellan ndmndernas kompetens. Kommunstyrelsen
ansvarar for att en effektiv och andamalsenlig organisation uppratthalls.

2.2 Kommunstyrelsens overgripande uppgifter
Kommunstyrelsen ska:

1. leda arbetet med, och samordna utformningen av, 6vergripande och
strategiska mél, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den
kommunala verksamheten samt gora framstdllningar 1 malfragor som
inte dr forbehallen annan ndmnd,

2. utdva uppsikt over ovriga ndmnders och gemensamma ndmnders
beslut,

3. hauppsikt 6ver sadana avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 §
kommunallag (2017:725) eller enligt annan lag eller forfattning,

4. ha ett 6vergripande ansvar for interna sédkerhetsfragor i kommunen,

5. ha hand om kommunens personaladministrativa system,
ekonomisystem, dokument- och drendesystem, e-postsystem, IT-
system och gemensamma nét for data- och telekommunikation,
kommunikationssystem, skaderapporteringssystem, passersystem
och fortroendemannaregister,

6. ha ett overgripande ansvar for att sikerhetsskyddslagen (2018:585)
foljs,

7. anstdlla kommundirektor samt besluta om instruktioner for denne,

8. anstilla forvaltningsdirektorer,
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

hos fullméktige, Ovriga ndimnder och andra myndigheter gora de
framstéllningar som behovs,

kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga ndmnder,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for
intern kontroll i enlighet med vad fullméktige sarskilt beslutar,
ansvara for samordningstraffar med ndmndpresidierna och
forvaltningsdirektorerna,

uppratta forslag till program med mal och riktlinjer f6r sddana
kommunala angeldgenheter som utfors av privata utforare,
bereda eller yttra sig i drenden som ska handldggas av fullmiktige i
enlighet med kommunallagen (2017:725),

verkstilla fullmiktiges beslut, om fullméktige inte beslutat annat.

Om fullméiktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden
som fullméiktige ska handlédgga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstilld att besluta
om remiss av sddana drenden.

2.3 Kommunstyrelsens ansvarsomraden

Kommunstyrelsen ska leda arbetet med, och samordna utformningen av,
kommunens vergripande och strategiska arbete inom:

Ekonomi och upphandling

Kommunikation och digitalisering

Kompetensforsorjning

Trygghet och sdkerhet, inklusive brottsforebyggande arbete
Haéllbar samhéllsutveckling

Demokratifrimjande atgiarder och insatser, inklusive ménskliga

rittigheter och barns rattigheter

Néringslivsframjande dtgdrder och insatser

e Central administration

2.4 Foretag och stiftelser

Kommunstyrelsen ska:

1.

ha fortlopande uppsikt dver verksamheten i de foretag och stiftelser
som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i,
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fraimst vad géller andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstillda
direktiv, men ocksé i avseende pa dvriga forhdllanden av betydelse
for kommunen,

ansvara for att beslut om &dgardirektiv till foretagen fattas och
kontinuerligt hélls uppdaterade,

ansvara for regelbundna moten mellan styrelsen och
foretagsledningarna/stiftelseledningarna,

l6pande vidta nodvindiga atgirder for att sékerstélla att de krav som
anges 1 10 kapitlet 2—6 §§ kommunallagen (2017:725) &r uppfyllda
betraffande de foretag och stiftelser kommunen édger eller har
intresse i,

arligen i beslut préva om den verksamhet som bedrivits i de
aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger under foregaende
kalenderéar har varit forenlig med de faststdllda kommunala
dndamélen och utforts inom ramen f6r de kommunala
befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner
styrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till
fullméktige om nodvéndiga atgérder,

svara fOr att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra likartade sammantréden i de foretag
som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1.

2.5 Kommunalforbund

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i
sddana kommunalférbund som kommunen dr medlem 1.

2.6 Ekonomi och medelsforvaltning

Kommunstyrelsen ska:

1.

ha hand om kommunens medelférvaltning och f6lja av fullmiktige
meddelade riktlinjer for denna. Medelsférvaltningen omfattar
placering och upplining av medel. I uppgiften ingér ocksé att bevaka
att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt
att vidta de atgérder som behovs for indrivning av forfallna
fordringar,
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ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingér

bland annat att:

a. se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,

b. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran
annan ndmnd placera sddana medel som ingér i donation som
forvaltas av den ndmnden,

uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallag (2017:725),

se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen

(1997:614) om kommunal redovisning,

upprétta drsredovisning och delérsrapport i enlighet med lagen

(1997:614) om kommunal redovisning,

1 enlighet med fullméktiges sérskilda riktlinjer férvalta medel som

avsatts till pensionsforpliktelser.

2.7 Delegering fran fullmaktige

Kommunstyrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1.

e

upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som
fullméktige faststallt,

pa begdran av nimnd omfordela medel som anslagits till ndmnden
inom den budgeterade verksamhetsvolymen och av fullméktige
faststdlld beloppsram och andra riktlinjer,

1 mél och drenden dar kommunstyrelsen for kommunens talan, med
for kommunen bindande verkan, traffa 6verenskommelse om
betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat
avtal,

tillstdnd att anvdnda kommunens heraldiska vapen,

avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200)
resor utanfor EU/EES for samtliga ndmnders verksamhet, bade
avseende tjdnsteresor for personal, fortroendevalda och dvriga resor
inom ramen for verksamheten.

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullméktige nir
dessa inte dr av principiell betydelse eller nér tiden inte medger att yttrandet
behandlas av fullméktige. Styrelsen ska om mojligt samrada med berord
ndmn vid handlaggning av yttrandet.
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2.8 Personalpolitiken

Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare och har darvid bland
annat att:

1.

med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera
fragor rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare,

forhandla & kommunens végnar enligt lagstiftning om
forhandlingsritt utom vad géller 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580)
om medbestimmande i arbetslivet inom andra ndmnders
verksamhetsomraden,

. avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra

bestammelser rorande forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare,

4. besluta om stridsatgirder,

lamna uppdrag enligt 6 kapitlet 3 § lagen (2009:47) om vissa
kommunala befogenheter.

besluta i forflyttnings- och omplaceringsérenden frén en ndmnd till
en annan.

3.Uppfoljningsfunktion

3.1 Kommunstyrelsens uppfoljning
Kommunstyrelsen ska:

1.

overvaka att av fullmiktige faststéillda kvalitetskrav, mél och
riktlinjer och program for verksamheten samt ekonomi foljs upp i
namnderna,

overvaka att kommunens l6pande forvaltning 1 6vrigt skots lagligt
och ekonomiskt,

folja hur den interna kontrollen skéts 1 ndmnderna,

. tva géanger per ar rapportera till fullméktige hur samtliga kommunens

verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den
ekonomiska stéllningen dr under budgetéret,
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5. en ging arligen till fullméktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan enligt 9 kapitlet 37 § kommunallagen (2017:725)
eller enligt annan lag eller forfattning,

6. inom ramen for sin uppsiktsplikt Overvaka att verksamheter som
bedrivs av privata utforare kontrolleras och f6ljs upp 1 enlighet med
lag, avtal och av fullméktige faststillda program och direktiv,

7. tva ganger per ar lamna fullmiktige en redovisning 6ver beredningen
av motioner som vackts 1 fullméktige och som inte slutligt handlagts
av fullméktige.

4.Sarskilda uppgifter

4.1 Processbehorighet

Kommunstyrelsen fér sjdlv eller genom ombud féra kommunens talan i alla
mal och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller
annan forfattning eller beslut av fullméktige. Detta géller ocksa mal dér
nagon har begért laglighetsprovning av fullméktiges beslut, om inte
fullméktige beslutar att sjdlv fora talan 1 malet.

4.2 Krisberedskap

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for kommunens uppgifter
enligt lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgérder infor och
vid extraordinédra hdndelser i fredstid och hojd beredskap samt lag
(1992:1403) om totalforsvar och hojd beredskap nér krisledningsndmnden
inte &r aktiverad.

Krisledningsndmndens verksamhet regleras i sirskilt reglemente.

4.3 Arkivmyndighet

Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet. Nérmare forskrifter om arkivvarden
finns 1 av fullméktige antaget arkivreglemente.

4.4 Anslagstavla och webbplats

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.
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Kommunstyrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunen
externa och interna webbplats.

4.5 Forfattningssamling

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala
forfattningssamlingen och se till att denna halls tillgénglig 1 lagstadgad
form.

4.6 Speciallagstiftning

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enlig foljande lagar
och dirtill horande forfattningar och foérordningar:

1. oversiktsplan enligt plan- och bygglagen (2010:900)

2. riktlinjer for bostadsforsorjning enligt lag (2000:1383) om
kommunernas bostadsforsorjningsansvar,

3. samverkan och samrad enligt lag (2010:630) om regionalt
utvecklingsansvar,
samrad enligt lag (2010:1065) om kollektivtrafik

5. kommunens atgérder for att allmént frimja niringslivet i kommunen
enligt kommunallagen (2017:725),

6. rapporteringskanaler och forfaranden enligt lag (2021:890) om
skydd f6r personer som rapporterar om missforhéllanden,

7. hogskolesamverkan i enlighet med hogskolelag (1992:1434),

8. tillstand till fardtjanst enligt lag (1997:736) om fardtjénst och
tillstand till riksfardtjanst enligt lag (1997:735) om riksfardtjénst.

B: Gemensamma bestammelser for
kommunstyrelse och namnder

1. Uppdrag och verksamhet

Kommunstyrelsen ska inom sitt verksamhetsomréde f6lja vad som anges i
lag eller annan forfattning. Kommunstyrelsen ska folja det fullméktige — 1
reglemente, 1 samband med budget eller i annat sdrskilt beslut — har bestimt
att kommunstyrelsen ska fullgora, samt verka for att faststdllda mal uppnés
och i 9vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.
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2. Organisation inom verksamhetsomradet

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och
dndamalsenlig med hénsyn till av fullméktige faststidllda mal och styrning
samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Kommunstyrelsen ansvarar i relation till Tullinge kommundelsndmnd for
forvaltningsorganisationen som handlagger drenden inom omradena
samordning, ekonomisk planering och uppf6ljning, medborgarservice,
lokala demokratiinsatser och namndadministration.

3. Personalansvar

Kommunstyrelsen dr anstéllningsmyndighet for personal vid dess
forvaltning. Kommunstyrelsen har hand om personalfragor inklusive
arbetsmiljofrdgor inom sitt verksamhetsomrade.

4. Behandling av personuppgifter

Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet.

Kommunstyrelsen &dr ocksé personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som dr gemensamma for hela kommunen, enligt vad som
angivits 1 kommunens registerforteckning enligt artikel 30 1
dataskyddsforordningen.

Kommunstyrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i fullmaktige samt hos fullmiktigeberedningar.

Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.

5. Uppfdljning, aterredovisning och
rapportering till fullmaktige

Kommunstyrelsen ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullmiktige har ldmnat till dem 1 reglemente och
genom finansbemyndigande. Kommunstyrelsen ska vid redovisningen dven
redogora for hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.
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Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmiktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
ndmndernas redovisningar.

6. Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad
ska 1 mojligaste mén fran ndmnd erhalla den information det underlag de
behdver 1 sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan ndmnds verksamhet.

Samrdd bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa &r sarskilt
berdrda. Kommunstyrelsen beslutar om formerna for samradet.

C: Arbetsformer for kommunstyrelsen och
namnderna

1. Tidpunkt for sammantraden

Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som kommunstyrelsen
bestimmer.

Sammantréden ska hallas ocksd om minst en tredjedel av kommunstyrelsens
ledaméter begir det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran
om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla
uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pa det extra
sammantridet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sdrskilda skal far ordforanden stilla in sammantréde eller
andra dagen eller tiden for sammantrade. Om mojligt ska samrad ske med
vice ordforandena.
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Om ordforanden beslutar att ett sammantriade ska stélla in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrdde ska dndra, ska ordféranden se till att varje
ledamot och erséttare snarast underréttas om beslutet.

2. Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantridena. Nér
varken ordforande eller en vice ordférande kan kalla till sammantridde ska
den som varit ledamot i nimnden ldngst tid gora detta (dlderspresidenten).
Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till &ldern éldste
ledamoten vara élderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och erséttare samt
annan fortroendevald som fir nérvara vid sammantriadet senast sju dagar
fore sammantridesdagen. Kallelse sker via digitalt verktyg om det inte ar
oldmpligt. Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ett &rende som inte tagits med
pa foredragningslistan, och som inte faller inom ramen for initiativritten
enligt kommunallag (2017:725) 4 kap 20 §, far tas upp till avgérande endast
om tva tredjedelar av ndmndens ledamoter dr 6verens om det.

Ordforanden bestimmer 1 vilken utstrickning handlingar som tillhor ett
drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i
kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

3. Offentliga sammantraden

Kommunstyrelsen fir besluta om offentliga sammantrédden. Offentliga
sammantriden fér inte hallas i d&renden som avser myndighetsutovning eller
1 vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

4. Sammantrade pa distans

Kommunstyrelsen fir, om sérskilda skl foreligger, ssmmantrdda med
ledaméter narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum
om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pé ett sddant sétt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara s
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beskaftfad att inte obehoriga kan ta del av sammantrdadeshandlingar, bild
eller ljud.

Ledamot som onskar delta pé distans ska senast tva vardagar i1 forvig
anmadla detta till kommunstyrelsens kansli. Ordféranden avgdr om nérvaro
fér ske pé distans.

Kommunstyrelsen far bestimma vad som niarmare ska gélla om deltagande
pa distans 1 styrelsen.

5. Narvaroratt

Kommunalrad och styrelsens ordférande har ritt att nirvara vid styrelsens
sammantridden och delta 1 6verldggningarna.

Harutdver far kommunstyrelsen medge fortroendevald som inte dr ledamot
eller ersittare i styrelsen att ndrvara vid sammantride med kommunstyrelsen
for att limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskild
sakkunnig kan medges denna ratt. Om kommunstyrelsen beslutar det, far
den som kallats delta 1 6verldggningarna.

Kommunstyrelsen far harutdver bestimma att annan ska ha rétt att nérvara
vid nimndens sammantriaden.

6. Sammansattning

Kommunstyrelsen bestar av 15 ledamoter och 15 ersittare.

7. Ordforanden

Det dligger kommunstyrelsens ordférande:

1. att leda styrelsens arbete och sammantraden,

2. kalla till ssmmantridde 1 enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4. infor sammantridden se till att &rendena som ska behandlas 1 styrelsen
vid behov dr beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen,

6. bevaka att styrelsens beslut verkstélls.

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordfoérande att under styrelsen:
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1. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndforvaltning,

2. med uppmirksamhet folja fragor av betydelse for kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i
verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. frdmja samverkan mellan styrelsen, kommunens dvriga ndmnder och
fullméktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantrdden om inte styrelsen bestimt annat i ett
sarskilt fall.

8. Presidium

Kommunstyrelsens presidium ska bestd av ordférande, forste vice
ordforande och andre vice ordforande.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantridet i den man ordféranden anser att det behovs.

9. Ersattare for ordforanden och vice
ordforanden

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantréide eller en del av ett sammantride, fir kommunstyrelsen utse en
annan ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors
ordforandens uppgifter av den som varit ledamot 1 styrelsen ldngst tid. Om
flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter
av den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en lidngre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga
ordforandens/dvriga presidiets uppgifter.

10.Kommunalrad

Sedan val av kommunstyrelse skett utser fullméktige kommunalrad.
Kommunstyrelsens ordférande ska vara kommunalrad.

Fullmiktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomriaden och
tjdnstgoringsgrad.
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11.Forhinder

En ledamot som dr forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anméla detta till sitt politiska parti och till
kommunstyrelsens sekreterare, eller nagon annan anstilld vi
kommunstyrelsens kansli. Respektive politiskt parti underrittar den erséttare
som star 1 tur om att denne ska tjanstgora.

12.Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att delta eller att vidare delta 1 ett sammantride
ska en erséttare tjanstgdra i ledamotens stdlle. Den ersittare ska kallas in
som star 1 tur att tjdnstgdra och som inte redan har kallats in. En ledamot
som instdller sig under ett pdgaende sammantrdde har rétt att tjinstgora dven
om en ersittare trétt i ledamotens stille.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den
ordning som fullméktige har bestdmt. Om inte ordning ar bestdmd, kallas
erséttarna i den ordningen de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

13.Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i
ett drende far tjdnstgdra igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett ssammantréde pa
grund av annat hinder an jav, fir ater tjinstgora om ersittarens intrdde har
paverkat det etablerade majoritetsforhéllandet mellan partierna.

14.Yrkanden

Néar kommunstyrelsen forklarat dverldggningen i ett drende avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verliggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden beféster
genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande dndras
eller 1aggas till, om inte styrelsen enhélligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstéllt ett
yrkande avfatta det skriftligt.
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15.Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta dr mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett
beslut, ska anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmélan anses ha deltagit i beslutet,
om kommunstyrelsen fattar det med acklamation.

16.Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

17.Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantrddet och
justeras av ordforanden och en ledamot.

18.Kungorelser och tillkannagivanden av
foreskrifter med mera

Kommunstyrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungdrs enligt géllande bestimmelser.

Namnderna ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehall s& snart
en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedoms
nodvindig.

19.Delgivningsmottagare

Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden,
kommundirektoren eller annan anstilld som kommunstyrelsen beslutar.

20.Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran kommunstyrelsen ska pé
kommunstyrelsens vdgnar undertecknas av ordférande och kontrasigneras
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av sekreteraren. Vid forfall for ordforanden intrader vice ordféranden och
vid forfall for denne den ledamot som kommunstyrelsen utser.

Kommunstyrelsen far d&ven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteman att
enligt av styrelsen ldmnade direktiv underteckna handlingar pa
kommunstyrelsens vignar. Beslut som fattas med stod av delegation samt
skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréttas med anledning dédrav
undertecknas av den som fattat beslutet och i1 forekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dartill.

21.Utskott, namndberedningar och rad.

Kommunstyrelsen har de utskott, nimndberedningar och rad som
kommunfullmaiktige eller kommunstyrelsen beslutat i enlighet med
kommunallag (2017:725). Utskott, nimndberedningarna och rddens
verksamhet regleras i sérskilt reglemente for respektive organ samt i
kommunens styrdokument for beredande och radgivande organ.
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