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utforlig kring dataskydd.

4/31



BOTKYRKA
KOMMUN

DELEGATIONSORDNING ®

Kommunstyrelsen Dnr: KS/2026:000169

2026-04-13 Kod: 1.2.2.2

Generella regler for delegation

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen dr den nimnd som utgdér kommunens ledande politiska forvalt-
ningsorgan. Kommunstyrelsen har ett ansvar for hela kommunens utveckling och
ekonomiska stdllning. Kommunstyrelsen leder och samordnar planeringen och
uppfoljningen av kommunens ekonomi och verksamheter, bl.a. genom aktiverande
och normerande styrning, i syfte att frimja en héllbar samhéllsutveckling och en
verksamhet som utgar frdn kommunmedlemmarnas réttigheter och behov. Kom-
munstyrelsen ska f6lja de fragor som kan inverka pad kommunens utveckling och
ekonomiska stéllning och fortlopande i samrad med 6vriga nimnder f6lja upp de
faststéllda malen och aterrapportera till kommunfullméktige.

Lagstiftning och syfte

6 kap. 37 — 40 §§ kommunallagen (KL) reglerar nir och hur delegering av beslu-
tanderétt far ske. Ndmnden fér uppdra at utskott eller ledamot inom ndmnden eller
at en anstilld att fatta beslut pd nimndens végnar i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden.

Syftet med att nimnden kan delegera sin beslutanderitt ér att ge de fortroendevalda
mdjlighet att 4gna mer tid och uppmaérksambhet &t planering, riktlinjer och andra
frégor av storre betydelse. Vidare ér syftet att 4stadkomma en effektivare verksam-
het genom kortare beslutsvigar och snabbare handldggning och att ddrigenom
uppna béttre service och 6kad effektivitet.

Delegation av beslutanderatt

Med delegation av beslutanderitt avses ndmndens ritt att 14ta ndgon annan fatta be-
slut pd ndmndens védgnar. Ndmnden kan endast delegera beslut som faller inom
dess verksamhetsomrade enligt lag och reglemente.

Av delegationsordningen framgar vilken funktion som fér besluta pad kommunsty-

relsens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden. Den som far en be-
slutanderitt delegerad till sig bendmns delegat.
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Ratten att fatta beslut pa delegation giller endast inom ramen for de mal, riktlinjer
och ekonomiska ramar som kommunstyrelsen har faststéllt. Det aligger delegaten
att sékerstilla att det beslut denne avser att fatta ryms inom dessa ramar.

Beslut som fattas med stod av delegation &r juridiskt sett kommunstyrelsens beslut
och kan dirfor inte &ndras eller aterkallas av kommunstyrelsen i de fall kommun-
styrelsen inte haller med om beslutet. Kommunstyrelsen kan dock nér som helst
under ett drendes handlidggning sjilv ta 6ver beslutanderitten. Detta kan tinkas {6-
rekomma om ett drende oférmodat har fatt en principiell vikt och det darfor &r pa-
kallat att kommunstyrelsen sjédlv beslutar i drendet. Av samma anledning kan ocksé
delegaten overldmna drendet till kommunstyrelsen for beslut.

Beslut som inte aterfinns i denna delegationsordning ska fattas av kommunstyrel-
sen.

Ersattare for delegat

Vid forfall for ordinarie delegat dvertas beslutanderdtten av en tjénsteforrattande
eller tillférordnad erséttare, eller ndgon annan i delegationsordningen utpekad er-
sittare. Om ingen erséttare dr utsedd, overtas beslutanderitten av ordinarie delegats
nérmaste chef.

Vid forfall dven for den tjansteforrittande eller tillforordnade ersittaren, eller den
utpekade erséttaren overtar den ordinarie delegatens narmaste chef beslutanderét-
ten.

Den beslutsritt som 1 denna delegationsordning tilldelats chef, direktor eller
motsvarande befattningshavare ska, om inte annat sérskilt anges, dven
utdvas av den som &r bitradande chef eller bitrddande direktdr for samma
organisatoriska funktion.

Verkstallighetsatgarder

Det finns vissa atgirder som kallas verkstéllighetsatgdrder och som inte &r ett be-
slut i lagens mening. En verkstillighetsétgérd kénnetecknas av att den i princip
inte innebar nagon form av sjalvstindig bedomning, utan bara ar en atgérd som
vidtas som f6ljd av nigot, t.ex. att debitera en avgift efter en beslutad taxa. En sa-
dan atgdrd grundas inte pa delegation och far utforas av tjdnstepersoner inom
ramen for dennes arbetsuppgifter. En verkstéllighetsatgird ska inte anmalas till
ndmnden eller informeras om. En verkstéllighetsatgérd kan heller inte dverklagas.
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Beslut som inte far delegeras

Vissa beslut triffas av det s.k. delegeringsforbudet i 6 kap. 38 § KL. Beslutanderét-
ten far inte delegeras nér det géller

- drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

- framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av
att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullméktige har 6verklagats,

- drenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av principiell be-
skaffenhet eller annars av storre vikt,

- drenden som vickts genom medborgarforslag och som ldmnats 6ver till nimnden,
eller

- drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Jav
Delegat far inte delta i handldggning av eller beslut 1 drenden dir hon eller han ar

javig. I sddant fall ska delegaten Gverldmna drendet till ersittare eller kommunsty-
relsen. Reglerna om jév finns i 6 kap. 28 — 31 §§ KL.

Bradskande drenden

Av 6 kap. 39 § KL foljer att nimnden &dger rétt att delegera braddskande drenden till
ordforanden eller annan ledamot. En forutséttning for delegation ér dock att det
inte gar att vinta med beslutet till nimndens nista sammantrade och att det ror sig
om &drenden som absolut maste avgdras skyndsamt.

Anmalan av beslut fattade pa delegation

Enligt 6 kap. 40 § KL ska ndmnden besluta i vilken utstriackning beslut som har fat-
tats pa delegation grundad pa kommunallagen ska anmalas till nimndens nésta
sammantridde. Nimnden kan ocksé besluta att sidana beslut i stéllet ska protokoll-
foras sérskilt, om beslutet far 6verklagas genom laglighetsprovning. Den réttsliga
foljden av att ett beslut anmals till nimnden eller protokollfors sérskilt dr att tiden
for 6verklagande genom laglighetsprovning borjar 16pa. Av delegationsordningen
framgar vilka beslut som ska anmilas till kommunstyrelsen.

Beslut som fattas pa delegation med stdd av ndgon annan lag &n kommunallagen,
och dér det finns sérskilda regler om 6verklagande, behover inte anmalas till kom-
munstyrelsen eller protokollforas sérskilt. Ddremot kan kommunstyrelsen behova
eller vilja ha information om att beslutet har fattats. Detta kan vara fallet t.ex. nér
ett beslut far stor pdverkan pd kommunen, eller annars kan vara av intresse for all-
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minheten eller massmedia, och kommunstyrelsen ddrmed behdver ha kdnnedom
om beslutet. Vissa beslut behover kommunstyrelsen alltid ha information om. I
andra fall aligger det delegaten att bedoma om kommunstyrelsen ska informeras
om beslutet, vid behov i samradd med nirmast 6verordnad chef. Av delegationsord-
ningen framgar vilka beslut som kommunstyrelsen alltid ska f& information om.

Vissa beslut kan vara av sa vardaglig karaktir att kommunstyrelsen inte alls beho-
ver fa kinnedom om beslutet, varken genom anmélan eller genom information.

Overklagande

Beslut som ar fattade pa delegation kan Gverklagas pa samma sétt och enligt
samma regler som for beslut fattade av namnden. Det sker med stod av regler i
kommunallagen (laglighetsprovning) och speciallagstiftning (forvaltningsbesvér).

MBL-forhandling

Delegat svarar i forekommande fall for att forhandlingsskyldighet enligt lagen
(1976:580) om medbestammande i arbetslivet eller befintliga samverkansavtal full-
g0rs innan beslut fattas.

| delegationsordningen forekommande delega-
ter:

Arkivarie

Avdelningsdirektor
Bitrddande kommundirektor
IT- och digitaliseringsdirektor
Ekonomidirektor

Enhetschef

Forhandlingschef
Handlédggande tjansteperson
HR-direktor

Kanslichef

Kommunarkivarie
Kommundirektor
Kommunikationsdirektor
Kommunjurist

Ordférande

Trygghets- och sidkerhetsdirektor
Upphandlare

Inkopschef

1:e vice ordforande

8/31



BOTKYRKA
KOMMUN

DELEGATIONSORDNING ®

Kommunstyrelsen Dnr: KS/2026:000169

2026-04-13 Kod: 1.2.2.2

Nir det i delegationsordningen anges obestdmd chef, t.ex. avdelningsdirektor eller
enhetschef, avses den chef som ansvarar for berord verksamhet/enhet.

Om flera alternativa delegater anges, dr det den som anges forst som i forsta hand
ska fatta beslutet. Under rubriken “delegat” i delegationsforteckningen anges alltid
lagsta beslutsniva. Detta betyder att ndrmsta chef upp till kommundirektor har
motsvarande beslutanderitt.

Beslut som enligt delegationsordningen far fattas av kommundirektor far fattas
dven av bitrddande kommundirektor.

Beslut som enligt delegationsordningen far fattas av enhetschef for digital
utveckling far fattas dven av bitrddande enhetschef for digital utveckling.

Beslut som enligt delegationsordning far fattas av inkdpschef far dven fattas av
bitrddande ink&pschef.

Forkortningar

Benamning Forkortning

Allminna bestammelser AB

Allmén dataskyddsforordning (DSF) GDPR

Forordning (1982:270) om allménna flaggdagar Forordning
(1982:270)

Forvaltningslag (2017:900) FL

Kamerabevakningslag (2018:1200) Lag (2018:1200)

Kommunallag (2017:725) KL

Konkurslag (1987:672) KonkL

Lag (1982:80) om anstillningsskydd LAS

Lag (1996:764) om foretagsrekonstruktion Lag (1996:764)

Lag (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet MBL

Lag (2016:1145) om offentlig upphandling LOU

Lag (1970:498) om skydd for vapen och vissa andra officiella |Lag (1970:498)

beteckningar

Lag (2009:47) om vissa kommunala befogenheter Befogenhetslagen

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) OSL
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Skadestandslag (1972:207) SkL

Tryckfrihetsférordningen (1949:105) TF
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Delegationsordning Del 1 — Overgripande

arenden

A. Allmanna arenden

A.1 Bradskande arenden

Grupp |Arende Lag Delegat Kommentar
A 1.1 |Beslutidrenden som &r s& KL Ordforande Anmilas.
bradskande att kommunstyrel- Ska anvéndas restriktivt.
sens avgorande inte kan avvak- Beslutet ska innehalla upp-
tas. gift om varfor drendet &r
bradskande.
A 1.2 |Taemot delgivning Registrator

A. 2 Rattelse, andring och avvisning av
forvaltningsbeslut m.m.

Samtliga beslut nedan géller enbart drenden som handlaggs enligt
forvaltningslagen, och inte sddana beslut som 6verklagas via
laglighetsprovning i enlighet med 2 § forvaltningslagen.

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar
A 2.1 |Beslut att foreldgga en enskild |20 § FL | Delegat i
att avhjélpa brister i en ursprungsbeslutet
framstéllning med risk for
avvisning om foreldggandet
inte foljs.
A 2.2 |Beslut att ritta skrivfel och 36 § FL | Delegat i
dylikt i fattade beslut ursprungsbeslutet
A 2.3 |Beslut att dndra ett fattat beslut |37-38 | Delegat i Notera att dndra ett
§§ FL  |ursprungsbeslutet | gynnande beslut till en
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enskild enligt 37 § 2 FL
bor foregés av diskussion
med kommunjurist

A 2.4 |Beslut att dndra ett fattat beslut |39 § FL | Delegat i Fér inte foras om
som har 6verklagats ursprungsbeslutet | 6verklagandet redan
overlamnats till
Overinstansen.
A 2.5 |Beslut att avvisa ett 45 § FL | Delegat i Om overklagandet inte
overklagande som kommit in ursprungsirendet |avvisas ska
for sent. overklagandet skyndsamt
overldmnas till
Overinstansen.
A 2.6 |Beslut att 6versidnda 45 § FL | Delegat i
overklagande som inkommit i ursprungsarendet

ratt tid (réttidsprovning)
inklusive yttrande kring

overklagandet
A 2.7 |Beslut om att avskriva ett Delegat i Ett avskrivningsbeslut ar
drende ursprungsbeslutet |ett slutligt beslut, dar

myndigheten slutligen
skiljer drendet fran sig
genom beslutet.
Avskrivning sker till
exempel om en sdkande
aterkallar sin ansokan.

A.3 Allman handling och tillganglighet

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar

A 3.1 |Beslut om utlimnande av hand- | TF, 1. Inkopschef
ling, avslag pd begédran om OSL Provningen gors i ett forsta
utlimnande av handling eller 2. Enhetschef |steg av drendets
att lamna ut handling med eller handlaggare eller den som
forbehall kommunarkivar |annars har handlingen i sin

ie vard. Om en handling inte
1. upphandlingsenhetens lamnas ut ska information
drenden ges om ritten att fi ett
overklagbart beslut.
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der en réttsprocess, upp till ett

rektor, bitra-

2. dvriga drenden.
Vid behov efter samrad
med chef eller kommunju-
rist.
A 3.2 |Beslut om enskilds begéiran att |OSL Handldggande |Vid behov efter samrad
sjdlv 4 anvénda tekniska hjélp- tjdnsteperson | med chef eller
medel for automatiserad be- eller arkivarie | kommunjurist.
handling som myndigheten for-
fogar over for att ta del av upp-
tagningar for automatiserad be-
handling.
A 3.3 |Beslut om undantag fran att ta Enhetschef
betalt for kopior och avskrifter
av allménna handlingar enligt
beslutad taxa
A 3.4 |Beslut att ta ut avgift for Enhetschef
allminna handlingar i férskott
A.4 Rattsliga fragor
Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar
A 4.1 |Fora kommunstyrelsens talan, avdelningsdi- | Behorigheten omfattar rétt
samt befullmiktiga ombud att rektor, bitra- att fatta beslut om att in-
fora kommunstyrelsens talan i dande leda rittsliga forfaranden,
mal och drenden Kommundirekt |utféra och bevaka kommu-
- vid under- och 6verdomstolar, or eller nstyrelsens talan i rittspro-
- vid exekutionssiten, Kommundirekt |cesser, 0verklaga savil
- infor skiljendmnder, och or dom som beslut samt avge
- vid nationella och internation- yttrande i rittsprocesser.
ella myndigheter. Hari ingar ocksa ritten att
framstélla och beméta er-
sdttnings- eller ansvarsyr-
kanden. I tillimpliga &ren-
den ar dock respektive
handléggare den som fér
fora kommunstyrelsens ta-
lan, vid behov med st6d av
kommunjurist.
Inga forlikning, infor eller un- avdelningsdi-

13/31



BOTKYRKA
KOMMUN

DELEGATIONSORDNING ®

Kommunstyrelsen Dnr: KS/2026:000169

2026-04-13 Kod: 1.2.2.2

vérde/forlikningslikvid av en dande Vid forlikning som innebar
miljon (1 000 000) kronor. Kommundirekt |kostnad for kommunen ef-
or eller ter samrad med ekonomidi-
Forvaltningsdi | rektor.
rektor

A 4.2 |Beslut om att avvisa ombud 14 § 2 |Enhetschef I samrad med
eller bitrdde 1 drende st. FL juristfunktion

A 4.3 |Forelagga ett ombud att styrka |15 § FL | Delegat i I samrad med
sin behdrighet ursprungsiren | juristfunktion

det

A 4.4 |Avslaeller avvisa en begdran |12 § FL | Enhetschef I samrdd med
om att ett drende ska avgoras juristfunktion. Géller
pa grund av langsam enbart drenden som
handlaggning handlaggs enligt

forvaltningslagen.
A.5 Remiss och remissvar

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar

A 5.1 |Beslut om svar pa remisser, Avdelningsdi-
framstéllningar och skrivelser. rektor eller en-

hetschef
A 6. Dataskydd och personuppgiftshantering (GDPR)

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar

A 6.1 |Beslut om ritt till information, |GDPR |Handldggande Vid behov efter samrad
rittelse, radering, begrinsning tjénsteperson med dataskyddsombud.
av behandling och dataportabi-
litet.

A 6.2 |Beslut att utse och entlediga GDPR | Kommundirektor | Anmaél
dataskyddsombud.

A 6.3 |Beslut inom ramen for det Kommundirektér | Med mdjlighet till vidare-
systematiska delegation.
brandskyddsarbetet ) o

Se policy och riktlinje.
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A 6.4 |Ingé dverenskommelse om GDPR | Avdelningsdirekt | Samréd ska ske med

gemensamt artikel | Or eller nimndens

personuppgiftsansvar med 26 kommundirektor |dataskyddsombud och

annan personuppgiftsansvarig. dokumenteras.

A 6.5 |Besluta om den registrerades GDPR |Enhetschef, Anmadls
rittigheter i friga om rittelse, |artikel |Avdelningsdirekt |Beslut kan 6verklagas till
radering, invandning, tillgng, |26 or eller forvaltningsdomstol.
begrﬁnsning av behand]ing och kommundirektdr |Samrad ska ske med
dataportabilitet. ndmndens

dataskyddsombud som
dokumenteras.

A 6.6 |Besluta att anmaila/inte anmila |GDPR | Enhetschef Verkstillighet. Samrad
en personuppgiftsincident till | artikel ska ske med ndmndens
Integritetsskyddsmyndigheten |33-34 dataskyddsombud som
(IMY). ska dokumenteras. Se

riktlinje for
dataskyddsorganisationen
Inkluderar
stéllningstagande kring
om drabbade personer
ska informeras (artikel
34).

A 6.7 | Anmila personuppgiftsincident | GDPR | Dataskyddsombu | Anmadls till nimnden. Om
till artikel | d eller storre incident ska den
Integritetsskyddsmyndigheten |33 Dataskyddssamor |rapporteras i ett eget
IMY). dnare arende till nimnden.

Avser genomforandet av
sjilva anmalan, inte
beslutet att anmdla.
Regleras i riktlinjen for
dataskyddsorganisationen

A 6.8 |Beslut om atgird med Enhetschef
anledning av
personuppgiftsincident

A 6.9 |Besluta att faststilla GDPR | Avdelningsdirekt | Verkstéllighet.
konsekvensbeddmning. enligt |artikel | 6r eller Samréd ska ske med
GDPR. 35 p.1- | kommundirektdor |ndmndens

3 dataskyddsombud och
dokumenteras.
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A 6.10 | Begidra forhandssamrad fran GDPR | Avdelningsdirekt | Samrad ska ske med
tillsynsmyndighet. artikel | 6r eller ndmndens
36 kommundirektor |dataskyddsombud och
med IT -och
digitaliseringschef och
dokumenteras.

A 6.11 |Beslut om att godkédnna GDPR |Delegat i Delegat dr den som
personuppgiftsbitrddesavtal, art 28  |ursprungsédrendet |tecknat avtalet med
inklusive att utfirda leverantor.
instruktioner

A 6.12 | Beslut i drenden om Kamera | Kommundirektdr | Anmélas till
kamerabevakning bevakni kommunstyrelsen. Géller

ngslag for samtliga drenden om

(2018:1 kamerabevakning inkl.

200) intresseavvéigningar samt
stéllningstaganden kring
om kamera

A 7. Arkiv och informationshantering

deltagande i konferenser, kur-
ser eller liknande kommunala
angeldgenheter utanfor Sverige
men inom EU/EES.

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar
A 7.1 |Beslut om mindre dndringar i Kanslichef eller
kommunstyrelsens informat- kommunarkivarie
ionshanteringsplan.
A 7.2 |Beslut om gallring av Kanslichef eller
handlingar i kommunarkivet kommunarkivarie
A.8 Tjansteresor mm.
Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar
A 8.1 |Beslut om fortroendevaldas Ordforande Anmilas.

Efter samrad med budget-
ansvarig. Reserapport ska
lamnas till delegat senast
tva ménader efter aktivite-
tens genomforande. Dele-
gaten avgdr om reserapport
dven ska lamnas till kom-
munstyrelsen. Beslut om
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fortroendevaldas delta-
gande inom Sverige hante-
ras som verkstéllighet.
Beslut om fortroendevaldas
resor utanfor EU/EES
hanteras av KS.

A B2

Beslut om kommundirektorens
tjénsteresor utanfor Sverige
men inom EU/EES.

Ordforande

Anmiilas.

Efter samrad med budget-
ansvarig. Reserapport ska
lamnas till delegat senast
tva manader efter resans
slut. Delegaten avgdr om
reserapport dven ska 1dm-
nas till kommunstyrelsen.
Beslut om
Forvaltningsdirektorens
tjdnsteresor inom Sverige
hanteras som verkstal-
lighet. Beslut om resor
utanfor EU/EES hanteras
av KS

A 83

Beslut om kommunstyrelsens
ordforandes deltagande i
konferenser, kurser eller
liknande kommunala
angeldgenheter.

1:e vice
ordférande

Anmiéilas.

Efter samrad med
budgetansvarig.
Reserapport ska lamnas till
delegat senast tva manader
efter aktivitetens
genomforande. Delegaten
avgOr om reserapport dven
ska ldmnas till kom-
munstyrelsen.

A.9 Avtal

Grupp

Arende

Lag

Delegat

Kommentar

A9.1

Beslut att ingd och séga upp av-
siktsforklaringar.

Kommundirekt
Or och kom-
munstyrelsens
ordforande, var
for sig

Anmiéilas.

Efter samradd med varandra
och med kommunjurist.
Har avses alla typer av
avsiktsforklaringar oavsett
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bendmning, t.ex. letter of
intent och intentionsavtal.

A 9.2 |Beslut att ingd och sidga upp av- Anmiélas.
tal/6verenskommelser Avser andra avtal och
overenskommelser dn upp-
handlingar. Omfattar &ven
eventuella personuppgifts-
bitrddesavtal.

- upp till ett belopp om fyra- Kommundirekt
hundratusen (400 000) kronor or

vid varje enskilt tillfalle, och

med en avtalstid upp till fem
(5) &r

- upp till ett belopp om tre-
hundratusen (300 000) kronor
vid varje enskilt tillfdlle, och
med en avtalstid upp till fem
(5) ar

Avdelningsdi-
rektor

- upp till ett belopp om tvé-
hundratusen (200 000) kronor
vid varje enskilt tillfalle, och
med en avtalstid upp till fem
(5) ar.

Enhetschef

B Ekonomi- och inkopsarenden

B. 1 Avyttring, ansokningar, borgen mm.

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar

B 1.1 |Beslut att utse Kommundirekt
beslutsattestanter for or
kommunstyrelseforvaltningen Kommunstyrels
avseende ens ordférande
- alla anstédllda forutom kom-
mundirektor

- kommundirektor.
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B 1.2 |Beslut om kassering och for- Ekonomidirekto | Efter samrad med
sdljning av 16sdre upp till ett r-tor kommunjurist
belopp om en miljon (1 000
000) kronor vid varje enskilt
tillfalle.

B 1.3 |Beslut om avskrivning av Ekonomidirekto | Efter samrad med
fordran upp till ett uppskattat r-tor eller kom- | kommunjurist
varde av etthundratusen (100 mundirektor
000) kronor vid varje enskilt
tillfalle.

B 1.4 |Beslut om nedskrivning av Ekonomidirektd | Efter samrad med
fordran upp till ett viarde av r kommunjurist
femhundra tusen (500 000)
kronor vid varje enskilt tillfalle.

B 1.5 |Beslut om att bevilja anstdnd Avdelningsdire | Se riktlinjer.
med betalning ktor eller Samarbetspartner for

enhetschef kravhantering har rétt att
bevilja anstand upp till 30
dagar.

B 1.6 |Beslut om avbetalningsplan Avdelningsdire | Se riktlinjer bl.a. géllande
ktor eller avgift for avbetalningsplan
enhetschef

B 1.7 |Beslut om Avdelningsdire | Se riktlinjer

betalningsforeldggande ktor eller
enhetschef
B.2 Upphandling och avtal

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar

B 2.1 |Beslut att for kommunstyrel- |LOU |Kommundirekt
sens rakning genomfora upp- | m.fl. or

handling av varor/tjanster upp
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till ett varde av tio miljoner
(10 000 000) kronor vid varje
enskilt upphandlingstillfille. I
beslutsritten ingér alla
tillhdrande beslut sésom beslut
om forfragningsunderlag,
uteslutning, tilldelning mm.

B22

Beslut att for kommunstyrel-
sens rikning genomfora upp-
handling av varor/tjanster upp
till ett varde av tre miljoner

(3 000 000) kronor vid varje
enskilt upphandlingstillfille. 1
beslutsritten ingér alla
tillhoérande beslut sisom beslut
om forfragningsunderlag,
uteslutning, tilldelning mm.

LOU
m.fl.

Avdelningsdi-
rektor

B23

Beslut att for kommunstyrel-
sens rakning genomfora upp-
handling av varor/tjanster upp
till ett virde av 1 miljon

(1 000 000) kronor vid varje
enskilt upphandlingstillfille. 1
beslutsritten ingér alla
tillhdrande beslut sésom beslut
om forfragningsunderlag,
uteslutning, tilldelning mm.

LOU
m.fl.

Enhetschef

B24

Beslut for kommunstyrelsens
rakning om avsteg fran kom-
munens policy, riktlinjer och
regler avseende upphand-
ling/anskaffning.

LOU
m.fl.

Kommundirekt
or

Efter samrad med
Inkdpschef.

B2.7

Fora kommunens talan i for-
valtningsdomstol och avge ytt-
randen till tillsynsmyndigheter i
upphandlingsirenden.

LOU
m.fl.

Inkopschef eller
kommunjurist.

B2.8

Beslut att avbryta pagaende
upphandling.

LOU

Inkdpschef

B29

Beslut att 6verga i forhandlat
forfarande.

LOU
m.fl.

Inkopschef
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C Arbetsgivararenden

C 1 Anstallning och Ionesattning

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar

C 1.1 |Beslut att anstélla ny medarbe- Anmiéilas.
tare pa vakant befattning eller
tidsbegriansad anstéllning, eller
inrétta ny tjanst som

- avdelningsdirektor (samtliga Kommundirekt

avdelningar) or

- enhetschef Avdelningsdi-
rektor

- Ovriga medarbetare.

Enhetschef
C 1.2 |Beslut att utse tillférordnad
chef upp till ett (1) &r som Kommundirek-
tor
- avdelningsdirektor (samtliga
avdelningar)
- enhetschef. Avdelningsdi-
rektor
C 2 Bisyssla
Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar
C2.1 |Beslut om att godkanna eller Informeras om.
avsla bisyssla for Efter samrad med HR.
- avdelningsdirektor (samtliga
avdelningar) Kommundirekt
or
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- enhetschef Avdelningsdi-
rektor
- Ovriga medarbetare.
Enhetschef

C 3 Forflyttning, avstangning och disciplinpafdljd

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar
C 3.1 |Beslut att meddela disciplinpé- Informeras om.
foljd i form av skriftlig varning Efter samrad med HR.
for
- avdelningsdirektor (samtliga Kommundirekt
avdelningar) or
- enhetschef
Avdelningsdi-
rektor
- Ovriga medarbetare.
Enhetschef
C 3.2 |Beslut om avstingning av Kommundirekt |Informeras om.
- avdelningsdirektor (samtliga Or-tor Efter samrad med HR.
avdelningar)
- enhetschef Avdelningsdire
ktor
- Ovriga medarbetare.
Enhetschef
C 4 Uppsagning och avsked
Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar
C4.1 |Beslut om uppsigning fran ar- |LAS Efter samradd med HR-di-
betsgivarens sida avseende rektor eller forhandlings-
chef.
- avdelningsdirektor (samtliga Kommundirekt
avdelningar) or
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- enhetschef
Avdelningsdi-
rektor
- Ovriga medarbetare.
Enhetschef
C4.2 |Beslut om avskedande avse- LAS Informeras om.
ende Efter samrdd med HR-di-
rektor eller forhandlings-
chef.
- avdelningsdirektor (samtliga Kommundirekt
avdelningar) or
-enhetschef
Avdelningsdi-
rektor
- Ovriga medarbetare.
Enhetschef
C 5 Avtal
Grupp |Arende Lag Delegat Kommentar
C5.1 |Beslut om 6verenskommelse
om avgangsvederlag upp till ett
belopp motsvarande tva (2) ars-
l6ner avseende
- avdelningsdirektor (samtliga Kommundirekt
avdelningar) or
C 5.2 |Besluti arbetsrittsliga tvister. Bitrddande
Kommundirekt
or, HR-direktor
eller forhand-
lingschef
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C 6 Pension och ovriga arbetsgivararenden

- Ovriga medarbetare.

Grupp |Arende Lag Delegat Kommentar
C 6.1 |Beslut om intern organisation |KL Kommundirekt | Anmélas.
for kommunstyrelseforvalt- or eller bi-
ningen. tradande
Kommundirekt
or
C 6.2 |Beslut om fortsatt anstillning |LAS Kommundirekt
efter uppnadd pensionsalder for Or-tor
- avdelningsdirektor (samtliga Avdelningsdir
avdelningar) ektor
- enhetschef Enhetschef
- Ovriga medarbetare.
C 6.3 |Beslut om indragning av befatt- Kommundirek-
ning som tor
- avdelningsdirektor (samtliga Avdelningsdi-
avdelningar) rektor
- enhetschef Enhetschef

Delegationsordning del 2 —
Kommunstyrelsens specifika

bestammelser
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D 1-Kommunstyrelsens ordforande och 1:e vice

kommundirektorens anstéllning

ordforande
Grupp |Arende Lag Delegat Kommentar
D 1.1 |Beslut om anstillning av kom- |KL Ordforande Anmiélas. Efter samrad
mundirektdr, tillika med Gvriga presidiet
forvaltningschef for
kommunstyrelse-forvaltningen.
D 1.2 |Beslut om avslut av KL Ordf6rande Anmilas. Efter samrad

med Ovriga presidiet.
Delegationen omfattar rétt
att triffa Gverenskommelse
om avgangsvederlag

D 2 — Allmanna arenden — Kommunovergripande

Beslut

Med kommundévergripande beslut avses beslut som inte bara réor kommun-
styrelseforvaltningen, utan som ror en eller flera forvaltningar forutom

kommunstyrelseforvaltningen

(5) ar

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar
D 2.1 |Beslut om tillstand att anvénda |Lag Kommunikatio |Anmélas
kommunens heraldiska vapen. [(1970: |nsdirektor
498)
D 2.2 |Beslut om kommunens Forordn | Kanslichef Anmadlas
officiella flaggning. ing
(1982:2
70)
D 2.3 |Beslut att ingé och séga upp Kommundirekt | Anmélas.
avtal/Gverenskommelser or Avser andra avtal och
Overenskommelser 4n
- upp till ett belopp om fyra- Avdelningsdir |upphandlingar.
hundratusen (400 000) kronor ektor
vid varje enskilt tillfdlle, och
med en avtalstid upp till fem Enhetschef
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- upp till ett belopp om tre-
hundratusen (300 000) kronor
vid varje enskilt tillfalle, och
med en avtalstid upp till fem
(5) ér
- upp till ett belopp om tva-
hundratusen (200 000) kronor
vid varje enskilt tillfalle, och
med en avtalstid upp till fem
(5) ar.
D 2.4 |Beslut om tilldelning av medel Ordf6rande for | Anmélas.
inom ramen for Dialog- och Dialog- och Beslut fattas efter samrad
demokratiberedningens budget demokrati- med dvriga i Dialog- och
beredningen demokratiberedningens
eller forste presidium
vice
ordforande for
Dialog- och
demokrati-
beredningen
D 2.5 |Beslut om forslag om Kanslichef Anmélas
forordnande av vigselforréttare
D 2.6 |Beslut att inga och sdga upp Kommundirekt | Anmélas.
avsiktsforklaringar. or och kom- Efter samréd med varandra
munstyrelsens | och med
ordférande. chefsjurist/kommunjurist.

Bégge delegater
undertecknar avsikts-
forklaringen gemensamt.
Har avses alla typer av
avsiktsforklaringar oavsett
bendmning, t.ex. letter of
internt och intentionsavtal.
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D 3 Personalarenden — Kommunovergripande beslut

anstéllning, utse tillférordnad
forvaltningschef upp till ett (1)
ar, indragning av befattning,
meddela disciplin-pafoljd i
form av skriftlig varning,
avstidngning, fortsatt an-
stdllning efter uppnadd
pensionsalder,
overenskommelse om
avgangsvederlag upp till ett
belopp motsvarande tva (2) érs-
loner, uppsigning fran
arbetsgivarens sida eller
avskedande.

Grupp |Arende Lag Delegat Kommentar
D 3.1 |Beslut rorande AB, Kommundirektér | Vid anstéllning,
forvaltningschefer avseende LAS uppsdgning, avsked

eller 6verenskommelse
om avgangsvederlag
ska samrad ske med
kommunstyrelsens
presidium och aktuell
namnds

ordférande, som
ansvarar for samrad
med den ndmndens
presidium.

Vid discipinpafoljd,
avstangning, avsked
eller uppsédgning efter
samrad med HR-

befullméktiga ombud att fora
kommunens talan infér domstol
och andra myndigheter i

forhandlingschef

direktor

D 3.2 |Beslut att inga och sdga upp HR-direktor eller | Vid principiella beslut

kollektivavtal forhandlingschef | om kollektivavtal ska

beslutet foregas av
samrad med
kommunstyrelsens
ordforande.

D 3.3 |Beslut i arbetsrittsliga tvister HR-direktor eller

forhandlingschef
D 3.4 |Fora kommunens talan, samt HR-direktor eller | Vid behov efter samrad

med Kommunjurist
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personal- och arbetsrittsliga
drenden
D 3.5 |Beslut om omplacering av Forvaltningsdirekt |Efter samradd med HR
personal till annan forvaltning. Or pa mottagande | pa aktuella
forvaltning, HR- | forvaltningar.
direktor eller
forhandlingschef
D 3.6 |Beslut om att tillimpa HR-direktor

reservrutin for I6neutbetalning

D 3.7 |Beslut om omstéllningsstdd till | OPF Kommundirektér | Avser beslut att bevilja

fortroendevald KR-25 omstdllningsstdd i form
och av aktiva insatser eller
OPF ekonomiskt stod. For
KR-26 mer information, se

regelverket eller Bilaga
1 till regelverket.

D 4 — Ekonomiarenden— Kommunovergripande beslut

Grupp | Arende Lag Delegat Kommentar

D 4.1 |Fora kommunens talan samt Ekonomidirekt | Anmaélas. Vid behov efter
bemyndiga ombud i den or samrad med kommunjurist
kommungemensamma

internbanken i Sodertilje, att
for Bot-kyrka kommuns
rékning

- foretrdda kommunen i fragor
som ror finansiella transakt-
ikoner,

- besluta om samt genomfora
finansiella affarstransaktioner,
- uppta lan inom den av kom-
munfullmaktige beslutade lane-
ramen,

- nyttja
finansieringsinstrument,
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- underteckna skuldebrev,
derivatkontrakt och andra lane-
handlingar,
- 1 Ovrigt underteckna
erforderliga handlingar i
samband med benomférande av
transaktioner.
D 4.2 |Beslut att fornya kommunens Ekonomidirekt
borgen i samband med or
omsittning eller omplacering
av be-fintliga lan.
D 4.3 |Beslut att anta eller forkasta KonkL |Ekonomidirekt |Efter Samrad med
ackord, 1 eller utom konkurs. or kommunjurist
D 4.4 |Beslut om utdelning fran Ahlby Ekonomidirekt
och Hagelby fond. or
D 4.5 |Beslut om kommunal Befogen | IT- och
hyresgaranti, ansoka om statligt | hetslage | Digitaliserings
bidrag for utfardade n -direktor eller
hyresgarantier samt enhetschef
redovisning av utfirdade Medborgarcent
hyresgarantier till av staten an- er
visad myndighet.
D 4.6 |Beslut om att utge skadestand | SkL Kommundirekt |Efter samrad med
upp till tva miljoner or, bitrddande |ekonomidirektor,
(2 000 000) kronor vid varje kommundirekt |kommunjurist och
enskilt tillfalle or forsakringssamord-nare.
D 4.7 |Besluti ansdkningsidrenden IT- och
avseende digitaliseringsfonden digitaliserings
direktor
D 4.8 | Ansokan om externa medel for Kommundirekt |Med atagande avses mer
beslutade projekt- och or omfattande dtaganden, t.ex.
utvecklingsarbeten, t.ex. stats- medfinansiering eller att
och EU-bidrag.
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- externa medel upp till en mil- Avdelningsdir | kommunen bidrar med
jon (1 000 000) kronor som ektor eller andra resurser. Beviljade
kréver dtagande fran enhetschef medel rekvireras av
kommunen (ingen respektive avdelningschef.
beloppsgrans) Kopia pa ansokan/beslut
- externa medel som inte kraver skickas till
atagande frdn kommunen ekonomiavdelningen.
Anmidlas.
D 4.9 |Beslut om leasing Ekonomidirekt |Se kommunens
or finansriktlinje for mer
information om
forfarandet.
D 4.10 | Beslut att inga och sidga upp Kommundirekt |Efter samrad med
avtal om forsdljning av tjénster or kommunjurist
inom verksamhetsomradet som
inte &r av principiell betydelse
upp till ett viarde av tre miljoner
(3 000 000) kronor vid varje
enskilt tillfdlle.
D 4.11 | Beslut om foreningsbidrag upp Avdelningsdire | Avser foreningsbidrag som
till ett belopp av etthundratusen ktor inte ska hanteras av kultur-
(100 000) kronor vid varje en- och fritidsndmnden eller
skilt tillfalle. socialndmnden.
D 4.12 | Beslut om sponsring upp till Kommunikation | Anmélas.
virde av ett prisbasbelopp vid sdirektor
varje enskilt tillfalle
D 4.13 | Beslut om Enhetschef for | Se “Riktlinje —
omradesutvecklingsmedel omradesutveckl | Omrédesutveckling 1
ing, trygghet Botkyrka kommun”
och sékerhet.
D 5 - Upphandling — bade interna och
kommunovergripande beslut
Grupp |Arende Lag Delegat Kommentar
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D 5.1 |Beslut att genomfora LOU Inkopschef Upphandlingar med ett
upphandling av varor/tjanster | m.fl. virde 6ver 25 miljoner
som &r kommungemensamma. kronor ska informeras om.
I beslutsritten ingar alla
tillhdrande beslut sésom beslut
om forfragningsunderlag,
uteslutning, tilldelning mm.

D 5.2 |Beslut att kommunen ska delta |LOU Inkdpschef
i upphandlingssamarbeten m.fl.

D 5.3 |Beslut om &ndringar i ingdngna | LOU Inkdpschef Avser avtalsforlangningar,
ramavtal som avser kommun- |m.fl. eller upp- prisjusteringar och andra
gemensamma varor/tjanster. handlare dndringar i ingdngna ram-

avtal.

D 5.4 |Beslut om upphandling eller LOU Inkdpschef Anmilas.
anskaffning av varor och m.fl. Fér endast anvéndas i
tjanster som dr kommungemen- bradskande situationer som
samma upp till ett virde av 5 kommunen inte kan rida
miljoner (5 000 000) kronor vid over.
varje enskilt anskaffningstill-
falle. I beslutsritten ingar alla
tillhoérande beslut sisom beslut
om forfragningsunderlag,
uteslutning, tilldelning mm.
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