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Fastställda beloppsgränser inklusive skattemässiga för intern och extern representation,  

arbetsmöten, gåvor, kurser och konferenser 
 

Varje representationstillfälle kan se olika ut och det är därför bra att använda lathunden nedan vid varje tillfälle. Botkyrka Kommun har egna gränsbelopp men det finns 

också högsta tillåtna belopp för momsavdrag som kan påverka. Mer om bland annat aktuella beloppsgränser och avdragsbegränsningar finns att läsa på Skatteverkets 

hemsida www.skv.se samt Representation - moms och avdrag | Skatteverket. Där finns även ställningstaganden med bedömningar av hur representation, uppvaktning, 

kurser och konferens har tolkats av Skatteverket. Nedan följer exempel hämtade från Skatteverkets hemsida avseende intern representation där förmånen räknas 

antingen som skattefri eller skattepliktig förmån. 

 

Interna kurser, informationsmöten och personalfest 

Fri kost vid intern representation är en skattefri förmån under förutsättning att sammankomsten kan bedömas som intern representation.  

 

Exempel på sammankomster som räknas om intern representation är: 

• personalfester 

• interna kurser 

• informationsmöten med personalen 

• planeringskonferenser som till exempel diskussioner om budget och personalfrågor 

• personalutflykter och andra trivselaktiviteter 

• kick-off, grupputveckling och liknande interna möten 

 

Exempel på sammankomster som inte räknas som intern representation och där förmån av fri kost är skattepliktigt är: 

• möten för information och planering av det löpande arbetet, så kallade arbetsluncher och liknande. 

 

 

 

 

http://www.skv.se/
https://www.skatteverket.se/foretag/moms/kopavarorochtjanster/representation.4.15532c7b1442f256baec84b.html?q=moms+och+representation
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1 Moms som överstiger maximalt momsavdrag ska bokföras som kostnad på angivet konto i matrisen 

Typ av händelse 

Botkyrka 

kommuns 

beloppsgräns 

exkl moms 

Högsta tillåtna belopp för 

momsavdrag 

Maximalt 

momsavdrag1 

Anteckning (att bifoga 

till verifikation) 

Förmåns-

beskattning 
Konto Kommentar 

Extern 

representation 
  

 
  

  

Måltid, lunch 400 kr/person 300 kr exkl moms/person 
36:00 

kr/person 

Syfte och deltagare samt 

externa deltagares 

befattning och 

organisationstillhörighet 

Nej 

71010 Extern 

representation i form av 

måltid 

 

12% moms 

Måltid, middag eller 

supé utan alkohol 
700 kr/person 300 kr exkl moms/person  

 36:00 

kr/person 
Se ovan Nej 

71010 Extern 

representation i form av 

måltid 

  

12% moms 

Måltid, middag eller 

supé med alkohol 
700 kr/person 

Använd verktyget för 

momsavdraget på 

Skatteverkets hemsida 

Representation - moms och 

avdrag | Skatteverket 

Enligt 

verktyget på 

Skatteverkets 

hemsida 

Se ovan Nej 

71010 Extern 

representation i form av 

måltid 

 

Kundaktivitet såsom 

teaterbiljetter och 

liknande  

350 kr/person 180 kr exkl moms/person 

6%=10:80 pp 

12%=21:60 pp 

25%=45:00 pp 

Se ovan Nej 

71030 Extern 

representation ej måltid 

 

 

Reklamgåva -  Fullt avdrag Nej Nej 71050 Presentreklam  

Representationsgåva 

till extern 

organisation 

500 kr 180 kr exkl moms/person 

6% =10:80 pp 

12%=21:60 pp 

25%=45:00 pp 

Syfte och mottagare Nej 

71040 Gåvor extern 

representation  

Sommarblomma som tack för gott 

samarbete är inte tillåtet 

https://www.skatteverket.se/foretag/moms/kopavarorochtjanster/representation.4.15532c7b1442f256baec84b.html#:~:text=Du%20f%C3%A5r%20g%C3%B6ra%20avdrag%20f%C3%B6r%20moms%20vid%20representation,f%C3%A5%20tillbaka%20eller%20%C3%A4r%20skyldig%20att%20betala%20moms.
https://www.skatteverket.se/foretag/moms/kopavarorochtjanster/representation.4.15532c7b1442f256baec84b.html#:~:text=Du%20f%C3%A5r%20g%C3%B6ra%20avdrag%20f%C3%B6r%20moms%20vid%20representation,f%C3%A5%20tillbaka%20eller%20%C3%A4r%20skyldig%20att%20betala%20moms.
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2 Moms som överstiger maximalt momsavdrag ska bokföras som kostnad på angivet konto i matrisen 
3 Ja, om mer frekvent än varannan vecka 

Typ av händelse 

Botkyrka 

kommuns 

beloppsgräns 

exkl moms 

Högsta tillåtna belopp för 

momsavdrag 

Maximalt 

momsavdrag2 

Anteckning (att bifoga 
till verifikation) 

Förmåns-

beskattning 
Konto Kommentar 

Fortsättning 

extern 

representation 

     

  

Blommor eller gåva 

till organisation med 

90-nummer, i 

samband med 

begravning 

700 kr 

 

Inget avdrag 

 

- 
 

Syfte och mottagare 
 

Nej 

 

 

71040 Gåvor extern 

representation 

 

Uppvaktning riktad 

till person 
500 kr Inget avdrag - 

Syfte och mottagare 
samt externa mottagares 

befattning och 
organisationstillhörighet 

Nej 

71040 Gåvor extern 

representation 

 

Intern 

representation 
     

  

Informationsmöte, 
lunch 300 kr/person  

 
 

300 kr exkl moms/person 
 

36:00 
kr/person 

Syfte och deltagare  Ja/Nej3 

71110 Intern 
representation i form av 
måltid 

Ska riktas till hela personalgruppen, 
avdelningen eller enheten 

Informationsmöte, 
enklare måltid 

60 kr/person 
 

60 kr exkl moms/person 
 

7:20 kr/person Syfte och deltagare  Ja/Nej3 

71110 Intern 
representation i form av 
måltid 

Ska riktas till hela personalgruppen, 
avdelningen eller enheten. Kaffe/te, 
frukt, bulle och enklare smörgås 

Personalfest  

625 kr inkl 
kringkostnader 

och 
moms/person 

 
300 kr exkl moms /person 

 

36:00 
kr/person 

Syfte och deltagare  Nej 

71110 Intern 
representation i form av 
måltid 

Högst två tillfällen per år, inklusive 
julfest 
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4 Moms som överstiger maximalt momsavdrag ska bokföras som kostnad på angivet konto i matrisen 
5 Överstiger gåvan maxbeloppet på 550 kronor inklusive moms ska mottagaren förmånsbeskattas från första kronan 

Typ av händelse 

Botkyrka 
kommuns 

beloppsgräns 
exkl moms 

Högsta tillåtna belopp för 
momsavdrag 

Maximalt 
momsavdrag4 

Anteckning (att bifoga 
till verifikation) 

Förmåns-
beskattning 

Konto Kommentar 

Fortsättning 

intern 

representation 

     

  

Personalfest, 
kringkostnader, till 
exempel lokalhyra 
och teaterbiljetter 

Ingår i 
föregående rad 

 
180 kr exkl moms/person 

 

6%=10:80 pp 
12%=21:60 pp 
25%=45:00 pp 

Syfte och deltagare  Nej 

71130 
Internrepresentation ej 
måltid 
  

Högst två tillfällen per år, inklusive 
julfest 

Styrelsemöte mm 
(enklare förtäring) 

 
60 kr/person 

 
60 kr exkl moms/person 

 
7:20 kr/person 

Dagordning (deltagare 
ska framgå) 

 
Nej 

71110 Intern 
representation i form av 
måltid 

 

Avtackning (enklare 
förtäring) 

100 kr/person 
 

60 kr exkl moms/person 
 

7:20 kr/person Syfte och deltagare  Nej 

71110 Intern 
representation i form av 
måltid 
 

 

Uppvaktning 50-år 
och uppåt (enklare 
förtäring) 

100 kr/person 
 

60 kr exkl moms/person 
 

7:20 kr/person Syfte och deltagare  Nej 

71110 Intern 
representation i form av 
måltid 
 

 

Gåvor till 

anställda 
       

Julgåva 
550 kr inkl moms 

/person  550 kr/person inkl moms 
Avdrag enligt 

faktura 
Syfte och mottagare Nej5 

71140 Minnesgåva, 

jubileumsgåva och 

julgåva 
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6 https://www.botkyrka.se/kommun-och-politik/sa-styrs-kommunen/sa-arbetar-kommunen/styrande-
dokument?folder=19.1fbbaae6170bff9469dea93&sv.url=12.1eaa5e84170c0073f61720f 
 

Minnesgåva vid 

avslut av 

anställning, minst 

20 års anställning 

7 400 kr inkl 

moms6 

 

Ingen begränsning 
Avdrag enligt 

faktura 
Syfte och mottagare Nej 

71140 Minnesgåva, 

jubileumsgåva och 

julgåva 

 

Högst två minnesgåvor per anställd 

https://www.botkyrka.se/kommun-och-politik/sa-styrs-kommunen/sa-arbetar-kommunen/styrande-dokument?folder=19.1fbbaae6170bff9469dea93&sv.url=12.1eaa5e84170c0073f61720f
https://www.botkyrka.se/kommun-och-politik/sa-styrs-kommunen/sa-arbetar-kommunen/styrande-dokument?folder=19.1fbbaae6170bff9469dea93&sv.url=12.1eaa5e84170c0073f61720f
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7 https://www.botkyrka.se/kommun-och-politik/sa-styrs-kommunen/sa-arbetar-kommunen/styrande-
dokument?folder=19.1fbbaae6170bff9469dea93&sv.url=12.1eaa5e84170c0073f61720f 

Typ av händelse 

Botkyrka 

kommuns 

beloppsgräns 

exkl moms 

Högsta tillåtna belopp för 

momsavdrag 

Maximalt 

momsavdrag 

Anteckning (att bifoga 

till verifikation) 

Förmåns-

beskattning 
Konto Kommentar 

Fortsättning gåvor till 

anställda 
       

Minnesgåva vid avslut av 

anställning, anställd i 15 men 

inte 20 år 

3700 kr inkl 

moms7 
Ingen begränsning 

Avdrag enligt 

faktura 
Syfte och mottagare Nej 

71140 Minnesgåva, 

jubileumsgåva och 

julgåva 

 

Högst två minnesgåvor per 

anställd 

Minnesgåva vid 
pensionsavgång 

Mellan 370–
7400 kr inkl 
moms  
beroende på 
anställningsår 
(1–20 år). 1/20= 
370 kr7 

Ingen begränsning 
Avdrag enligt 
faktura 

Syfte och mottagare Nej 
71140 Minnesgåva, 
jubileumsgåva och 
julgåva 

 
 
Högst två minnesgåvor per 
anställd 

Minnesgåva förtroendevald, 

totalt minst 12 år av 

förtroendetid  

7 400 kr inkl 

moms7 
Ingen begränsning 

Avdrag enligt 

faktura 
Syfte och mottagare Nej 

71140 Minnesgåva, 

jubileumsgåva och 

julgåva 

 

Blommor vid 50-år och uppåt, 

pension-savgång, avslut av 

anställning samt 

nyanställning. 

500 kr  Ingen begränsning 
Avdrag enligt 

faktura 
Syfte och mottagare Nej 76900 Övriga kostnader 

 

Blommor i samband med 

dödsfall/begravning/långvarig 

sjukdom 

700 kr 
Inget avdrag 

 
- Syfte och mottagare Nej 76900 Övriga kostnader 

 

https://www.botkyrka.se/kommun-och-politik/sa-styrs-kommunen/sa-arbetar-kommunen/styrande-dokument?folder=19.1fbbaae6170bff9469dea93&sv.url=12.1eaa5e84170c0073f61720f
https://www.botkyrka.se/kommun-och-politik/sa-styrs-kommunen/sa-arbetar-kommunen/styrande-dokument?folder=19.1fbbaae6170bff9469dea93&sv.url=12.1eaa5e84170c0073f61720f
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Typ av händelse 

Botkyrka 

kommuns 

beloppsgräns 

exkl moms 

Högsta tillåtna belopp för 

momsavdrag 

Maximalt 

momsavdrag 

Anteckning (att bifoga 

till verifikation) 

Förmåns-

beskattning 
Konto Kommentar 

Kostnader som 
inte är att 
betrakta som 
representation 

       

Interna kurser, 
planeringsdagar 
och liknande (exkl 
resor och logi) 

- Ingen begränsning  
Avdrag enligt 

faktura 

Syfte, deltagare och 

program, omfattning 

minst 6 timmar 

Nej 

76510 Avgifter för kurser 

och utbildningar för 

anställda och 

förtroendevalda 

76511 Planeringsdagar 

och konferenser för 

anställda och 

förtroendevalda 

76520 Avgifter för kurser 

för övriga 

 
 

Arbetsmåltider i 
samband med 
internt arbete, 
enklare förtäring 

150 kr 

lunch/person 

samt 200 kr  

middag/person  

Ingen begränsning 
Avdrag enligt 

faktura 
Syfte och deltagare Ja 

74610 

Förmånsbeskattade 

arbetsmåltider 

  

 
Bör inte förekomma. Kostförmån 
för anställd, underlag till 
Löneenheten lämnas för 
beskattning  
 

Arbetsmåltider i 
samband med 
internt arbete, 
enklare förtäring 

60 kr/person 60 kr exkl moms/person 7:20 kr/person Syfte och deltagare Nej 
71110 Intern 

representation måltid 

Bör inte förekomma, särskilda skäl 
och tids- eller effektivitetsvinster 
ska framgå för att detta ska ses som 
intern representation 
 

Trivselåtgärder, 
förfriskningar och 
annan enklare 
förtäring (kaffe, te 
och frukt)  

- Ingen begränsning 
Avdrag enlig 

faktura 
Nej Nej 64400 Livsmedel 
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Reviderad 2025-08-01 

Trivselåtgärder, 
förfriskningar och 
annan enklare 
förtäring (kaffebröd 
och enklare 
smörgås) 

- Ingen begränsning 
Avdrag enligt 

faktura 
Syfte och grupp Nej 64400 Livsmedel 

 

 

Enstaka tillfällen 


	Fastställda beloppsgränser inklusive skattemässiga för intern och extern representation,
	arbetsmöten, gåvor, kurser och konferenser

