sakerhetsklassningen ska registreras i verksamhetssystemet KLASSA.

A,B,CochD Strukturenhet Beskrivning av Strukturenhet (A, B, C och D) finns nedan
A Verksamhetstyper (VT) VT 1. Ledning VT 1. Ledning: uttvas i alla tre verksamhetstyper och pa alla nivder. Ledning kraver
VT 2. Verksamhetsstod verksamhetsstod pa alla nivaer.
VT 3. Karnverksamhet VT 2. Verksamhetsstod: krdvs i alla tre verksamhetstyper. Verksamhetsstod kraver
ledning pa alla nivaer.
VT 3. Karnverksamhet: ar alltid unik. Karnverksamhet kraver ledning och
verksamhetsstod pa alla nivaer.
B Verksamhetsomrade (VO) VO ar del av VT VO ar beskrivning av verksamheter pa hog niva, i kommunala sammanhang vanligtvis
kopplade till uppdrag enligt lag.
C Processgrupp (PG) PG &r del av VO PG &r férening av sammanhangande processer eller PG &r nedbrytning/underindelning
av verksamhetsomrade
D Process Enkel process (med x antal aktiviteter) eller processmiljé som kan besta av parallella
processer, del- och underprocesser
E Processnamn Namn pa pocesserna som finns i strukturenhet ovan
F Handlingstyp Vilken sorts handling/information ar det fragan om? Informationstyp ar ett samlingsbegrepp for handlingar/information av en viss sort, t.ex.
T ex protokoll, avtal, remiss. protokoll fran moéten, remisser eller avtal.
G Hantering P& vilken plats eller i vilket verksamhetssystem férvaras Nar informationen ska bevaras ar det viktigt att notera var informationen férvaras. Se
handlingen/handlingarna/informationen fram till arkivering? dven 'Bevaras'.
T ex parm, nararkiv, skap, verksamhetssystem. Med diarieféring menas registrering for att garantera allmanhetens ratt att fa tillgang till
Vilka handlingar ska diarieforas i arendehanteringssystem. allmanna handlingar. Huvudregeln &r att en allman handling som har kommit in eller
upprattats hos myndighet ska registreras utan dréjsmal,om handlingen inte under
forutsattning halls ordande pa annat satt enligt Informationshaneringaplanen. Registret
ska innehalla uppgifter om - Diarienummer/Arendenummer, datum nar handlingen
inkam sllor ninnrittadec -aucindare /mattagare
H Ansvarig Vilken roll/enhet/avdelning/férvaltning ar ansvarig fér hanteringen av
en viss informationstyp?
| Sekretess Innehaller handlingen/handlingarna/informationen uppgifter som inte |Sekretess betyder forbud att réja en uppgift, vare sig det sker muntligen (det vi brukar
kan ldmnas ut utan prévning? kalla tystnadsplikt) eller genom att en allman handling lamnas ut eller pa nagot annat
satt. Detta innebdr en begransning i ratten att ta del av allmanna handlingar. Dessa
begransningar aterfinns i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) eller lag som
denna hanvisar till. Sekretessbelagd information kraver en saker hantering for att vara
skyddad.
J Innehaller Forekommer i handlingen/handlingarna/informationen En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt kan hdanforas en fysisk
Personuppgifter personuppgifter? Observera att dven om det inte finns "ja" i kolumnen |person som ar i livet. Typiska personuppgifter ar namn, adress, e-postadress,
(GDPR) kan personuppgift forekomma. telefonnummer, mobiltelefonnummer, personnummer och fotografier.
K Info-sak. Klass All information i BK’s verksamhet ska sakerhetsklassas. Resultatet av  |Informationssdkerhetsklassningen utfors sa att erforderliga skyddsatgarder kan

implementeras i processer och stodsystem som hanterar informationen.
Informationssakerhetsklassningen ar grundlaggande for att kunna sakerstalla att
informationen hanteras korrekt.




L Bevaras/Gallras Skall handlingen/handlingarna/informationen sparas fér all framtid? Med bevara menas att informationen bedéms ha ett sadant varde att de ska sparas och
Nar far handlingen/handlingarna/informationen gallras? finnas tillganglig for alltid eller under sa lang tid som mdjligt. Handlingarna ska vardas sa
att de tillgodoser ratten att ta del av allménna handlingar, behovet av information for
rattskipningen och férvaltningen, samt foskningens behov. Myndigheternas bestand av
allmanna handlingar ar en del av det gemensamma kulturarvet
Gallring ar att forstora allmanna handlingar eller uppgifter i allmdnna handlingar. Det
réknas dven som gallring om 6verféringen till annan databarare leder till
— informationsforlust
— forlust av mojliga informationssammanstaliningar
— forlust av sokmojligheter
— forlust av mojligheter att faststalla informationens autenticitet.
For att allménna handlingar ska fa gallras kravs ett gallringsbeslut. Arkivmyndigheten
fattar hacliit amn aallvine
M Till kommunarkivet Né&r ska handlingen/handlingar/information 6verlamnas till Allméanna handlingar som ska bevaras ska levereras till kommunarkivet.
kommunarkivet?
N IT-system I vilket system infomationen hanteras.
(0] Anmarkning Kompletterande uppgifter

Arbetsmaterial

Kan rensas nar de inte ldngre behovs.
Arbetsmaterial ar
handlingar/information som
tillkommit som tillfalligt stéd under
handldggningen av ett drende, t.ex.
utkast, noteringar och
sammanfattningar infor
presentationer. Dessa ar inte
allmanna handlingar och ska rensas
bort ndr verksamheten inte behover
dem langre, dock senast i samband
med arkivering.

Gallras vid
inaktualitet

Handlingen/handlingarna/informatio
nen kan gallras da den inte langre
behdvs for handlaggningen och inte
heller beddms ha ett framtida varde
som underlag for beslut eller annan
atgard i drendet.




i [ LEDNING
1113 Némnd
1 |1 [3 |1 |Hanterand med P! Kallelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera nd med P! Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera nd med P Ordférandeférslag Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera nd med P Yttrande och Yrkande Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera nd med P! Protokoll Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera nd med P! Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera nd med P Eventuellt missiv om remittering Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera nd med P Narvarolista (del av protokollet) Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera nd med P Anslagsbevis (del av protokollet) Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
1 (14 Verksamhetsledning
1 |1 |4 |1 [Bverldgga och besluta Delegationsbeslut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
1 |1 [4 [2 |Planera och félja upp |débeskrivning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Projektdirektiv Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp verksamhet Ansokan om t.ex. finansiering av Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
projekt
Planera och félja upp Avtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Planera och félja upp Del- och slutrapporter inom projekt Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Ekol isk slutredovisning av projekt Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Forstudier till projekt Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp verksamhet Korrespondens av vikt for forstaelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
av projektet
Planera och félja upp i Nej Ja 333 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Planera och félja upp Protokoll Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Projektorganisation Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Proj /projektbeskrivningar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Tidplaner for projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Proji drderingar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Narvarolistor fran projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Tidrapporter fran projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Nyttokalkyl med nyttorealisering Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp ikati | Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Uppdragsbeskrivning extern resurs Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp L oljnit apport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Leveransrapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Restlista Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Slutrapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera och félja upp Beslut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
1 |1 [4 |3 |Utveckla Idébeskrivning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla Projektdirektiv Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Ansdkan om t.ex. finansiering av Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
projekt
Utveckla Avtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Utveckla Del- och slutrapporter inom projekt Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla Ekol isk slutredovisning av projekt Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla Forstudier till projekt Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Korrespondens av vikt fér forstaelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
av projektet
Utveckla i kningar Nej Ja 333 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Nej
Utveckla Protokoll Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla Projektorganisation Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla Projektpl. /projektbeskrivningar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Tidplaner fér projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Projektutvarderingar Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Nérvarolistor frén projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Tidrapporter fran projekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Nyttokalkyl med nyttorealisering Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet ikati Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Uppdragsbeskrivning extern resurs Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet L oljnit apport Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Leveransrapport Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Restlista Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Slutrapport Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Utveckla verksamhet Beslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
1 [1 [4 |4 |Bedriva systematiskt kvalitetsarbete Processbeskrivningar Nej Ja Ej klassad | Gallras vid inaktualitet 2C8 Ja Nej
Bedriva systematiskt kvalitetsarbete Rapporter Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej




Bedriva systematiskt kvalitetsarbete Sammanstallningar av 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
enkater/kundundersokningar
Om fragorna ej framgar av
ningen bor ett
av enkaten/undersékningen bevaras
tillsammans med sammanstallningen
Bedriva systematiskt kvalitetsarbete Statistik och sammanstéliningar ver 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
verksamheten (verksamhetsspecifik)
Bedriva systematiskt kvalitetsarbete Enkétsvar, kundundersokningar med 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
svar
1[5 g
1 |5 |3 |Ldmna Gvriga i till SCB Sammanstallningar Nej Nej 2,2,1 Gallras vid inaktualitet ByggR Ja Nej
1 |5 |4 |Hantera dvrig i Begaran om uppgifter Nej Nej Gallras vid inaktualitet Outlook Nej
Hantera 6vrig Lémnade uppgifter Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
11l6 Omvaérld
1 |6 |3 [Traffa dver Overenskommel Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
1 |6 |7 [Besvara externa remisser Remiss Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Besvara externa remisser Yttrande Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 STYRNING
2 (2 Hantering av frén dktige och
2 |2 |2 |Uppritta och ajourféra regl och arb Reglemente Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och ajourféra regl och arb Tjéansteskrivelse Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och ajourféra regl och arb Protokollsutdrag Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 (3 dens styrning och kontroll
2 |3 |1 |Uppritta och félja upp ni y Policy Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och félja upp nél y Regelverk Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och félja upp nél y Rutiner Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och félja upp nél y Lathundar Nej Ja Gallras vid inaktualitet Sharepoint Nej
Uppritta och félja upp nél y Delegationsordning Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och félja upp nél y Aterkallande av delegering Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och félja upp nél y Regl! te Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och félja upp nél y Tjéansteskrivelse Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Uppritta och félja upp nél y Prot: itdrag Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 |3 |2 |Bedriva internkontroll Internkontrollplan Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva internkontroll Attestordning Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva internkontroll Tjéansteskrivelse Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva internkontroll Protokollsutdrag Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 |3 |3 |Hantera resultat av revision Rapport Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera resultat av revision Réttningar i redovisningen Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 [3 |4 [Hanter resultat av extern tillsyn Rapport Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 |4 Mal och r ing
2 |4 |1 [Finansiera verksamhet Prelimindra budgetramar/gemensamma Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
planeringsforutsattningar
Finansiera verksamhet Investeringsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Finansiera verksamhet Budget, arbetsmaterial Nej Ja Gallras vid inakutalitet Sharepoint Ja Nej
2 |4 |2 |Hantera 1-3rig m3l- och Mal och internbudget Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 1-3rig mél- och Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 1-3rig mél- och Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 1-3rig mél- och Deldrsrapport Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera 1-3rig mél- och Ek isk prognos/mé&nadst Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 |4 |3 [Hantera flerdrig mél- och Yttrande Mal och budget Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera flerérig mal- och Verk h attelse Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera flerérig mal- och Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera flerérig mal- och Protokollsutdrag Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
3 Ol
3|1 Organisering
3 |1 |2 |Organisera linje Organisationsplan/beskrivning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Organisera linje Tjéansteskrivelse Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Organisera | Protokollsutdrag Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
3 |1 |5 |Bestilla och félja upp 6d Bestillning Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bestilla och fdlja upp 6d Avrop Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bestilla och fdlja upp 6d Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Bestilla och fdlja upp 6d Delegationsbeslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bestilla och folja upp 6d Protokollsutdrag Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
4 DEMOKRATI OCH INSYN
4 |1 F av allmanna handlingar mm
4 |1 [1 |Tillhandah3lla allménna handlingar Inkommen begéran ta del av allmén handling  [Nej Ja Gallras
Tillhandahalla allménna handlingar Beslut ej Idmna ut allmén handling eller limna |[Ja Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
ut den maskad, inklusive besvarshanvisning.
Ti a Kopior av utlimnade handli Nej Ja Gallras




Tillhandahalla allménna handlingar Overklagande av beslut att ej Iamna ut allmén [Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
handling
Tillhandahall; £l handli Beslut/dom frdn kammarrétten Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Tillhandahall; £l handli Postlista Nej Nej 33,3 Gallras vid inaktualitet Public260 Ja
1 |2 |Hantera ordning for Besluta om dataskyddsombud Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for Beslut om lokal dataskyddsorganisation Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for Rutiner kring dataskydd Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for Samtycken Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Ja
Hantera ordning for Atertagande av samtycke Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Hantera ordning for Begaran om dataportabilitet Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Hantera ordning for Begaran om begrénsning av k dli Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Hantera ordning for Begéran om invandning Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Hantera ordning for Begaran om komplettering av begéran Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Hantera ordning for Komplettering till begéran Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Hantera ordning for Delegationsbeslut (svar, bifall, avslag) Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Delegationsbeslut om underréttelse till tredje | Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
man om réttelse och radering
Hantera ordning for personuppgifter Utlimnande av registerutdrag (kvittens pa att |Nej Ja 1,11 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
de fatt registerutdrag och att de uppvisat
legitimation)
Hantera ordning for Rutiner fér per iftsincidenter Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for Anmiélan om personuppgiftsincident Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for Rapportering av per iftsincident Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for Svar frén Datain: ionen Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for personuppgifter Dokumentation om personuppgiftsincident Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for Personuppgiftsbitrddesavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera ordning for Konsekvensutredning vid behandlingar Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 Offentlig dialog
2 |1 |Hantera Synpunkt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera Bekriftelse pa synpunkt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera Svar pd synpunkt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
INFORMATIONSFORVALTNING
0 Ledning-Styrning-Organisering
0 |2 |Uppritta och djourfora infor i il Informationshanteringsplan Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Upprétta och ajourféra infor Gallringsbeslut, sarbeslut Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
0 |2 |Uppritta och djourféra arki Arkivbeskrivning Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
1 Registratur
1|2 gistrera inkomna och i P Nej Ja Gallras vid inaktualitet Nej
Registrera inkomna och E) handlingar Rutinier for Nej Ja Gallras vid inaktualitet Nej
Registrera inkomna och upprattade handlingar Inkomna eller upprattade handlingar Nej JA 333 Gallras/Bevaras, Public 360 Ja Nej
se Anmirkning
Registrera inkomna och upprittade handli Skrappost Nej Ja 111 Gallras Outlook Ja Nej
Registrera inkomna och upprittade handlingar Handlingar som inte leder till atgard eller tillfor | Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej
nagon sakuppgift
Registrera inkomna och upprattade handlingar Handlingar rérande méten, kurser, konferenser [ Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej
etc
Registrera inkomna och upprittade handli Kopior/dubletter av handli Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej
Registrera inkomna och upprittade handlingar Utskrifter Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej Exempelvis utskrifter
som gors for att
underlétta det interna
arbetet.
Registrera inkomna och upprattade handlingar Uppgifter och register Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej Exempelvis nar
uppgifter uppdateras
|6pande och efter
behov.
Registrera inkomna och upprittade handlingar Underlag och utkast Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej Information kan

gallras nér en
sammanstéllning ar
uppréattad




Registrera inkomna och uppréttade handlingar Bilder, filmer och ljudupptagningar Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej Bilder och filmer som
forekommer i
dubbletter eller
snarlika versioner.
Bilder, filmer eller
ljudupptagningar med
ringa
informationsinnehall
som inte tillfor
sakuppgift eller &r av
vikt for verksamheten.
Avsaknad av relevant
metadata rérande
dessa handlingar kan
ocksa vara grund for
gallring.

Registrera inkomna och upprittade handlingar Sociala medier Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej Information som
inkommer via sociala
medeier och so leder
till 4tgard eller tillfér
sakuppgift ska tas om
hand innan den
inkomna handlingen
gallras.

Registrera inkomna och upprittade handlingar Ovriga dokumentation Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej
Dessa handlingstyper
kan i vissa fall och
utifrén
myndigheternas
bedéming ha ett
hogre
informationsvérde och
ska i sa fall inte gallras
utifrén detta beslut.
Information som
inkommer via till
exempel telefon, SMS
eller MMS och som
leder till atgérd eller
tillfor sakuppgift ska
tas omhand innan den
inkomna handlingen
far gallras.

Registrera inkomna och upprattade handlingar Digital information som ersatts av digital Nej Ja Gallras Outlook Ja Nej

information

Registrera inkomna och upprittade handlingar Analog information/databarare som ersatts av Nej Ja Gallras Ja Nej

digital information
2 1 Ver 4 drvaltning
2 |1 2 |D a system ing OSL 18 kap Nej Uppdateras fortlépande  |Klassa Ja Nej

D a system Forvaltnii Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

D a system Systemdokumentation Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Dokumentera system Dokumentation om metoder och verktyg fér [ Nej Nej 1,11 Gallras vid inaktualitet SharePoint Nej

verksamhetssystem

D a system Beskrivning av teknisk infrastruktur Nej Nej 11,1 Gallras vid inaktualitet SharePoint Nej

D a system Dokumentation om tekniska infrastruktur Nej Nej 11,1 Gallras vid inaktualitet SharePoint Nej

D a system yggnad Nej Nej 11,1 Gallras vid inaktualitet SharePoint Nej

D a system Flodesscheman Nej Nej 11,1 Gallras vid inaktualitet SharePoint Nej

D a system Beroenden/relationer Nej Nej 11,1 Gallras vid inaktualitet SharePoint Nej

2 |1 Overféring av ver il

2 |1 1 |Planera i Forvaltni Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Planera ivningar Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

2 |1 2 |Bverféra ver i ion mellan system ivningar Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

2 |1 Arkivforvaltning

2 |1 1 |Forbereda och hantera Leveransreversal Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

2 |2 SYSTEMFORVALTNING & ARKITEKTUR

2 |2 Arkitektur




2 |2 Teknisk orvaltning
2 |2 1 |Hantera IT-system Utredning/underlag Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Kravspecifikation Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Forstudie Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Avtal med leverantor Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera IT-system Korrespondens med leverantér Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Lever E Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Inbjudan till utbildning Nej Ja 11,1 Gallras vid inaktualitet Botwebb/Sharepoint Nej
Hantera IT-system Internt ut ial Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Rutin for inforande av system Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Installat Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Licensforteckning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Forvalta teknisk infrastruktur Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Beslut om avveckling Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Behovs- och riskanalys Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Gallringsbeslut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Gallringsprotokoll Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system L agning av licens och avtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera IT-system Information om att aveckling &r genomférd Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 |2 IT-plattform och drift
2 |2 4 [Hantera sdkerhet Behdrighetsuppgifter Nej Ja Gallras vid inaktualitet Verksamhetssystem Nej
2 13 HR/PERSONAL
2 |3 Bedriva
2 |3 1 |Hantera samverkan och f6 med fackliga or Hantera samverkan enligt avtal Kallelse till samverkan Nej Ja 333 Gallras vid inaktualitet Outlook Ja Nej
Hantera samverkan och fo med fackliga or Hantera samverkan enligt avtal Protokoll och bilagor fran samverkan pa Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
férvaltningsniva
Hantera samverkan och férhandling med fackliga or Hantera samverkan enligt avtal Protokoll och bilagor fran samverkan pa Nej Ja 1,11 Gallras vid inaktualitet Botwebb Ja Ja
férvaltningsniva
Hantera samverkan och f6 med fackliga or Hantera samverkan enligt avtal Underlag till samverkan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera samverkan och f6 med fackliga or Hantera samverkan enligt avtal Underlag till samverkan Nej Ja 11,1 Gallras vid inaktualitet Botwebb Ja Nej
Hantera samverkan och f6 med fackliga or Hantera samverkan enligt avtal Kallelse till arbe affar (APT) Nej Ja 1,11 Gallras vid inaktualitet SharePoint Ja Nej
Hantera samverkan och f6 med fackliga or Hantera samverkan enligt avtal Ar raffar teckningar Nej Ja 11,1 Gallras efter 2 &r SharePoint Ja Nej
Hantera samverkan och fo med fackliga or Hantera LAS LAS-varsel till facket Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera samverkan och fo med fackliga or Hantera LAS Besked om anstélining upphérande Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera samverkan och fo med fackliga or Hantera I6nerevision Overlaggningsprotokoll (alla facklig org.) Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera samverkan och o med fackliga or Hantera I6nerevision Lonedver lag Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera samverkan och f6 med fackliga or Hantera Iénerevision Underlag for [6nesamtal Nej Ja 11,1 Gallras vid inaktualitet OneDrive Ja Nej
Hantera samverkan och f6 med fackliga or Hantera Iénerevision Loneférslag Nej Ja Gallras vid inakutali Botlon Ja Nej
Hantera samverkan och f6 med fackliga or Hantera I&nerevision Loéneférhandling: protokoll med bilagor Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera samverkan och f6 med fackliga org: Hantera I&nerevision Avstdmning |6n: Minnesanteckningar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 |3 2 6ra rekrytering Hantera I&nerevision Kravprofil Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
6ra rekrytering Hantera I&nerevision Kravprofil Nej Nej Gallras efter 2 ar Visma Recruit Ja Nej
6ra rekrytering Hantera I&nerevision Rekryteringsannons Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
6ra rekrytering Hantera I&nerevision Rekryteringsannons Nej Ja Gallras efter 2 ar Visma Recruit Ja Nej
Genomféra rekrytering Hantera I&nerevision Besked om att ansékan om anstéllning har Nej Ja Gallras efter 2 ar Visma Recruit Ja Nej
mottagits
fora rekrytering Hantera I6nerevision Lista 6ver samtliga sokande Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
fora rekrytering Hantera I6nerevision Lista 6ver samtliga sokande Nej Ja Gallras efter 2 &r Visma Recruit Ja Nej
Genomfora rekrytering Hantera I6nerevision Lista 6ver kandidater som uppfyller skall- Nej Ja Gallras efter 2 &r Visma Recruit Ja Nej
kraven
Genomféra rekrytering Hantera I&nerevision Ansékningshandlingar fér den som fick tjansten|Ja, 39 kap 3§ OSL Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Genomféra rekrytering Hantera I6nerevision Ansokningshandlingar fér den som fick tjansten|Ja, 39 kap 3§ OSL Ja Gallras efter 2 &r Visma Recruit Ja Nej
Genomféra rekrytering Hantera I&nerevision Ansoékningshandlingar fér de som inte fick Nej Ja Gallras efter 2 ar Visma Recruit Ja Nej
tjansten
a rekrytering Hantera I6nerevision Intervjufragor Nej Nej Gallras vid inaktualitet Visma Recruit Ja Nej
ora rekrytering Hantera I6nerevision Referensfragor Nej Nej Gallras vid inaktualitet Visma Recruit Ja Nej
ora rekrytering Hantera I6nerevision Arbetsprover Nej Nej Gallras vid inaktualitet Visma Recruit Ja Nej
ora rekrytering Hantera I6nerevision Arbetstillstand Nej Ja Bevaras Personalakt Ja Nej
ora rekrytering Hantera I6nerevision Tjanstgoringsbetyg Nej Ja Bevaras Personalakt Ja Nej
ora rekrytering Hantera I6nerevision MBL-protokoll Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja ?
Genomfora rekrytering Hantera l6nerevision Svar till sokanden efter avslutad rekrytering Nej Ja Gallras vid inaktualitet Visma Recruit Ja Nej
Genomféra rekrytering Hantera |&nerevision Protokollsutdrag Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Genomféra rekrytering Hantera lénerevision Statistikrapporter Nej Nej Bevaras Visma Recruit Ja Nej
Genomfora rekrytering Hantera l6nerevision Intresseanmélningar (spontananmalningar) Nej Ja 1,11 Gallras vid inaktualitet Outlook Ja Nej
Genomféra rekrytering Hantera lénerevision Anstéllningsavtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Ja




6ra rekrytering Hantera IGnerevision Delegationsbeslut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Genomfora rekrytering Hantera I6nerevision Beslut fran Arbetsférmedlingen avseende Nej Ja Bevaras Personalakt Ja Nej
bidrag
Genomféra rekrytering Hantera |énerevision Beslutsunderlag till Arbetsférmedlingen for Nej Ja Bevaras Personalakt Ja ?
bidrag, inklusive handlingsplan
1 |3 |Hantera Administrera ny Tystnadspliktsblankett Nej Ja Bevaras Personalakt Ja Ja
Hantera Administrera ny Sekretessférbindelse Nej Ja Bevaras Personalakt Ja Ja
Hantera Administrera ny Blankett policy gavor Nej Ja Bevaras Personalakt Ja
Hantera Administrera ny Introduktion, checklista introduktion Nej Ja Bevaras Personalakt Ja Ja
Hantera anstéllning Administrera ny anstallning Kopia pa legitimation vid yrkeslegimitiation Nej Ja Bevaras Personalakt Ja
Hantera anstillning Administrera anstéllningsuppgifter | Kontaktuppgifter anhériga/anhériglista Nej Ja Gallras vid anstéllnings Verksamhetssystem Ja
(personal) upphérande
Hantera anstéllning Administrera anstéllningsuppgifter | Fullmakt postppning Nej Ja Gallras vid anstéllnings Parm hos registrator hos|Ja
upphérande ansvarig postoppnare
Hantera Hantera kompetensférsorjning Kursintyg Nej Ja Bevaras Personalakten Ja
Hantera Hantera kompetensférsorjning Kursinbiji Nej Ja 1,1,1 Bevaras Botwebb Ja
Hantera anstillning Hantera kompetensférsorjning Handlingar rérande Ledarskapsprogrammet. Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja
Hantera anstéllning Hantera kompetensforsorjning Kursinfomation fér obligatoriska Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja
utbildningspass for chefer
Hantera anstillning Hantera personalsamtal Noteringar frdn medarbetarsamtal och Ja 1,11 Gallras nar anstallningen  |OneDrive Ja
utvecklingsplan (utifrdn medarbetarmallen) upphér
Hantera anstéllning Hantera bisysslor Anmélan om att man har bisyssla Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |[Ja
Hantera allni Hantera bisysslor Anmélan om att man inte har bisyssla Nej Ja Gallras vid inaktualitet Personalakt Ja
Hantera allni Hantera bisysslor Beslut att férbjuda bisyssla Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera anstéllning Hantera jourtjanstgéring Tjanstgdringsjournaler/-rapporter. Nej Ja Gallras efter 2 &r Botlon Ja
Hantera anstillning Hantera jourtjanstgoring Tidsrapporter/tjanstgoringsrapport. Nej Ja Gallras efter 2 ar Botlon Toj? Ja
Hantera anstillning Hantera jourtjanstgéring Tjénstgdringsschema Nej Ja Gallras efter 2 ar Botlén Ja
Hantera anstéllning Hantera schemaldggning Arbetstidsschema Nej Ja Gallras efter 2 4r/10 ar Botlon Ja
1 |4 |Hantera b Sem! planera Semesterlistor Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inakutali SharePoint Ja Nej
Hantera bemanning Semesterplanera Redovisning av semester, dagar. Nej Ja Gallras efter 2 &r Botlon Ja
Hantera bemanning Semesterplanera Redovisning av semester, timmar. Nej Ja Gallras efter 2 ar Botlon Ja
Hantera b Sem! planera Ledighet med |6n for fackligt uppdrag Nej Ja 2,22 Gallras efter 2 &r Botlon Ja Nej
Hantera bemanning Semesterplanera Ledighetsansokningar: kortare 4n 6 manader  [Nej Ja 2,22 Gallras efter 2 &r Botlon Ja Nej
Hantera bemanning Semesterplanera Ledighetsansékningar: barn-, studie- och Nej Ja 2,22 Gallras efter 2 ar Botlon Ja Nej
tjénstledigheter éver 6 manader
Hantera b Sem! planera Redovisning av fackliga tider Nej Ja 2,22 Gallras efter 2 &r Botlon Ja Nej
1 |5 |Bedriva k Skyddsrondsprotokoll Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva k arbetsskade- tillbudss Nej Nej Bevaras KIA Ja Nej
Bedriva k Statistik dver sjukfranvaro Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva k Skrivelser fran Art iljsverket Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva k Inspekti otokoll frén Ark iljoverket Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva k Medarbetarenkit Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva k Svar fran medarbetarenkat Nej Ja Gallras vid inaktualitet Ja
Bedriva k Resultatrapport totalt per férvaltning Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva iskt Riskbeddémning och atgardsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Bedriva iskt Delegering av arbet 5 ifter/ansvar Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
Bedriva iskt Férdelning av arbetsmiljéuppgift Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Bedriva iskt Gora arbetsmiljéutredningar Arbetsmiljéutredningar ? Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
1 |6 |Hantera personalhidlsa Bedriva friskvard Friskvardsbidrag Nej Ja Gallras efter 2 &r Botlon Ja Nej
Hantera personalhilsa Hantera tillbud Tillbudsanmalan Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras KIA Ja Nej
Hantera £l Hantera arbetsskada Ar é Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras KIA Ja Nej
5 |7 [Hantera iliteringsa Lakarintyg Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera iliteringsa Rehabiliteringsutredning Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera iliteringsa Bilagor till dtgardsplan Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera 8 Samtalsanteckningar Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera rehabiliteringsdrenden Beslut fran Forsdkringskassan om ersattning Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej

fran férsta sjukdagen till arbetstagare med
omfattande korttidsfrénvaro




Hantera iliteringsa Métesanteckningar Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera ingsd Rehabilieringsplan Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera rehabiliteringsdrenden Utlatande fran ergonom, sjukgymnast m fl Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera rehabiliteringsdrenden Dokumentation om méjliga dtgérder genom Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
arbete hos annan organisation
Hantera iliteringsa Guide (formular) fér omplacering Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera iliteringsa Kompetenskartlédggning Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera iliteril Arbetsférmagebedémning Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera Forstadagsintyg Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera g Beslut om att kréva férstadagsintyg Ja, 39 kap 2§ OSL Ja Bevaras Adato/personalakt Ja Nej
Hantera disciplinitgérder Delegationsbeslut om varning Ja, 21 kap 3§, 39 kap |Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
5|8 1-3§ OSL
Hantera disciplinatgérder Underréttelse om varning Ja, 21 kap 38, 39 kap [Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
1-3§ OSL
Hantera disciplinitgérder Varsel om varning till facket Ja, 21 kap 38, 39 kap [Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Ja
1-3§ OSL
Hantera disciplinatgérder Varning till medarbetaren Ja, 21 kap 38, 39 kap [Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Ja
1-3§ OSL
Hantera disciplinitgérder Forhandlingsprotokoll + ev bilaga Ja, 39 kap 2§ OSL Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
Hantera disciplinatgérder Férhandlingsunderlag Ja, 39 kap 2§ OSL Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
Hantera disciplinitgérder Overliggningsprotokoll + ev bilaga Ja, 21 kap 38, 39 kap [Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |[Ja Nej
1-3§ OSL
Hantera disciplinatgarder Skriftliga fortydligande (misskétsamhet) Ja, 21 kap 38, 39 kap [Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Ja
1-3§ OSL
5 |9 |Féréndra och avsluta anstéllning Hantera upphorande av anstallning| Entledigande blankett Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |[Ja Nej
Foréndra och avsluta anstélining Hantera upphérande av anstéllning| Overenskommelse om upphérande av Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
anstéllning
Forandra och avsluta anstélining Hantera upphérande av anstéllning| Overenskommelse vid uppségning pga Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |[Ja Nej
personliga skal, arbetsbrist eller avsked
Foréndra och avsluta anstélining Hantera upphérande av anstalining{ Avgangsvederlag, beslut om Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
Forandra och avsluta anstélining Hantera upphérande av anstallning| Avslut av provanstalining Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |[Ja Nej
Forindra och avsluta Hantera upphérande av anstillning| Arsarbetstid Nej Ja 1,1,1 Gallras vid inaktualitet Toj Ja Nej
Féréndra och avsluta Hantera upphérande av anstallning| Blankett for avgang hel sjukersittning Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
Foréndra och avsluta Hantera upphérande av anstallning| Tjanstgéringsintyg Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
Foréndra och avsluta Hantera upphérande av anstallning| Tjanstgéringsbetyg Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
Féréndra och avsluta anstélining Hantera upphérande av anstallning| Blankett for minnesgava (avslut av anstallning, |Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
storlek beror pa antal tjanstear)
Forandra och avsluta anstalining Hantera omplacering Omplaceringshandlingar t.ex. Ja, 21 kap 3§, 39 kap |Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
anstéllningserbjudande, genomférda 1-3§ OSL
omplaceringsutredningar
Féréndra och avsluta anstélining Hantera omplacering p.g.a Omplacering vid uppségning pa grund av Ja, 21 kap 3§, 39 kap [Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Ja
arbetsbrist arbetsbrist 1-3§ OSL
Forandra och avsluta anstalining Hantera uppségning fran Omplacering vid uppséagning pa grund av Ja, 21 kap 38, 39 kap [Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
arbetsgivare/uppsagning p.g.a personliga skal 1-3§ OSL
personliga skal
Foréndra och avsluta Forhandling vid tvist -- avtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
Foréndra och avsluta anstélining Avsked Ja, 21 kap 3§, 39 kap |Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
1-3§ OSL
Forandra och avsluta Delegationsbeslut om avsked Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Fordndra och avsluta anstallning Avstangning Ja, 21 kap 38, 39 kap [Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Nej
1-3§ OSL
Foréndra och avsluta Delegationsbeslut om avstédngning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Forandra och avsluta anstallning Avstdende fran ratten till anstélining Nej Ja 333 Bevaras Public 360/Personalakt |Ja Ja
Forandra och avsluta anstalining Hantera pension Pensionsansokan, pensionsbrev med bilagor,  [Nej Ja Bevaras Personalakt Nej
godkannande
Foréndra och avsluta anstélining Hantera pension Pensionsansokan, sarskild alderspension Nej Ja Bevaras Personalakt Nej
(garantipension) med beslut och
Sverenskommelse
Fordndra och avsluta anstillning Hantera pension Pensionsldsningar, avtal om sarskilda Nej Ja Bevaras Personalakt Nej
Fordndra och avsluta anstillning Hantera pension AFA-beslut Nej Ja Bevaras Personalakt Nej
Forandra och avsluta anstalining Hantera pension Blankett for besked infor avgang vid 67- Nej Ja Bevaras Personalakt Nej
arsalder
Foréndra och avsluta Hantera dédsfall Blankett fér avliden anstlld Nej Ja Bevaras Personalakt Nej




2 14 EKONOMI
2 |4 |0 Ledning-Styrning-O
2 |4 10 |2 [Styra
2 |41 Redovisning
2 |4 |1 |1 |Fakturera kunder Fakturer lag Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Fakturera kunder Korrespondens rérande kundfakturor Nej Ja Gallras vid inaktualitet BoP/Qlick Ja Nej
Fakturera kunder Kundreskontra, utgdende Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Fakturera kunder Kundreskontra, ingdende Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
2 |4 |1 |2 [Hantera {4 Korresp 1s rérande leverantdrsfakturor Nej Ja Gallras vid inaktualitet Outlook Ja Nej
Hantera Leverantorsfakturor Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja Nej
Hantera Leverantérsreskontra, utgdende Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Hantera Leverantorsreskontra, kvittens Nej Ja Gallras vid inaktualitet BoP/Qlick Ja
Hantera Underlag for utbetalningar Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
2 |4 |1 |3 [Redovisa inkomstskatt och moms Handlingar som styrker avdragsrétt avseende  |Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
moms vid fastighetskop och forsaljning
Redovisa inkomstskatt och moms Ansékningar och beslut om jamkning av moms |Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
t och moms Momsrapporter/momsdeklarationer Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
2 |4 |1 |4 |Bokféra och redovisa Inbetalningsunderlag, plus- eller bankgiro Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Bokfdra och redovisa Grundboksposter Nej Nej Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Bokfdra och redovisa Huvudboksposter Nej Nej Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Bokfora och redovisa Rekvisition Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Bokfdra och redovisa Verifikationsrapporter, l6pande redovisning Nej Nej Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Bokfdra och redovisa Verifikationsrapporter, vid periodavslut/arsavsl| Nej Nej Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Bokfora och redovisa Konkursbesked Nej Ja Gallras vid inaktualitet BoP/Qlick Ja
2 [a]2 tning
2 |4 |2 |4 [Hantera krav och fordringar Betalningspdminnelser Nej Ja Gallras efter 2 &r BoP/Qlick Ja
Hantera krav och fordringar Inkassodrenden Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
Hantera krav och fordringar Bestridande av faktura Nej Ja Gallras efter 7 &r BoP/Qlick Ja
2 1413 Bidragshantering
2 |4 |3 |1 [Hantera statshidrag Uppgifter om bidragskriterier Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera statsbidrag Bidragsansokningar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja ?
Hantera statsbidrag Utredning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera statsbidrag Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera statsbidrag Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera statsbidrag Andri 3 Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja ?
Hantera statsbidrag Redovisning av statsbidrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
2 |4 |3 |4 [Hantera 6vriga bidrag Uppgifter om bidragskriterier Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
a bidrag Bidragsansokningar Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja ?
Hantera dvriga bidrag Utredning Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera dvriga bidrag Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
a bidrag Protokollsutdrag Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera dvriga bidrag Andri E Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja ?
2 |5 INKOP OCH UPPHANDLING
2 |5 |1 Inkép och upphandling
2 |5 |1 |1 [Hantera Samverkansavtal, dverer | Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera Upphandlingsdokument Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera upphandling Entreprenadhandlingar, ritningar och teknisk ~ [Absolut sekretess Nej 333 Gallras efter avslutad Public 360 Ja Nej
beskrivning under upphandling upphandling
19 kap. 3 § OSL tom
tilldelningsbeslut.
Hantera Fragor och svar, fortydliganden Nej Nej 32,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera Uppl i Nej Nej 32,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera upphandling Antagna anbud Absolut sekretess Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
under upphandling
19 kap. 3 § OSL tom
tilldelningsbeslut.
Hantera upphandling Ej antagna anbud Absolut sekretess Nej 322 Gallras 4 &r fran den dag  |Kommers Ja Nej

under upphandling
19 kap. 3 § OSL tom
tilldelningsbeslut.

avtalet sléts eller
upphandlingen avbrots




Hantera upphandling

Anbudsutvérdering (resultatrapport)

Absolut sekretess
under upphandling
19 kap. 3 § OSL tom
tilldelningsbeslut.

Nej

Bevaras

Public 360

Nej

Hantera upphandling

Tilldelningsbeslut

Absolut sekretess
under upphandling
19 kap. 3 § OSL tom
tilldelningsbeslut.

Ja

Bevaras

Public 360

Hantera

Efterannonsering

Nej

3,22

Bevaras

Public 360

Hantera

Sekretessférbindelser

Nej

333

Bevaras

Public 360

Hantera

Beslut om sekretess

Nej

333

Bevaras

Public 360

Hantera

Bverprévningning

Nej

333

Bevaras

Public 360

Hantera I6pande avtal

Avtal inklusive ramavtal

Sekretess for uppgift
om enskilds afférs-
eller
driftférhallanden pa
grund av enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16 §
OsL.

333

Bevaras

Public 360

Hantera I6pande avtal

Tillaggsavtal

Sekretess for uppgift
om enskilds afférs-
eller
driftférhallanden pa
grund av enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16 §
OsL.

Ja

Bevaras

Public 360

Hantera I6pande avtal

Dokumentation av leverantorskontakter

Sekretess for uppgift
om enskilds afférs-
eller
driftforhallanden p&
grund av enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16 §
OsL.

Ja

Bevaras

Public 360

Avropa och gora direktinkép

Avropsforfragan

Nej

Nej

333

Bevaras

Public 360

Nej

Avropa och gora direktinkop

Avropssvar

Sekretess for uppgift
om enskilds afférs-
eller
driftforhallanden p&
grund av enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16 §
OsL.

333

Bevaras

Public 360

Nej

Avropa och gora direktinkép

Avtal

Sekretess for uppgift
om enskilds afférs-
eller
driftforhallanden p&
grund av enskildas
affarsforbindelser
med myndighet
enligt 31 kap. 16 §
OsL.

Bevaras

Public 360




Avropa och gora direktinkép Bestillning Nej Nej 2,2,2 Gallras efter 2 &r Proceedo Ja Nej

2 |51 |5 ion Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

2 16 LOKALFORSORINING & FASTIGHETSUNDERHALL

2 |6 |1 Anskaffning

2 |6 |1 |4 [Hyra lokal Hyresavtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

2 16 |3 Avveckling

2 |6 |3 |2 [Sdga upp lokal L Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

2 |8 KRIS OCH SAKERHET

2 |8 |1 Intern krisledning

2 |8 |1 |1 [Utdva intern kri: Krishanteringsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

2 182 Intern kris- och sékerhetsarbete

2 |8 |2 |1 |Bedriva iskt ri i bete Risk- och sarbarhetsanalyser Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

219 INFORMATION OCH MARKNADSFORING

2 |9 Informationsforsérjning

2 |9 |2 |1 [Publicera Broschyrer/trycksaker/Informat ial Nej Nej Bevaras G: Nej
Publicera Mallar Nej Nej Gallras vid inaktualitet G: Nej
Publicera Extern bloggar, sociala medier Nej Ja Gallras vid inaktualitet Nej
Publicera Bilder Nej Ja Bevaras G: Nej
Publicera Kungorelser Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Publicera Intrandtet (Botwebb) Nej Ja 11,1 Gallras vid inaktualitet Botwebb Nej
Publicera Skyltar (Arkivexemplar av egna Nej Nej Bevaras G: Nej

trvcksaker)
2 |9 |2 |2 |Hantera releaser och Pressmeddelanden Nej Ja Bevaras Sharepoint Nej
2 1912 |4 Annonser i tidning Nej Ja Bevaras G: Nej
Digitala annonser Nej Ja Bevaras G Nej




3 |1 FYSISK PLANERING OCH
BYGGNADSVASEN
3 [1 [0 Ledning-Styrning-Org: ing
3 |1 |o Leda Minnesanteckningar Nej Ja Gallras vid inaktualitet [SharePoint Ja Nej
Leda Avtal Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
3 11 |3 Mark och | ing
3 113 Forvalta skogar Lista med jagare Ja Ja Gallras vid inaktualitet |OneDrive Ja Nej
Forvalta skogar Jaktkarta Nej Nej
3 (3|7 Forvalta skogar Ansokan, tradfallningsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Forvalta skogar Avtal, tradfallningsavtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
3 1317 Forvalta skogar Ansdkan, busk och Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
slyréjningsavtal
Forvalta skogar Avtal, busk och slyrjningsavtal |Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Forvalta skogar Matbesked Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Forvalta skogar Skogsskotselplan Nej Nej 3,33 Bevaras QGIS/Public 360 |Ja Nej
Forvalta skogar Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja T.ex betesavtal och upplatelser, exempelvis
skolskogar
3 I3 INFRASTRUKTUR
3 31 p
Genomférande Métesprotokoll Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Registreras nar inga fler motesprotokoll
360 inkommer
Genomforande Besiktningsprotokoll Nej Ja 333 Bevaras Antura/Public  [Ja Nej Registreras efter anmarkningar ar avhjilpa
360
Genomférande Avrop/bestéllningar Nej Ja Bevaras Antura/Public Registreras efter paskrift
360
Genomférande Slutreglering/ATA Nej Ja Bevaras Antura/Public Mingdreglering endast Antura, ATA endast
360 Antura.
Genomférande Egenkontroller Nej Ja Gallras vid inaktualitet Antura
Genomférande Skyddsronder Nej Ja Gallras vid inaktualitet Antura
Genomférande Underréttelser Nej Ja Gallras vid inaktualitet Antura
Genomférande Bygghandlingar Nej Ja Gallras vid inaktualitet Antura
Genomférande Dagbdcker Nej Ja Gallras vid inaktualitet Antura
Genomférande Relationshandling Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Exempel XXX
369
3 (3|7 Parkfor
3 [3 |7 Leda - Styra - Organisera Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
3 [3 |7 Leda - Styra - Organisera Gronstrukturprogram Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
3 (37 Hantera parker och planteringar Ansokan, tradfallningsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
3 1317 Hantera parker och planteringar Avtal, tradfallningsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Ansékan, slyréjningsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Avtal, slyrgjningsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Arbetsbeskrivning till Nej Ja 3,33 Gallras vid inaktualitet |Antura/Public ~ |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
entreprendr 360 bevaras i Public 360
Hantera parker och planteringar Forteckning Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inaktualitet |Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Hantera parker och planteringar Ritning Nej Nej 1,2,1 Gallras vid inaktualitet [Antura Ja Nej Skétselritningar, utdrag fran QGIS




Hantera parker och planteringar Tidplan Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inaktualitet [Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Hantera parker och planteringar Kvalitetsplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Ent gor en kvalitetsplan. Kan gallras fran Antura,
360 fardigstélld handling bevaras i Public 360
Hantera parker och planteringar Andring och tillagg Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera parker och planteringar Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
E-post/korrespondens som tillfor
information av betydelse
Hantera parker och planteringar Bidragsansokan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej Hanteras i eget drende i Public360
Hantera parker och planteringar Utredning Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera parker och planteringar Overklagan Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej Overklagande hanteras i Public 360
Hantera parker och planteringar Felanmdlan Nej Ja Ej klassad Gallras vid inaktualitet | Dedu Ja Nej
Hantera parker och planteringar Olovlig bosdttning Anmélan Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Olovlig bosdttning Utredning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Olovlig bosdttning Ansokning om handrackning Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Olovlig bosdttning Beslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera parker och planteringar Tillstand for mar a Ansékan Nej Ja Ej klassad _[Gallras efter 7 ar Isycase Ja Nej
Hantera parker och planteringar Tillstand for mar a Beslut Nej Ja Ej klassad _[Gallras efter 7 ar Isycase Ja Nej 7ar?
Hantera parker och planteringar Tillstand for mar a Ansékan Nej Ja Ej klassad _[Gallras efter 7 ar Isycase Ja Nej
Hantera parker och planteringar Tillstand for markupplatelse Remiss Nej Ja 1,11 Gallras vid inaktualitet [Outlook Ja Nej Ej klassad eller 1.1.1
Hantera parker och planteringar Tillstdnd fér mar atel Svar pa remiss Nej Ja Ej klassad Gallras efter 7 ar Isycase Ja Nej
Hantera parker och planteringar Tillstdnd fér mar atel Utredning Nej Ja Ej klassad Gallras efter 7 ar Isycase Ja Nej
Hantera parker och planteringar Tillstdnd fér mar atel. Overklagan Nej Ja Ej klassad Gallras efter 7 ar Isycase Ja Nej
Gator, vagar och parkering
Leda - Styra - Organisera Uppdragsbeskrivning Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstalld handling
360 bevaras i Public 360
Leda - Styra - Organisera Utredning Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Leda - Styra - Organisera Samrad Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Askande Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Remisser, interna och externa
Leda - Styra - Organisera Yttrande till andra myndigheter, |Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
ex Trafikverket, lansstyrelsen
Leda - Styra - Organisera Overklagan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej Overklagande hanteras i Public 360
Leda - Styra - Organisera e-post/korrespondens som tillfér|Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Leda - Styra - Organisera Beslut Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Driva anldggningsutveckling Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstalld handling
360 bevaras i Public 360
Driva anlaggningsutveckling Arbetsbeskrivning till Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
entreprendr 360 bevaras i Public 360
Driva anlaggningsutveckling Forteckning Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inakutalitet |Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Driva anlaggningsutveckling Ritning Nej 333 Bevaras Antura/Public  [Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstalld handling
360 bevaras i Public 360
Driva anldggningsutveckling Tidplan Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inaktualitet |Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Driva anldggningsutveckling Handlingsplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Driva anldggningsutveckling Kvalitetsplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Ent gér en kvalitetsplan. Kan gallras fran Antura,
360 fardigstalld handling bevaras i Public 360
Driva anldggningsutveckling Andring och tillagg (ATA) Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling

360

bevaras i Public 360




Driva anldggningsutveckling E-post/korrespondens som tillfor | Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Driva anlaggni kling Bidragsansokan Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej Hanteras i eget drende i Public360
Driva anlaggni kling Beslut om bidrag Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 361 Ja Nej
Driva anldggningsutveckling Utredning Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstalld handling
360 bevaras i Public 360
Driva anlaggni kling Overklagan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Driva anldggningsutveckling Felanmdlan Nej Ja Ej klassad Gallras vid inaktualitet | Dedu Ja Nej
Driva anlaggni kling Skadenamdlan Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public360 Ja Nej
Hantera gator, vagar, torg och broar Begdran om ersdttning Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gator, vagar, torg och broar Beslut om ersattning Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gator, vagar, torg och broar Bidragsansokan Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gator, vagar, torg och broar Beslut om bidrag Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gator, vagar, torg och broar Avtal Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gator, vagar, torg och broar Arbetsbeskrivning till Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstalld handling
entreprendr 360 bevaras i Public 360
Hantera gator, végar, torg och broar Forteckning Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inaktualitet |Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Hantera gator, vagar, torg och broar Ritning Nej Nej 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstalld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera gator, végar, torg och broar Tidplan Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inaktualitet |Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Hantera gator, vagar, torg och broar Handlingsplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstalld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera gator, végar, torg och broar Kvalitetsplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Ent gor en kvalitetsplan. Kan gallras fran Antura,
360 fardigstalld handling bevaras i Public 360
Hantera gator, vagar, torg och broar Andring och tillagg (ATA) Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstalld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera gator, végar, torg och broar E-post/korrespondens som tillfor | Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Hantera gator, vagar, torg och broar Utredning Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Arbetsmaterial, fordigstalld handling bevaras i
360 Public.
Hantera gator, végar, torg och broar Overklagan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gator, végar, torg och broar Felanmdlan Nej Ja Ej klassad Gallras vid inaktualitet | Dedu Ja Nej
Hantera gator, végar, torg och broar Skadenamadlan Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Nej
Hantera gator, vagar, torg och broar Underhallsplan for Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Nej
konstbyggnader
Hantera gator, végar, torg och broar Bestallning av skylt Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Nej
Hantera belysning Avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera belysning Arbetsbeskrivning till Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
entreprendr 360 bevaras i Public 360
Hantera belysning Ritning Nej Nej 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera belysning Anlaggningsschema Nej Nej Ejklassad  |Gallras vid inaktualitet |SharePoint Ja Nej
Hantera belysning Tidplan Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inaktualitet |Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Hantera belysning Plan fér gatubelysning Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera belysning Kvalitets- och miljoplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras frén Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera belysning Andring och tillagg (ATA) Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera belysning E-post/Korrespondens som Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
tillfér information av betydelse
Hantera belysning Bidragsansokan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera belysning Beslut om bidrag Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej




Hantera belysning Utredning Nej Nej 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, firdigstilld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera belysning Felanmdlan Nej Ja Ej klassad Gallras vid inaktualitet | Dedu Ja Nej
Hantera belysning Anlaggningsdokumentation Nej Nej Ej klassad Gallras vid inaktualitet | Mickel Ja Nej
Hantera gang- och cykelk Avtal Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gang- och cykelbanor Arbetsbeskrivning till Nej Ja 333 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
entreprendr 360 bevaras i Public 360 (relationshandling ?)
Hantera gang- och cykelbanor Forteckning Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inaktualitet |Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Hantera gang- och cykelbanor Ritning Nej Nej 333 Bevaras Antura/Public Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera gang- och cykelbanor Tidplan Nej Ja 1,2,1 Gallras vid inaktualitet |Antura Ja Nej Arbetsmaterial
Hantera gang- och cykelbanor Kvalitetsplan Nej Nej 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Ent gor en kvalitetsplan.Kan gallras fran
360 Antura, firdigstélld handling bevaras i Public
360
Hantera gang- och cykelbanor Handlingsplan Nej Ja 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, fardigstilld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera géng- och cykelbanor Andringar och tillagg Nej Ja 33,3 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, firdigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera gang- och cykelbanor E-post/korrespondens som tillfor | Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Hantera gang- och cykelbanor Bidragsansokan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera géng- och cykelbanor Beslut om bidrag Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gang- och cykelbanor Utredning Nej Nej 3,33 Bevaras Antura/Public  |Ja Nej Kan gallras fran Antura, firdigstélld handling
360 bevaras i Public 360
Hantera gang- och cy Overklagan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera gang- och cykelbanor Felanmdlan Nej Ja Ej klassad Gallras vid inakutalitet | Dedu Ja Nej
Hantera trafikdrenden Lokala trafikforeskrifter och Nej Nej Ej klassad Gallras vid inakutalitet |Isycase Ja Nej
trafikliggare
Hantera trafikdrenden Nej Nej Ej klassad Gallras vid inaktualitet |Isycase Ja Nej
Upphévande av lokal féreskrift
Hantera trafikdrenden Polisrapport, trafikskador med  |Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
mera
—sammanstallning
Hantera trafikdrenden Remiss, interna och externa Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera trafikdrenden Svar pa remiss fran olika Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
myndigheter
Hantera trafikdrenden Trafikmatning Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera trafikdrenden Bestéllning av interna Ej klassad Ja Nej
parkeringstillstand Nej Ja Gallras vid inakutalitet [Outlook Hanteras av leverantér QSG bevakning
Hantera trafikdrenden Parkeringstillstand, ansokan och |Nej Ja Ej klassad Bevaras PR Kort \1244- |Ja Nej
tillstand for rérelsehindrade ECOSAPP\Serilin
e\Pr-kort3 Ska det bevaras eller gallras? Vad géller for avliden?
Hantera trafikdrenden Parkerings6vervakning Métesanteckningar Nej Ja Ej klassad Gallras vid inaktualitet |Sharepoint Ja Nej
Hantera trafikdrenden Parkeringsovervakning E-post/korrespondens som tillfor | Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
information av betydelse
Hantera trafikdrenden Fordonsflytt Ansékan Nej Ja Ej klassad Gallras efter 10 &r Bilflytt Ja Nej 10 ar?
Hantera trafikdrenden Fordonsflytt Utredning Nej Ja Ej klassad Gallras efter 10 &r Bilflytt Ja Nej
Hantera trafikdrenden Fordonsflytt Beslut Nej Ja Ej klassad Gallras efter 10 &r Bilflytt Ja Nej
Hantera trafikdrenden Schakttillstand Ansékan Nej Ja Ej klassad Gallras efter 2 &r Isycase Ja Nej
Hantera trafikdrenden Schakttillstand Remiss Nej Ja Ej klassad Gallras efter 2 &r Isycase Ja Nej
Hantera trafikdrenden Schakttillstand Utredning Nej Ja Ej klassad Gallras efter 2 &r Isycase Ja Nej
Hantera trafikdrenden Schakttillstand Beslut Nej Ja Ej klassad Gallras efter 2 &r Isycase Ja Nej
Hantera trafikdrenden Dispenser,tung-bred och lang Ans6kan Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Nej
transport
Hantera trafikdrenden Dispenser,tung-bred och l1ang Beslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja

transport




Hantera trafikdrenden Dispenser,tung-bred och lang Remiss fran TRV Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Nej
transport
Hantera trafikdrenden Dispenser,tung-bred och 1ang Beslut fran TRV Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
transport
Hantera trafikdrenden Tillstnd for trafikanordningsplan, |Ansokan Nej Ja Ej klassad Gallras efter 10 &r Isycase Ja Nej 10 ar?
TA-plan
Hantera trafikdrenden Tillstand for trafikanordningsplan, |Utredning Nej Ja Ej klassad Gallras efter 10 ar Isycase Ja Nej
TA-plan
Hantera trafikdrenden Tillstand for trafikanordningsplan, [Beslut Nej Ja Ej klassad Gallras efter 10 &r Isycase Ja Nej
TA-plan
Hantera trafikdrenden Dispens fran lokal trafikféreskrift |Ansékan Nej Ja Ej klassad Gallras vid inaktualitet [Abou/E-tjdnst Ja Nej Kolla hemsidan
Hantera trafikdrenden Dispens fran lokal trafikféreskrift |Beslut Nej Ja 3,33 Bevaras Public360 Ja Ja Beslut skickas ut per mejl
Hantera trafikdrenden Dispens fran lokal trafikforeskrift |Overklagan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej Gallring?




FYSISK PLANERING OCH

BYGGNADSVASEN
Ledning-Styrning-O ing |
Lov och tillsyn enligt PBL
Hantera lov och il Anmilan Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Ansokan Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och il Anmilan kontrollansvarig Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Foreldggande om komplettering Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och anmilan E-post/Brev/korrespondens, kungérelse Nej Ja 221 Bevaras/Gallras, se  [ByggR Ja Nej Gallras vid inaktualitet under férutsattning att de
anmarkning inte innehaller beslut eller information av
betydelse foér verksamheten da bevaras
informationen.
Hantera lov och il Ritning, karta Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Kontrollplan Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och il Teknisk beskrivning Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Bilaga, dokumentation Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och il Yttrande, svar pa remisser och grannehérande|Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Fotografi Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och il Besiktningsprotokoll Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Beslut med beslutsunderlag Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR/Public 360 Ja Nej
Hantera lov och il Tjénsteskrivelse med underlag Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Overkl di Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och il Réttidsprovning Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och anmélan Andra myndighetsbeslut och yttranden, till Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
exempel lansstyrelsen, Mark- och
omstolen och Mark- och
milidéverdomstolen.
Hantera lov och Mottagningsbevis Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och il Intyg, certifikat Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Protokoll arbetsplatsbesok Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Ja
Hantera lov och il Protokoll slutsamrad Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Ja
Hantera lov och Protokoll tekniskt samrad Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Ja
Hantera lov och il Namndprotokoll Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera lov och Lageskontroll Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och il Husutstakning Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera lov och Begéran, skadestand Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera lov och il Beslut, skadestd Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera tillsynsarenden Brev till fastighetsagaren med begdran om Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
forklaring
Hantera tillsynsdrenden Fastighetségarens brev med forklaring och Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
bilagor
Hantera tillsynsarenden Delegationsbeslut om avskrivning/anmélan  |Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Ja
lamnas utan atgérd
Hantera tillsynsdrenden Tjansteskrivelse Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera tillsynsarenden Kommunicering ang. yttrande 6ver forslag till |Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
beslut med bilagor
Hantera tillsynsdrenden Tillgdnglighetsutlatande Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera tillsynsdrenden Namndbeslut Nej Nej 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera tillsynsdrenden Mottagningsbevis Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Ja
Hantera tillsynsdrenden Overklagande Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera tillsynsdrenden Réttidsprovning Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera tillsynsdrenden Beslut fran dverprévande instans Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera tillsynsdrenden Aterbetalning/utanordning Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera tillsynsdrenden Underrattelse om borttagande av anteckning i|Nej Ja 221 Bevaras ByggR Ja Nej
inskrivningsregistret
Hantera tillsynsarenden Vite Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Nej
VARD OCH OMSORG
Insatser for dldre och
funktionshindrade
Utféra bostadsanpassning Ansokan Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej

10 ar, bvriga bevaras.




Utféra bostadsanpassning Medicinskt intyg Ja, paragraf? |Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 ar, bvriga bevaras.

Utféra bostadsanpassning Fastighetsdgarens medgivande eller avslag Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 ar, bvriga bevaras.
Alla underlag efter 1
juli 2018 ska bevaras.

Utféra bostadsanpassning Ritning Nej Ja 323 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 ar, évriga bevaras.

Utféra bostadsanpassning Fotografi Nej Ja 323 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 ar, évriga bevaras.

Utféra bostadsanpassning Offert Nej Ja 323 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 &r, évriga bevaras.

Utféra bostadsanpassning fullmakt Nej Ja 323 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 &r, dvriga bevaras.

Utféra bostadsanpassning Beslut Nej Ja 323 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 &r, dvriga bevaras.

Utféra b . Namndbeslut Nej Ja Bevaras Public 360 Ja Nej

Utfora bostadsanpassning E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 ar, 6vriga bevaras.

Utfora bostadsanpassning Utbetalningsunderlag Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 ar, 6vriga bevaras.

Utfora bostadsanpassning Utanordning Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 ar, 6vriga bevaras.

Utfora bostadsanpassning Faktura Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 ar, 6vriga bevaras.

Utfora bostadsanpassning Register pa dérrautomatik och hissar Nej Ja 3,23 Gallras vid BAB-online Ja Nej
inaktualitet

Utféra bostadsanpassning Overklagande Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 &r, évriga bevaras.

Utféra bostadsanpassning Dom Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 &r, évriga bevaras.

Utféra bostadsanpassning Forordnande om god man, férvaltare Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 &r, évriga bevaras.

Utféra bostadsanpassning Tjénsteskrivelse Nej Ja 3,23 Avlidna gallras efter |BAB-online Ja Nej
10 &r, évriga bevaras.

Utféra k i Tjansteskrivelse Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej

Utfora Aterstallningsbidrag Nej Ja 3,2,3 Bevaras BAB-online Ja Nej




MILIO- OCH SAMHALLSSKYDD

Miljé- och
Leda - Styra - Organisera Tillsynsplan fér miljé- och hélsoskydd Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Verksamhetsplan (som bilaga till Tillsynsplan) |Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Kontrollplan fér livsmedel Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Taxa Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Behovsutredning Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Delegationsordning Nej Nej 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Géora miljpbedémningar Hantera underlag om trafiksiffror Nej Nej 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Géora miljpbedémningar Rapportering luftvardsdatabas Nej Nej 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Oomrd enligt Hantera ansékan om dispens/tillstand fran Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
kap 7 i miljobalken naturreservatsforeskrifter
Svara fér naturskydd Enkat Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 0,1,2 Bevaras/Gallras, se Ecos 2 Ja Nej
anmarkning
Gallras vid inaktualitet
under férutsattning att de
inte innehéller beslut eller
information av betydelse
for verksamheten d&
bevaras informati
Svara for Delegationsbeslut Nej Ja Bevaras Public 360 Ja Ja
Svara for Delegationsbeslut Nej Ja 012 Bevaras Ecos 2 Ja Ja
Svara for Klagomal naturskydd Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for i a Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Informationsérenden omré Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Remiss vattenverksamhet Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd Remiss lokaliseringsprévning (vanligen Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2/Public 360 |Ja Nej
utanfor jplan)/bygglov inom str
eller kommunalt naturreservat
Svara fér naturskydd Ovriga remisser gallande omradesskydd Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd Remiss géllande biotopskydd (vanligen fran Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Skogsstyrelsen)
Svara for Yttrande av remiss Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Ja
Svara for Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Svara for Skétselavtal fér naturvirdsbete Nej Ja Gallras vid inaktualitet Ja Ja _
Svara for naturskydd Tillstdnd fér vérmepump (ansdkan inom Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
skyddsomrade)
Svara fér naturskydd A a Nej Ja 3,33 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 333 Bevaras/Gallras, se Ecos 2 Ja Nej Gallras vid inaktualitet
anmarkning under forutsattning att de
inte innehaller beslut eller
information av betydelse
for verksamheten da
bevaras informationen.
Svara for Ritningar, kartor Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Kontrollplan Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Teknisk beskrivning Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Bilagor, doku ion Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd Yttrande, svar pa remisser och grannehérande [ Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd Fotografier Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd Besiktningsprotokoll Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd Beslut med beslutsunderlag Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd Beslut med beslutsunderlag Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Svara for naturskydd Tjansteskrivelse med underlag Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd Overklagande Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd Réttidsprévning Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for naturskydd Andra myndighetsbeslut och yttranden, till Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
exempel lansstyrelsen, Mark- och
lomstolen och Mark- och
verdomstolen.
Svara fér naturskydd Mottagningsbevis Nej Ja 3,33 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd Intyg, certifikat Nej Ja 3,33 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd Protokoll slutsamrad Nej Ja 3,33 Bevaras Ecos 2 Ja Ja




Svara fér naturskydd Nimndprotokoll Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Svara fér naturskydd Ligeskontroll Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd Foreskrift for vat k aden Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd Foreskrift fér naturreservat Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd Naturvardsprogram Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér naturskydd Botkyrkas bla virden Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2/Public 360 [Ja Nej
Svara fér naturskydd Botkyrkas gréna virden Nej Ja 333 Bevaras Ecos 2/Public 360 [Ja Nej
Verka for energihushalining Verksamhetsplan for det regionala samarbetet| Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for energihushalining Verksamhetsrapport for det regionala samarbe| Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for energihushalining Arsrapport Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for energihushalining Konsultavtal Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Ja
Verka for energihushallning Ansdkan om medel till Energi Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for energihushalining Beslut om medel fran Energimyndigheten Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for energihushalining Andringsbeslut om medel fran Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Energimyndigheten
Verka for a Aterkrav av medel fran Energimyndigheten Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for a Slutredovisning till Energimyndigheten Nej Nej 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for energihushalining Samverkans6verenskommelse med regionens |Nej Ja 0,1,2 Bevaras Public 360 Ja Ja
kommuner | Public 3602
Verka for energihushalining Annons Nej Nej 1,11 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Verka for energihushalining Utskick, information till medborgare Nej Ja 1,11 Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
Verka for alini Korrespondans Nej Ja 1,11 Gallras vid inaktualitet Qutlook Ja Nej
Verka for il a Genomforandeplan insatsprojekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for il a Statistikuppfoljning Nej Nej 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for il a Rapport insatsprojekt Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for il a Aktivitetsplan Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Verka for energihushalining Overenskommelse mellan Botkyrka kommun |Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
och Energikontoret
Svara for Anmilan Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Ansékan Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Enkat Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Avveckli | Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Tjansteanteckning Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 0,1,2 Bevaras/Gallras, se anmérki| Ecos 2 Ja Nej Gallras vid inaktualitet
under férutsattning att de
inte innehaller beslut eller
information av betydelse
fér verksamheten da
bevaras informationen.
Svara fér miljéskydd Yttrande Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér miljéskydd Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Kommunicering Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
(Tjansteanteckning eller skriftligt brev/mejl)
Svara for Delegationsbeslut Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Nimndbeslut Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Nimndbeslut Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Svara for Protokollsutdrag Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Delgivning Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Delgivningskvitto Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Ja
Svara for Overklagande Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for t a Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Klagomal Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Planerad tillsyn Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara foér mi Remisser Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Analys/métresultat Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Rapportering i SMP Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
icering lansstyrelsen Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Inskrivning fastighetsregistret Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Hantera kdnnedom markundersékning Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Hantera EBH-st6d (efterbehandling férorenad |Nej Ja Gallras vid inaktualitet Sharepoint Ja Nej
mark)
Svara fér miljéskydd Hantera olycka med utsldpp av hélso- eller Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
arliga amnen
Svara for miljéskydd Klagomal Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej Detta galler for fororening
mfl.
Anmaélan om miljéfarlig verksamhet Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Anmélan om kemisk bekdmpning Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Anmélan om avhjalpande atgérd for férorening Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej




Svara fér mi Anmadlan om vattenverksamhet Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for miljéskydd Ansékan om tillstand att sprida kemiska Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
bekampningsmedel
Svara for Ha rd tillsyn Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Information om cistern Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Klagomal miljsskydd Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Jle ionsavgift Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2/Public 360 |Ja Nej
Svara for Avfallsforeskrifter Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2/Public 360 [Ja Nej
Svara for Miljérapport Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for /Srsrapport Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Underrittelse om patréffad férorening Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Strandskydd Ansékan Nej Ja 33,3 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Strandskydd Foreldggande om komplettering Nej Ja 33,3 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Strandskydd Klagomal strandskydd Nej Ja 33,3 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for tr tr 1ser Nej Ja 3,33 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Strandskydd Planerad tillsyn strandskyddat omréde Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for Strandskydd Upphéavande av strandskydd Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Naturreservat Ansbkan om dispens fran skyddsforeskrifter, |Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Naturreservat
Naturreservat Planerad tillsvn av naturreservat Nei Ja 0.1.2 Bevaras Ecos 2 Ja Nei
Svara fér halsoskydd Klagomal halsoskydd Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej Journaler?
Svara fér hilsoskydd Enkit Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér halsoskydd Planerad tillsyn halsoskydd Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for hilsoskydd Planerad tillsyn hélsoskydd enligt Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
strélskyddslagen
Svara for hilsoskydd Anmilan enligt miljobalken och Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
stralskyddslagen hélsoskydd
Svara fér halsoskydd Remisser Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér halsoskydd Miljésaktionsavgift Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér halsoskydd Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Hantera information smittskydd halsoskydd
Svara for hilsoskydd Information om spridning av biocidprodukt pa [ Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
allmén plats
Svara for hélsoskydd Ansokan om tillstand enligt Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej (atgérd, tex
vattenskyddsféreskrifter schaktningsarbeten)
Svara for halsoskydd Véarmepumpar Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for hilsoskydd Information om skrotning av Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
koldmedieaggregat
Svara for halsoskydd Information om konvertering av Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
koldmedieaggregat
Svara for hilsoskydd ) ierapport (F-gaser) Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for hilsoskydd Information om k&l ggretat Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér halsoskydd Ansékan om tillstand fér enskilt aviopp Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér hilsoskydd Anmadlan om &ndring av avloppsanldggning Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér halsoskydd Planerad tillsyn smittskydd halsoskydd Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér halsoskydd Anmalan om halsoskyddsverksamhet Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér hilsoskydd Yttrande Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for hélsoskydd Anmilan enligt renhaliningsordningen, Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Kompostering av matavfall
Svara for halsoskydd Ansokan om dispens fran Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
renhallningsordningen, Upphérande av
avfallshamtning
Svara fér halsoskydd Anmélan om avfall Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér hilsoskydd Anmdlan om eget omhéndertagande av latrin |Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for hélsoskydd Ansokan om dispens for langre Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
témningsintervall av slam
Svara for Klagomal enskilt avlopp Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for halsoskydd Handel rd tillsyn Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér hilsoskydd At E Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for halsoskydd Klagomal hélsoskydd Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for halsoskydd Klagomal p4 stérande verksamhet Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for li l Planerad tillsyn Ii delsanlidggning Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for livsmedelssdkerhet RASFF Planerad tillsyn utifrén Rapid Alarm System Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
for Food and Feed (RASFF)
Svara for livsmedelssikerhet RASFF RASFF (Food and Feed Safety Alerts) Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for livsmedelssikerhet Hantera otjanligt dricksvatten Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for livsmedelssikerhet Hantera information dricksvatten Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér livsmedelssikerhet Hantera faststéllande av faroanalys Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
dricksvatten
Svara for i Klagomal livsmedelsanldggning Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fe Klagomal matférgiftning Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for i Enkét Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej




Svara fe delssdkerhet Utreda allergiincident Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for livsmedelssdkerhet Registrering av livsmedelsanlédggning Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
livsmedelssakerhet Andring av li delsanléggning Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
livsmedelssikerhet Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Hantera nedlaggning av livsmedelsanldggning
Svara for livsmedelssikerhet Beslut om arlig kontrollavgift Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
i delsanldggning
Svara for livsmedelssdkerhet Hantera exportintyg Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for livsmedelssdkerhet Information till Li ket Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara fér livsmedelssékerhet Handel rd tillsyn Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for livsmedelssdkerhet Klassning av anldggning/verksamhet Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Svara for livsmedelssdkerhet Sanktionsavgift livsmedel Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2/Public 360 [Ja Nej
Svara fér livsmedelssdkerhet At a Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
2 |10 |Hantera fragor om sillskapsdjur Ansékan om tillstand enligt lokala Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
hélsoskyddsforeskrifter
2 |11 |Utova tillsyn enligt tobakslagen Anmadlan Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Utéva tillsyn enligt tobakslagen Anmadlan om férséljning av elektroniska cigarei| Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Utéva tillsyn enligt tobakslagen Klagomal Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Utéva tillsyn enligt tobakslagen Ansokan om tillstand for forséljning av tobak |Nej/Ja Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Registerutdrag
Utéva tillsyn enligt tobakslagen Protokoll Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Utova tillsyn enligt tobakslagen Planerade tillsynsarenden tobak Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Utbva tillsyn enligt tobakslagen Information frén annan myndighet Nej Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Ja, nar det kommer
frén Polisen,
Skatteverket och
Kronofogden
2 |12 |Hantera alkoholtillstand Tillstand Anmilan om férsaljning av folkol Nej/Ja Ja 01,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej Registerutdrag
Hantera alkoholtillstand
Anmélan om éndrade dgarférhéllanden alkohollagen 2010:162 |Ja Gallras efter 5 ar Alk-T
Hantera alkoholtillstdnd Gallras vid inaktullitet,
efter tillstandets
Anmilan om serveringsansvariga personer Nej Ja upphérande Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Gallras efter tillsténdets
Anmdlan om kryddning Nej Ja upphérande Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Gallras efter tillstandets
Anmilan om lokal fér cateringverksamhet Nej Ja upphdrande Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Gallras efter tillsténdets
Anmélan om provsmakning Nej Ja upphdrande Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Ansokan om serveringstillstand stadigvarande Gallras vid inaktualitet.
och tillfélligt Nej Ja Nar tillstdndet har gatt ut. |AIk-T
Hantera alkoholtillstand
Beslut om stadigvarande serveringstillstdnd | Nej Ja Bevaras Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Underlag for ansékan om serveringstillstand - Gallras 5 ar efter
stadigvarande och tillfélligt alkohollagen 2010:162 |Ja tillstdndets upphdrande | Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Ansbkan om stadigvarande tillstand fér Gallras 5 ar efter
provsmakning Nej Ja tillstandets upphérande Alk-T
Hantera alkoholtillstand Beslut om stadigvarande tillstand for
provsmakning Nej Ja Bevaras Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Underlag for ansékan om tillstand for Gallras 5 ar efter
provsmakning - dven tillfalligt alkohollagen 2010:162 |Ja tillstandets upphérande Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Gallras 5 ar efter
Beslut om tillfélligt tillstdnd fér provsmakning [Nej Ja tillstandets upphérande Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Gallras 5 ar efter
Beslut om tillfélligt serveringstillsand Nej Ja tillstandets upphérande Alk-T




Hantera alkoholtillstand

Underlag for ansékan om tillfalligt

Gallras 5 ar efter

serveringstillstand alkohollagen 2010:162 |Ja tillstdndets upphérande Alk-T
Hantera alkoholtillstand Gallras efter 5 ar
(Bér bevaras i
tillsynsarenden som leder
till utredning om varning,
sanktioner eller
aterkallelser av
Korrespondens rérande alkoholtillstand alkohollagen 2010:162 |Ja serveringstillstand.) Alk-T
Hantera a Tjansteanteckningar som inte ger upphov till &rende Ja Gallras vid inaktualitet Alk-T
Hantera a Restaurangrapporter alkohollagen 2010:162 |Ja Gallras efter 10 &r Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Tillstdndsbevis for stadigvarande servering Nej Ja Bevaras Alk-T
Hantera alkoholtillstand Planritning av stadigvarande
serveringstillstand Nej Nej Bevaras Alk-T
Hantera alkoholtillstand Tillsyn Tillsynsrapporter alkohollagen 2010:162 |Ja Bevaras Alk-T
Hantera alkoholtillstand Tillsyn Tillsynsplan for miljé- och halsoskydd alkohollagen 2010:162 |Ja Bevaras Alk-T
Hantera alkoholtillstand Beslut/domar rérande varningar och
Tillsyn sanktioner Nej Ja Bevaras Alk-T
Hantera alkoholtillstand
Tillsyn Utredningar med férslag till beslut alkohollagen 2010:162 |Ja Bevaras Alk-T
2 |13 |Hantera tillstdnd att silja Anmailan Nej Ja 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
likemedel
Hantera tillstand att silja Tillstand Nej Ja 0,12 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
likemedel
Hantera tillstdnd att silja Klagomal receptfria likemedel Nej Nej 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
likemedel
2 |14 |Hantera vattenprovning Analysresultat Nej Nej 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej
Hantera vattenprovning Sammanfattning analysresultat Nej Nej 0,1,2 Bevaras Ecos 2 Ja Nej Exceldokument




FYSISK PLANERING OCH

BYGGNADSVASEN
Mark och exploatering

Forvdrva mark eller fastighet Forfragan Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej

Forvdrva mark eller fastighet Uppdrag Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej

Forvdrva mark eller fastighet Lantmateriforréattningar Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej

Forvdrva mark eller fastighet Kopekontrakt inkl. ev bilagor |Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja

Forvdrva mark eller fastighet Kopebrev Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej

Forvdrva mark eller fastighet Lagfartsansokan Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej

Forvdrva mark eller fastighet Beviljad lagfart Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej

Forvdrva mark eller fastighet Tjansteskrivelser Nej Ja 33,3 Bevaras Public 360 Ja Nej

Férvdrva mark eller fastighet Protokoll Nej Ja Gallras vid Outlook Ja Nej

inaktualitet
Férvdrva mark eller fastighet E-post/Brev/korrespondens |Nej Ja 3,3,3 Bevaras/Gallras, |Public 360 Ja Nej Gallras vid
se anmarkning inaktualitet

under
forutsattning att
de inte
innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten
da bevaras
informationen.

Forvdrva mark eller fastighet Vardering Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Avyttra mark eller fastighet Forfragan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Avyttra mark eller fastighet Uppdrag Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Avyttra mark eller fastighet Lantmateriforrattningar Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja

Avyttra mark eller fastighet Kopekontrakt inkl. ev bilagor|Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja

Avyttra mark eller fastighet Kopebrev Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja

Avyttra mark eller fastighet Tjansteskrivelser Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej

Avyttra mark eller fastighet Protokoll Nej Ja 1,1,1 Gallras vid Outlook Ja Nej

inaktualitet




Avyttra mark eller fastighet E-post/Brev/korrespondens |Nej Ja 3,33 Bevaras/Gallras, |Public 360 Ja Nej Gallras vid
se anmadrkning inaktualitet
under
forutsattning att
de inte
innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten
da bevaras
informationen.
Avyttra mark eller fastighet Fakturaunderlag Nej Ja Gallras vid Ja Nej Detta &r bara
inaktualitet arbetsmaterial.
Avyttra mark eller fastighet Vardering Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Arrendera mark eller fastighet Arrendeavtal inklusive Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja
bilagor Ja
Arrendera mark eller fastighet Overlatelse Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Arrendera mark eller fastighet Tillaggsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Arrendera mark eller fastighet Uppsagning arrende Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Arrendera mark eller fastighet Nej Ja 3,33 Bevaras/Gallras, |Public 360 Ja Gallras vid
se anmdrkning inaktualitet
under
férutsattning att
de inte
innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten
da bevaras
informationen.
E-post/Brev/korrespondens Nej
Arrendera ut mark eller fastighet Arrendeavtal inklusive 3,33 Bevaras Public 360 Ja
bilagor Nej Ja Ja
Arrendera ut mark eller fastighet Overlatelse Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
Arrendera ut mark eller fastighet Tillaggsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Arrendera ut mark eller fastighet Uppsagning arrende Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja




Arrendera ut mark eller fastighet E-post/Brev/korrespondens 3,3,3 Bevaras/Gallras, |Public 360 Ja Gallras vid
se anmadrkning inaktualitet
under
forutsattning att
de inte
innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten
da bevaras
informationen.
Nej Ja Nej
Arrendera ut mark eller fastighet Gallras vid Ja Detta &r bara
inaktualitet arbetsmaterial.
Debiteringsunderlag Nej Ja Nej
Hantera servitut Officialservitut Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera servitut D6dning servitut Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera servitut Fakturaunderlag Nej Ja Gallras vid Ja Nej Detta ar bara
inaktualitet arbetsmaterial.
Hantera servitut Avtalsservitut Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera servitut E-post/Brev/korrespondens |Nej Ja 3,3,3 Bevaras/Gallras, |Public 360 Ja Nej Gallras vid
se anmarkning inaktualitet
under
forutsattning att
de inte
innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten
da bevaras
informationen.
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Forfragan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Uppdrag Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Tomtrattsavtal Nej Ja Bevaras Nova Ja Ja
Hantera tomtrétt, nyttjanderatt m m Tilldggsavtal tomtratt Nej Ja Bevaras Nova Ja Ja
Hantera tomtrétt, nyttjanderatt m m Stamningsansokan Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Forlikning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera tomtrétt, nyttjanderatt m m Koépekontrakt frikop Nej Ja Bevaras Nova Ja Ja
tomtratt
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Debiteringsunderlag Nej Ja Gallras vid Ja Nej Detta ar bara

inaktualitet

arbetsmaterial.




Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Fakturaunderlag Nej Ja Gallras vid Ja Nej Detta ar bara
inaktualitet arbetsmaterial.
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Nyttjanderattsavtal Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m E-post/Brev/korrespondens |Nej Ja 333 Bevaras/Gallras, |Public 360 Ja Nej Gallras vid
se anmarkning inaktualitet
under
forutsattning att
de inte
innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten
da bevaras
informationen.
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Information om utmatning |Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Kallelse till Nej Ja Gallras vid Outlook Ja Nej
samfallighetsféreningar inaktualitet
Hantera tomtrétt, nyttjanderdtt m m Protokoll fran Nej Ja 333 Bevaras Public 360 Ja Nej
samfallighetsféreningar
Exploatera fastighet Ramavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Exploatera fastighet Samarbetsavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Exploatera fastighet Exploateringsavtal Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
Exploatera fastighet Bilaga till avtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Exploatera fastighet Minnesanteckningar fran Nej Ja Antura Ja Nej
projektméten/styrgruppsmé
ten
Exploatera fastighet Tjansteskrivelse Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Exploatera fastighet Protokollsutdrag Nej Nej 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Exploatera fastighet Projektbeskrivning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Exploatera fastighet Uppdragsbeskrivning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Exploatera fastighet Bestallning Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Exploatera fastighet Rapport Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Exploatera fastighet Avrop Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Exploatera fastighet Fakturaunderlag Nej Ja Gallras vid Antura Ja Nej Detta ar bara
inaktualitet arbetsmaterial.
Exploatera fastighet Fakturabilaga Nej Nej Gallras vid Antura Ja Nej Detta ar bara

inaktualitet

arbetsmaterial.




Exploatera fastighet E-post/Brev/korrespondens |Nej Ja 3,33 Bevaras/Gallras, |Public 360 Ja Nej Gallras vid
se anmadrkning inaktualitet
under
forutsattning att
de inte
innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten
da bevaras
informationen.
Exploatera fastighet Uppdrag Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Exploatera fastighet Ekonomisk kalkyl Nej Nej 1,1,1 Gallras vid Antura Ja Nej
inaktualitet
Exploatera fastighet Vardering Nej Nej 1,1,1 Gallras vid Antura Ja Nej
inaktualitet
Exploatera fastighet Lantmateriforrattningar Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Ja
Exploatera fastighet Overenskommelse/avtal Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
Markagaransvar E-post/Brev/korrespondens |Nej Ja 3,3,3 Bevaras/Gallras, |Public 360 Ja Nej Gallras vid
se anmarkning inaktualitet
under
forutsattning att
de inte
innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten
da bevaras
informationen.
Markagaransvar Fastighetstaxering/deklarati |Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
on
Markagaransvar Uppdrag Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Markagaransvar Remiss Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Markagaransvar Yttrande for remiss Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Markagaransvar Ansokan, fastighetsreglering |Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Markagaransvar Overenskommelse, Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
fastighetsreglering
Markagaransvar Forrattningsakt Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Markagaransvar Bestallning av skylt Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej




FYSISK PLANERING OCH

BYGGNADSVASEN

Fysisk planering

Leda - Styra - Organisera Remiss fran Lantmateriet Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Remiss ovrig Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej Tex fran
Miljédepartemente
t, andra kommuner
mfl.
Leda - Styra - Organisera Tjdnsteskrivelse Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Protokollsutdrag Nej Nej 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Leda - Styra - Organisera Remissvar Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Tjdnsteskrivelse Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Protokollsutdrag Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Forfragan Nej Ja 1,1,1 Gallras vid Outlook Ja Nej
inaktualitet
Hantera detaljplaner Uppdrag Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Utredning Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Rapport Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Annons Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej Annons vid samrad
och granskning.
Hantera detaljplaner Samrad Om VA-ritningar |Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Samradsredogorelse Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Granskning Om VA-ritningar |Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Granskningsredogorelse Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Antagande Om VA-ritningar |Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Remiss Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Yttrande/remissvar Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Overklagande Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Laga kraft Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej Skickas for kontroll
hos ekonomi
Hantera detaljplaner E-post/Brev/korrespondens  |Nej Ja 3,3,3 Bevaras/Gallr |Public 360 Ja Nej Gallras vid
as, se inaktualitet under
anmarkning forutsattning att de
inte innehaller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten da
bevaras
informationen.
Hantera detaljplaner Fakturaunderlag Nej Ja 2,2,2 Gallras efter |Proceedo Ja Nej
7/10 ar
Hantera detaljplaner Beslut och beslutsunderlag Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej




Hantera detaljplaner Ritning, karta, situationsplan |Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Begdran om planbesked Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja
Hantera detaljplaner Planbesked Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Nej
Hantera detaljplaner Plankostnadsavtal Nej Ja 3,3,3 Bevaras Public 360 Ja Ja




3 |1 FYSISK PLANERING OCH BYGGNADSVASEN
3 |1 Ledning-Styrning-Organisering
311 Lantmaéteri och kartarbete
3 |1 Hantera namn och adresser Kallelse och dagordning Nej Ja Gallras vid inaktualitet SharePoint Ja Nej
Hantera namn och adresser Protokoll Nej Ja 22,1 Bevaras ByggR Ja Ja
Hantera namn och adresser Protokollsutdrag Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera namn och adresser Adressbeslut Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Hantera namn och adresser Lagenhetsbeslut Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
E-post/Brev/korrespondens 2,21 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja
anmarkning
Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
dd bevaras
Hantera namn och adresser Nej Ja Nej informationen.
31 Upprétta nybyggnadskarta Bestallning Nej Ja 22,1 Bevaras BygeR Ja Nej
Uppritta nybyggnadskarta E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 22,1 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej
anmarkning
Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten 6r
dé bevaras
informationen.
Uppritta nybyggnadskarta Matfiler Nej Ja 2,21 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej
anmarkning
Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehdller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
dé bevaras
informationen.
Uppritta nybyggnadskarta Nybyggnadskarta Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Uppritta nybyggnadskarta Fakturaunderlag Nej Ja 22,1 Gallras efter 7 &r ByggR Ja Nej Bokforingslag 7
kap, 2 &
3 |1 Uppritta grundkarta Bestallning Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Uppritta grundkarta E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 2,21 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej Gallras vid
anmarkning inaktualitet under
forutséttning att
de inte innehdller
beslut eller
information av
betydelse for
Uppritta grundkarta Ledningsinformation Kan férekomma, |Ja 22,1 Bevaras AutoCAD Ja Nej
OSL 18 kap.
Uppritta grundkarta Métdata Nej Ja 2,21 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej
anmarkning
Gallras vid

inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
dé bevaras
informationen.




Uppritta grundkarta Grundkarta Nej Ja 2,2,1 Bevaras ByggR Ja Nej
Uppritta grundkarta Fakturaunderlag Nej Ja 2,21 Gallras efter 7 &r ByggR Ja Nej Bokforingslag 7
kap, 2 &
Hantera Uppdrag om Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
forrattningsforberedelser  |lantmateriférrattning
Hantera E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 2,21 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej
forrattningsforberedelser anmarkning
Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
da bevaras
informationen.
Hantera Digitalt forrattningsunderlag, DFU [Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej
forrattningsforberedelser
Hantera Métdata Nej Ja 2,21 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej
forrattningsforberedelser anmérkning
Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
da bevaras
informationen.
Hantera Fakturaunderlag Nej Ja 2,21 Gallras efter 7 &r Ja Nej Bokféringslag 7
forrattningsforberedelser kap, 2§
ByggR
Bestallning Nej Ja 2,21 Bevaras AutoCAD Ja Nej
T
E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 2,22 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej
ledningsinformation anmarkning
Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
dé bevaras
informationen.
Ledningsinformation Kan forekomma, |Ja 2,23 Bevaras AutoCAD Ja Nej
ledningsinformation OSL 18 kap.
Leverera Ledningsinformation Kan férekomma, |Ja 2,24 Bevaras AutoCAD Ja Nej
ledningsinformation OSL 18 kap.
Hantera geodata Forbereda insamling av Samverkansavtal Nej Ja 3,33 Bevaras Public 360 Ja Nej
|geodata
Forbereda insamling av Bestallningsformulér via e-tjanst | Nej Ja 2,21 Bevaras Abou/ByggR Ja Nej Planera
geodata insamlingen,
oftast i form av
kartunderlag med
tillhérande
beskrivning av
vad som ska goras
inom olika
geografiska
omraden
Samla in geodata Flygbilder Nej Nej Bevaras Digital lagringsyta Ja Nej
Samla in geodata Laserdata Nej Nej Bevaras Digital lagringsyta  |Ja Nej Hojddata -

Punktmoln med




Samla in geodata

Teknisk dokumentation laserdata

Kan férekomma,
OSL 18 kap.

Ja

Bevaras

Digital lagringsyta

Samla in geodata

Hojddata

Nej

Bevaras

Digital lagringsyta

Ja

Hojddata - mark-
och
anlaggningsmodel
|, subprodukt av
laserdata

Samla in geodata

Geodata i databas

Bevaras/Gallras, se
anmarkning

SQL Server,
PostgreSQL

Vektordata som
ags och forvaltas
av
verksamheterna i
databasform tex:
skolpunkter.

Samla in geodata

Fakturaunderlag

Nej

Gallras efter 7 &r

BygeR

Bokforingslag 7
kap,2 &

Bestilla geodata

Bestallning

Nej

2,21

Bevaras

ByggR

Med geodata
menar vi allt typ
av
geodata/kartprod
ukter som inte &r
myndighetshandli
ngar eller
ledningsinformati
on (tex baskarta,
oversiktskarta,
hojddata mm)

Bestilla geodata

E-post/Brev/korrespondens

Nej

2,22

Bevaras/Gallras, se
anmarkning

BygeR

Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
dé bevaras
informationen.

Leverera geodata

Geodata

Nej

2,21

Bevaras

BygeR

Leverera geodata

Fakturaunderlag

Nej

2,21

Gallras efter 7 ar

ByggR

Bokforingslag 7
kap, 2§

Félja upp geodatainsamling

Produktionsrapporter,

2,21

Bevaras

BygeR

Folja upp geodatainsamling

Fakturaunderlag

2,21

Gallras efter 7 ar

ByggR

Bokforingslag 7
kap, 2§

Hantera kartarbete

Uppdrag

2,21

Bevaras

BygeR

Uppdrag pa
avtalstimmar,
dvriga

Hantera kartarbete

Interna uppdrag

Bevaras

ByggR

Blandade interna
uppdrag

Hantera kartarbete

Fakturaunderlag

Nej

Gallras efter 7 ar

BygeR

Bokforingslag 7
kap, 2§

Hantera kartarbete

Ortofoto, IR-ortofoto samt True-
ortofoto

Nej

Bevaras

Digital lagringsyta

Intern
verksamhetsutvec
kling, nya
ortofoton

Hantera kartarbete

Teknisk dokumentation ortofoto

Kan forekomma,
OSL 18 kap.

Ja

Bevaras

Digital lagringsyta

Ja

Hantera kartarbete

Avrop

Bevaras

Public 360

Avrop fér
ortofoto-
flygningarna

Hantera kartarbete

E-postfragor

11,1

Gallras vid inaktualitet

Hantera kartarbete

Koordinatlista

2,21

Outlook

Bevaras

BygeR

Hantera kartarbete

Utféra matuppdrag

Hantera utstakning och
lageskontroll

Underlag fran Lantméteriet

2,21

Bevaras

Public 360

Bestallning

2,21

Bevaras

ByggR




Hantera utstakning och
lageskontroll

Uppdrag pa avtalstimmar

Nej

2,21

Bevaras

ByggR

Denna HT
upprattas vid
ovriga
mituppdrag

Hantera utstakning och
lageskontroll

E-post/Brev/korrespondens

Nej

Bevaras/Gallras, se
anmarkning

BygeR

Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
da bevaras
informationen.

Hantera utstakning och
lageskontroll

Métdata

Nej

2,21

Bevaras/Gallras, se
anmarkning

ByggR

Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
dé bevaras
informationen.

Hantera utstakning och

Matprotokoll eller matunderlag

Nej

Bevaras

ByggR

Hantera utstakning och
lageskontroll

Fakturaunderlag

Nej

Gallras efter 7 ar

BygeR

Inte alltid sker
fakturering, tex
om det ar intern
avtalstid.
Bokféringslag 7
kap,2 §

Hantera utstakning och
lageskontroll

Utstakning och lageskontroll

Nej

Bevaras

ByggR

Inte alltid sker
fakturering, tex
om det ar intern
avtalstid.
Bokforingslag 7
kap, 2 §

2,21

Bevaras

Hantera gré

Bestllning

BygeR

Hantera gra

E-post/Brev/korr

2,21

Bevaras/Gallras, se
anmrkning

BygeR

inaktualitet under
forutsattning att

Hantera gransutvisning

Métdata

Bevaras/Gallras, se
anmarkning

ByggR

Ganras via
inaktualitet under
forutsattning att

Hantera gransutvisning

Matprotokoll

2,21

Bevaras

ByggR

Om det finns

Hantera gransutvisning

Fakturaunderlag

2,21

Gallras efter 7 ar

ByggR

Bokforingslag 7
kap, 2§

Hantera gra

ora

Bevaras

ByggR

Bokforingslag 7
kap, 2§

Projekteringsmétning

Bestallning

Nej

2,21

Bevaras

ByggR

E-post/Brev/korr

Nej

2,21

Bevaras/Gallras, se
anmarkning

ByggR

inaktualitet under
férutsittning att
deinteji all

Projekteringsmétning

Métdata

Nej

Bevaras/Gallras, se
anmarkning

ByggR

Ganras via
inaktualitet under
férutsittning att

Projekteringsmétning

Projekteringsunderlag

2,21

Bevaras

ByggR

Om det finns




Projekteringsmatning Fakturaunderlag Nej Ja 2,21 Gallras efter 7 ar ByggR Ja Nej

Uppdatera E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 2,21 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej

lagenhetsregister anmérkning
Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
da bevaras
informationen.

Uppdatera Lagenhetsblankett Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej

Hantera bestillning av GIS- [Bestallning Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej

uppdrag

Hantera bestéllning av GIS- |E-post/Brev/korrespondens Nej Ja 2,21 Bevaras/Gallras, se ByggR Ja Nej

uppdrag anmarkning
Gallras vid
inaktualitet under
forutsattning att
de inte innehéller
beslut eller
information av
betydelse for
verksamheten for
dé bevaras
informationen.

Leverera bestallning av GIS- |Fakturaunderlag Nej Ja 2,21 Gallras efter 7 &r ByggR Ja Nej Bokforingslag 7

uppdrag kap, 2 §. Om det
inte finns

Leverera bestillning av GIS- | GIS-uppdrag Nej Ja 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej

uppdrag

Forbattra Matdata Nej Nej 2,21 Bevaras ByggR Ja Nej

Ajourfora geodata digitala registerkartan

Efterarbeta Planomr er Digital lagringsyta | Ja

laga kraft Nej Nej Bevaras Nej

Ajourféra LAS- och LAS och hojddata Digital lagringsyta Ja

héjddata Nej Nej Bevaras Nej

Ajourféra flygfoton Flygfoton Nej Nej Bevaras Digital lagringsyta Ja Nej

22,1 ByggR
Leverera byggnader och topografi till Lantméteriet Leverera byggnader Byggnadsdata Nej Nej Bevaras Ja Nej
2,2,1 ByggR
Leverera Topografidata Nej Nej Bevaras Ja Nej




