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Inledning

e Denna riktlinje beskriver vilka regler som géller for inkdp och anvéndning av
verksamhetsfordon hos Botkyrka kommun. Riktlinjen reglerar fordonsinkdp, fordonsinnehav,
anvéndandet av fordon, rutiner for skotsel av fordon samt tankning av drivmedel.

e Riktlinjen faststélls av kommunfullméktige. En uppdatering ska ske minst vart femte ar.
En érlig genomgéng ska goras av riktlinjen och den ska revideras vid behov. Fér mindre
revideringar ansvarar enhetschef for fordon och transport. Den aktuella riktlinjen och
kommunens fordonspolicy ar tvd dokument som tillsammans ger en enhetlig bild och
vigledning kring d4gande och nyttjande av Botkyrka kommuns tjanstefordon.

Syfte och mal

e Syftet med riktlinjen ar att skapa tydligare styrning och dverblick éver hur kommunens fordon
anviands, béttre kunna folja upp fordonsrelaterade kostnader och nd kommunens klimatmal.

e Riktlinjen for fordon anger huvudprinciperna for Botkyrka kommuns fordonsinkdp och
fordonsinnehav med maélet att tydliggora:

fordelning av roller och ansvar

anskaffande av fordon

fordonsdrift

optimera anvindning och skotsel av fordon

minska riskerna for olyckor och andra farliga incidenter

forbattra kostnadseffektiviteten

minska utsldpp av klimatpaverkande gaser och hélsoskadliga luftféroreningar
avyttring

Riktlinjens mottagare

e Riktlinjen for fordon géller {for alla Botkyrka kommuns medarbetare som har ritt till att bestélla
eller framfora ett verksamhetsfordon.

Ratt till verksamhetsfordon

e Det dr 6verordnad chef som beslutar om verksamheten 4r i behov av ett fordon.
Verksamhetens/enhetens inhyrning av tjanstefordon fran fordonsservice ska alltid regleras via
en skriftlig 6verenskommelse.

e Alla forvaltningar som hyr fordon till den egna verksamheten, ska ha en person som ar
fordonsanvarig. Den fordonsansvarige ska fungera som ett stod 1 alla fordonsfragor pa den
egna forvaltningen.

Vem far anvanda Botkyrka kommuns fordon

e Ett verksamhetsfordon hos Botkyrka kommun fér framf6ras av den medarbetare som
overordnad chef anser &r 1 behov av att framfora ett kommunigt fordon.

Forarens ansvar

e Som medarbetare med ritt till att framfora ett kommunigt fordon &r det forarens ansvar att folja
de riktlinjer for verksamhetsfordon som beskrivs i detta dokument samt kommunens
fordonspolicy.



Korkort

Den medarbetare som framfor ett kommunédgt fordon ska alltid medtaga ett giltigt svenskt
korkort. Det dr den ndrmaste chefen som ansvarar for att detta efterlevs.

Siakerhet och miljo

Vid framforande av verksamhetsfordon ska bilbélte anvédndas av bade forare och eventuella
passagerare

Verksamhetsfordon ska aldrig framf6ras av forare som ar paverkad av alkohol eller droger
Samtliga fordon dr utrustade med alkolas, och detta for att minimera risken for ovan punkt.
Gillande trafikregler och lagar ska f6ljas

Mainniskors sdkerhet ska aldrig riskeras genom att forare ringer eller sms:ar under koérning
Fordonet ska héllas i ett trafiksdkert och representativt skick

Mobila enheter, sésom mobiltelefon, ska vara kopplade till en handsfree-enhet vid anvéndning
under korning

Forare har ett personligt ansvar att vélja en ansvarsfull korteknik, sa kallad Eco-Driving, for att
minimera negativ miljo- och klimatpaverkan vid varje enskild korning.

Fordonet ska alltid tankas med det mest miljovénliga brinsleslaget som &r mdjligt for aktuellt
fordon.

Underhall

Verksamhetsfordonen dgs av kommunen och ir ett arbetsverktyg. Det innebér att foraren alltid
ar ansvarig for att halla fordonet i presentabelt och viagdugligt skick. I det ansvaret ingér att
med jimna mellanrum tvétta och stdda fordonet.

Det dr kommunens fordonsverkstad som ansvarar for det tekniska underhdllet av kommunens
fordon. De ansvarar ocksd for att eftermonterad utrustning, som alkolas, servas enligt
leverantorens rekommendationers.

Alla tekniska fragor kring fordonen besvaras av kommunens fordonsverkstad och fragor kring
fordonsavtalet besvaras av kommunens fordonsansvarige.

Fordonet kallas 16pande/arligen till service och besiktning via kommunens fordonsverkstad.
Enhetens fordonsansvarige ser till att information 1dmnas till aktuell brukare av fordonet.
Uteblivet besok eller besiktning debiteras for fordon under 3,5 ton med 700 kr och for fordon
over 3,5 ton med 2000 kronor.

Forarens ansvar for avgifter och skador pa fordonet

En kontrollavgift (parkeringsboter) som foraren fororsakat betalas inte av arbetsgivaren.



e Eventuella skador pa fordonet, som har uppstétt pa grund av slarv, oforsiktighet, eller onormalt
slitage, kan medfora att foraren bli betalningsskyldig.

e Rapportera fordonsskador till Stockholmsregions forsédkring (kopia till
fordonsadm@botkyrka.se.) Det slutgiltiga ekonomiska ansvaret for ett fordon som hyrs av en
verksamhet ligger pa den enhet som forhyr fordonet, oavsett vilken forare som orsakat skadan.
Om skador inte anméls har fordonsanvarig inom teknik och fastighetsforvaltningen rétten att ta
tillbaka fordonet.

e Fordonsskador som inte kan repareras av kommunens egen fordonsverkstad pa Ekvagen 30
hanteras av externa verkstidder. Fordonen ldmnas och himtas oavsett pa kommunens
fordonsverkstad vid Ekvégen 30.

Val av fordon och bransle

e Det dr Botkyrka kommuns fordonsansvarige som utifran denna riktlinje och det samlade
behovet hos verksamheten tar fram forslag pa fordon och presenterar for den berérda
verksamheten.

e For verksamhetsfordon géller att det tekniskt ska vara mojligt att kora fossilbranslefritt samt att
fordonet ska ha s ldga utslapp av hélsoskadliga fororeningar som mojligt.

e Fordonen ska till minst 98 % tankas med fossilbrinslefria alternativ nér s& ar mojligt.
Medarbetare med ritt att framfora ett verksamhetsfordon ska anvénda de
drivmedelskort/forarkort som det av kommunen upphandlade drivmedelsbolaget erbjuder.

e Vid val av elfordon dr det den bestéllande verksamheten som ansvarar och bekostar
infrastruktur och elférbrukning f6r laddning samt ansvara for nddvéndig drift och skotsel.
Dialog med kommunens fastighetsenhet eller annan aktuell fastighetsdgare ska alltid 4ga rum
innan beslut om inforskaffande av el-drivet fordon fattas. Dialog dger rum pa initiativ av
verksamhet som dr 1 behov av fordon. Kommunens fordonsansvarige ska informeras 1 ett tidigt
skede om inforskaffande av eldrivet fordon planeras.

Bestéllning av verksamhetsfordon

e Det dr budgetansvarig chef som beslutar om verksamheten &r i behov av ett fordon.
e Kommunens verksamheter internhyr sina fordon frdn Teknik- och fastighetsforvaltningen.

e Hyreskostnaden per ménad baseras pa kostnaderna for sjélva fordonet, normal drift,
forsékringar, service, virdeminskningen (leasing eller kapitalkostnad) med mera. I de fall
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fordonet utsétts for extra hart slitage utdebiteras extra for att klara de 6kade kostnaderna pa
fordonet.

e Verksamhetens/enhetens inhyrning av tjanstefordon fran fordonsservice ska alltid regleras via
en skriftlig 6verenskommelse.

e Bestillning av fordon maste goras med god framforhallning, i synnerhet for tyngre fordon och
maskiner dé investeringsmedel avsitts arligen och en formell upphandling dga rum. En
anskaffningstid fran bestillning till leverans ligger ofta runt 12 manader. Personbilar leasas
oftast varfor anskaffningen tiden &r kortare.

Rangordning och miljokrav vid nybestallning av fordon.

e Alla fordon som nyanskaffas antingen som bilpoolsbilar, genom kop eller leasing till specifik
enhet ska vara miljéfordon. Det 4r den senaste av kommunfullmiktige antagna
miljobilsdefinitionen respektive miljolastbilsdefinitionen som ska f6ljas

e Foljande géller i1 frdga om drivmedel:

1 Elfordon
2 Biogas, etanol och ladd hybrider
3 Hvo 100 och Bensin

Déack och dackhantering (skifte av sommar/vinter hjul och dackférvaring).
e Bestillning av déck till fordon ska goras 1 enlighet med géllande avtal. Vinterdédck ska vara
odubbade. Undantag gors for fordon som ar tinkta att anvéndas i Grodinge omradet,

servicefordon som anvinds i beredskapstjdnst eller efter dialog med fordonsansvarig.

e Fordonsverkstad bestimmer om ddck maste bytas ut.

Logga och dekaler

e Endast dekaler med kommunens logga ir tilldtna. Onskas undantag maste det tas upp med
fordonsanvarig och enhetschefen for Fordonservice.

Teknik och fastighetsforvaltningens ansvar vid upphandling och fordonsanskaffning

e Vara huvudkontakt mot leasingbolag, extern aktdr for administration, service- och
reparationsbolag, samt bilhandlare/importorer/generalagenter.



e Fora dialog med varje verksamhet om tidplan avseende upphandlingar och férdndringar av
riktlinjer, samt tillhandahalla erforderlig statistik.

e Kartlagga fordonsbehov och éarligen genomfora samordnade avrop utifran Botkyrka Kommuns
behov.

e Vid varje inkdp av ett fordon som inte ryms inom miljdbils- eller miljélastbilsdefinitionen ska
drendet tas upp 1 samrad av fordonsanvarig samt enhetschef.

Avyttring av fordon

e Botkyrka kommun har som regel att avyttra leasade fordon efter 5 ar. Det &r kommunens
fordonsansvarige tillsammans med kommunens fordonsverkstad som beslutar om fordonet ska
avyttras eller behallas utifrdn ekonomiska- och miljomaissiga aspekter. En bortre gréns dr dock
att inget fordon med en totalvikt under 3,5 ton far vara dldre dn 7 4r eller ha korts mer dn 12
000 mil.

e For tyngre fordon och maskiner dir kommunen édger fordonet &r det i regel fordonet/maskinens
avskrivningstid som #r utgangspunkt i friga om avyttring. Aven hir avgdér kommunens fordons
ansvarige tillsammans med fordonsverkstaden om fordonet/maskinen ska behallas ytterligare en
tid eller forséljas.

e Vid aterlimnade av leasade fordon innan leasingtiden 16per ut svarar nyttjande
enhet/verksamhet for eventuella leasingkostnader/hyreskostnader ytterligare tre manader efter
att fordonet aterldmnats.

e Vid forsdljning av kommunidgda fordon och maskiner vilka fortfarande har en kapitalskuld
kvittas denna skuld mot en eventuell forsiljningsintdkt om inte detta uppnas ska den
enhet/verksambhet till vilken fordonet/maskinen infoérskaffats ersitta mellanskillnaden.
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