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Regler utlamning/uttag/hantering av bildmaterial
fran kamerabevakning

FOr den som begar ett uttag

Det ar endast sékerhetssamordnare eller tjansteman i beredskap (TiB) pa Botkyrka kommun
som kan godké&nna att titta eller ta fram inspelat material for t.ex. Polismyndighetens
rakning.

Begaran/kontakt ska tas med sakerhetssamordnare pa berdrd forvaltning under kontorstid.
Pa tid utanfor kontorstid kontaktas tjansteman i beredskap (TiB).

Begiran gors alltid via blanketten ”Begéran uttag kvittens”, och innehaller foljande delar:

Orsak till att du behdver ta del av underlaget (vilken brottslighet/misstanke)
Vilken verksamhet det avser (forvaltning samt namn pa verksamhet)

Vem som begér detta. Bade den internt och externt (till exempel polis)
Vilken tidpunkt din begaran avser (sa avgransat som majligt, dag och timme)
Vilken plats eller platser, vilken kamera eller kameror.

FOr den som hanterar framtagandet

Ansvarig sékerhetssamordnare eller tjinsteman i beredskap skickar begaran till Botkyrka
kommuns tjansteleverantor for sdkerhetsteknik. E-mejl: cctv@mysec.se eller telefon 08-775
42 60 vid bradskande drenden. OBS! Ring alltid och prata med Mysec efter ni har
mailat.

Mark mejlet med identifikationsdetaljer i &mnesraden om mdjligt.

Exempelvis ”150XXX Banslittskolan Kamerabevakning”, s det blir enkelt och
overskadligt i mejlkorgen (150X XX ar larmsandarnumret) och bifoga den ifyllda blanketten
”Begéran uttag kvittens”.

Mysec bekraftar sedan att materialet finns tillgangligt och polisen kan hamta ut det pa
Overenskommen plats.

Det &r kommunens tjansteman som ar ansvarig for att Sékerhetsleverantor fyller i och
returnerar blanketten ”Begdran uttag kvittens”.

| alla d&renden maste dokument “Begéran uttag kvittens” fyllas i. Denna ska fyllas i, &ven om
arendet inte blir beviljat.
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Efter avslutat arende skickas all dokumentation till registrator pa respektive forvaltning.

Registratorn har informationsansvaret.

: Stallnings-
misstanke/ 9 beddmning

polisanmalan tagande

granskning polisanmalan bevisuttag

Sa hér ska beslutsprocessen ga till.

Alla riktlinjer, regler och dokument finns pa Botkyrka kommuns intranat, Botwebb under
botwebb.botkyrka.se/kamerabevakning.
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